
 
 
 
 

令和３年１２月 

山口県土木建築部 

 令和２年１０月１日から施行された「建設業法及び公共工事の入札及び契約の適正化の

促進に関する法律の一部を改正する法律」（令和元年法律第 30号）、「建設業法施行規則

及び施工技術検定規則の一部を改正する省令（令和２年国土交通省令第 69号）」等により

「作業員名簿」を施工体制台帳の一部として作成する等の改正が行われたところですが、

この度、「作業員名簿」の位置づけやその記載方法等を明確にするため、下記のとおり「施

工体制に関する様式等」の一部を変更しましたので、お知らせします。 

記 

１ 適正な下請契約及び施工体制の確保について 

〇 施工体制台帳の一部として提出する必要がある「作業員名簿」に関係する様式

等（別紙１、別紙５の記載例）を一部変更 

（変更点） 

①施工体制に関する発注機関への提出書類一覧表（別紙１）に施工体制台帳（作業員

名簿）を明記 

②再下請負通知書に係る提出書類の明確化 

③作業員名簿（別紙５）の記載例に、建設キャリアアップシステム等に関する記載方

法の説明書きの追加（事業者ＩＤ、現場ＩＤ、技能者ＩＤについては、ＣＣＵＳに

登録していない場合は、「空欄（記載不要）」とする旨を記載例に明記） 

④作業員名簿（別紙５）の記載例に、一人親方や日雇労働者等の場合の記入例を追加 

２ 適用日 

  令和４年１月１日 

 

 

＜留意事項＞ 

〇 改正に伴う様式等は、山口県技術管理課のホームページに掲載しています。 

▶適正な下請契約及び施工体制の確保について 

https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/cms/a18000/gijyutusidou/gijyutusidou.html 

 

〇 作成例として示した様式（施工体制台帳、施工体系図、再下請負通知書）につ 

  いては、適宜（必要に応じて）加工して使用してください。 

施工体制に関する様式等の一部変更について 

（お知らせ） 

https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/cms/a18000/gijyutusidou/gijyutusidou.html


 

施工体制に関する発注機関への提出書類一覧表 

 

 

１ 下請契約を締結した工事（下請金額にかかわらない） 

 

 

 

２ 上記以外の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ○様式は下記ホームページに掲載しています 

  山口県ＨＰ＞組織から探す＞技術管理課＞入札契約関係・工事請負契約後提出様式 

  http://www.pref.yamaguchi. lg.jp/cms/a18000/shinsei/koji_keyakyosiki.html 

別紙１ 

http://www.pref.yamaguchi.


○社会保険関係について新規に作成する例（記載例）

山口　一郎

(4)

１　左欄に健康保険の名称（健康保険組合、協会けんぽ、建設国保、国民健康保険等。※保険者番号及び被保険者等記号・番号は記

　載しないこと）を記載。上記の保険に加入しておらず、後期高齢者である等により、国民健康保険の適用除外である場合には、左

　欄に「適用除外」と記載。

２　左欄に年金保険の名称（厚生年金、国民年金等。※基礎年金番号は記載しないこと）を記載。

３　左欄に「雇用保険」、右欄に被保険者番号の下４けたを記載。日雇労働被保険者の場合には左欄に「日雇保険」と記載。

　　事業主である等により雇用保険の適用除外である場合には左欄に「適用除外」と記載。

４　建設業退職金共済制度及び中小企業退職金共済制度への加入の有無について､それぞれの欄に｢有｣又は｢無｣と記載すること。

※　本様式は、適宜加工して使用してください。また、記載事項の一部について、別紙を用いて記載しても差し支えありません。

作　　業　　員　　名　　簿
（　　令和３年　３月　５日　作　成　)

元請確認欄

提出日 令和　　年　　月　　日

事業所の名称･現場ID

所長名

[退職金共済制度加入について　建退共 ・ 中退共 ・ その他 ・ 無]

本書面に記載した内容は、作業員名簿として安全衛生管理
や労働災害発生時の緊急連絡・対応のために元請負業者に
提示することについて、記載者本人は同意しています。

１次会社名
・事業者ID

令和2年度 防長川河川改修工事 第1工区
12345678901234

（株）周防建設
09876543210987

長門建設工業（株）
12340123456789

(5) (6)

ふりがな 社会保険加入等の状況
安全衛生に関す
る教育を受けて
いるときは、そ
の内容

建設工事に係る知識及び技術
又は技能に関する資格（建設
工事に従事する者が希望しな
い場合は記載不要）

健康保険１

生年月日 年金保険２

年齢 雇用保険３

番
号

(1) (2) (3)

被共済者
であるか

否かの別
４

上段：建退共
下段：中退共

氏名・技能者ID

職種

1 型枠工

健康保険組合
長門次郎　123456789012

ながと　じろう

雇入時教育
２級建築施工管理技士

玉掛けS46年4月6日 厚生年金

49歳 雇用保険 2136

無

有

年　月　日

歳

健康保険組合

年　月　日 厚生年金

歳 雇用保険 2136

健康保険組合

年　月　日 国民年金

歳 雇用保険 2136

国民健康保険

年　月　日 国民年金

歳 適用除外

国民健康保険

年　月　日 国民年金

歳 適用除外※

国民健康保険

(２)次会社名
・事業者ID

年　月　日 受給者

歳 日雇保険

建設キャリアアップシステム
【CCUS】未登録の場合は「空欄」

□個人事業所に勤めている労働者（常時使用する
労働者が５人未満）

□一人親方
（→元請は下請に再下請負通知書及び請負契約書
の提出を求める）

□事業主（一人親方）が労働者扱いで、一定期間※
雇入通知書等で現場に入るとき
※１週間の労働時間が20時間以上で、31日以上引き続
き雇用されることが見込まれる場合、基本的には雇用
保険への加入が必要となります。詳細については、最
寄りのハローワークにお問い合わせください。

□株式会社など法人に勤めている労働者
□個人事業所に勤めている労働者（常時使用する
労働者が５人以上）

□日雇労働者（６０歳以上の年金受給者）

記入例

押印又はサイン等



○既存の様式に社会保険関係を組み込む例（記載例）

一次会社名
・事業者ID

（２次)会社名
・事業者ID

（注)１.※印欄には次の記号を入れる。
（注）３．各社別に作成するのが原則だが、リース機械等の運転者は一緒でもよい。

 …現場代理人  …作業主任者（（注）2.)  …女性作業員 （注）４．資格・免許等の写しを添付すること。

 …主任技術者  …職　長  …安全衛生責任者  …能力向上教育  …危険有害業務・再発防止教育

（注）１１．記載事項の一部について、別紙を用いて記載しても差し支えない。

作　　業　　員　　名　　簿
（　　令和　３年　３月　５日作成)

元請
確認欄事業所の名称

・現場ID

所長名 提出日　　　　　年　　　月　　　日

 本書面に記載した内容は、作業員
名簿として安全衛生管理や労働災害
発生時の緊急連絡・対応のために元
請負業者に提示することについて、
記載者本人は同意しています。

令和2年度　防長川河川改修工事 第1工区
12345678901234

山口　一郎

（株）周防建設
09876543210987

長門建設工業（株）
12340123456789

番
号

ふりがな

職
種

※

生年月日 健康保険 建設業退職金
共済制度

教　育・資　格・免　許 入場年月日

氏名 年金保険

年齢
中小企業退職金

共済制度
雇入・職長
特別教育

技能講習 免　許
受入教育

実施年月日技能者ID 雇用保険

1

ながと　じろう

型枠工

S46年4月6日 健康保険組合 無

雇入時教育 玉掛け ２級建築施工管理技士

年　月　日

長門次郎 厚生年金

49歳 有 年　月　日123456789012 雇用保険 2136

年　月　日 健康保険組合 年　月　日

厚生年金

歳 年　月　日雇用保険 2136

年　月　日 健康保険組合

国民年金

歳 雇用保険

年　月　日

年　月　日2136

国民健康保険年　月　日 年　月　日

国民年金

歳 年　月　日適用除外

年　月　日 国民健康保険

国民年金

歳

年　月　日

年　月　日

年　月　日 国民健康保険

受給者

歳

適用除外※

年　月　日

年　月　日日雇保険

年　月　日

年　月　日

歳

（注）９．安全衛生に関する教育の内容（例：雇入時教育、職長教育、建設用リフ
　トの運転の業務に係る特別教育）については「雇入・職長特別教育」欄に記載。

（注）１０．建設工事に係る知識及び技術又は技能に関する資格（例：登録○○基幹
　技能者、○級○○施工管理技士）を有する場合は、「免許」欄に記載。

       …18歳未満の作業員

（注）５．健康保険欄には、左欄に健康保険の名称（健康保険組合、協会けんぽ、建
　設国保、国民健康保険）を記載。上記の保険に加入しておらず、後期高齢者である
　等により、国民健康保険の適用除外である場合には、左欄に「適用除外」と記載。

 …外国人技能実習生  …外国人建設就労者  …１号特定技能外国人 （注）６．年金保険欄には、左欄に年金保険の名称（厚生年金、国民年金）を記載。
　各年金の受給者である場合は、左欄に「受給者」と記載。

（注）８．建設業退職金共済制度及び中小企業退職金共済制度への加入の有無につい
　ては、それぞれの欄に「有」又は「無」と記載。

歳

（注）２.作業主任者は作業を直接指揮する義務を負うので、同時に施工されている他の現場や、同一現場においても
  他の作業個所との作業主任者を兼務することは、法的に認められていないので、複数の選任としなければならない。

（注）７．雇用保険欄には右欄に被保険者番号の下４けたを記載。（日雇労働被保険
　者の場合には左欄に「日雇保険」と記載）事業主である等により雇用保険の適用除
　外である場合には左欄に「適用除外」と記載。

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

現 作 女

主 職 安 能

習 就 １特

未

再

□個人事業所に勤めている労働者（常時使用する労働者が５人未満）

□一人親方

（→元請は下請に再下請負通知書及び請負契約書の提出を求める）

□事業主（一人親方）が労働者扱いで、一定期間※雇入通知書等で現場に入るとき
※１週間の労働時間が20時間以上で、31日以上引き続き雇用されることが見込まれる場合、

基本的には雇用保険への加入が必要となります。詳細については、最寄りのハローワーク

にお問い合わせください。

□株式会社など法人に勤めている労働者
□個人事業所に勤めている労働者（常時使用する労働者が５人以上）

□日雇労働者（６０歳以上の年金受給者）

実施した後に年月日を記入する。

建設キャリアアップシステム

【CCUS】未登録の場合は「空欄」

建設キャリアアップシステム

【CCUS】未登録の場合は「空欄」

押印又はサイン等

↑作業員名簿を作成又は変更した年月日を記載する。

記入例

再


