
第１号様式 

個人情報ファイル簿 

 

                                                               

個人情報ファイルの名称 利用者管理情報 

行政機関等の名称 山口県教育委員会 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

山口図書館 

個人情報ファイルの利用

目的 

図書館サービスの提供 

（図書の貸出、返却及び予約等の管理業務） 

記録項目 

１利用者番号、２氏名・ふりがな、３生年月

日、４住所、５電話番号、６帰省先住所、７帰

省先電話番号（６、７は自宅通学以外の大学

生）、８保護者名（未成年者及び大学・専門学

校生）、９メールアドレス（※電子申請者及び

メール連絡が必要なサービス希望者のみ） 

記録範囲 山口図書館の利用登録者 

記録情報の収集方法 

・利用登録申請者（本人または保護者）による「利

用登録申込書」 

・やまぐち電子申請サービスへの電子入力 

 （利用登録申請、登録事項変更届） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

山口県立山口図書館情報公開コーナー 

（所在地） 

 〒753-0083 

  山口県山口市後河原 150-1 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2 項第 1

号 

 （電算処理ファイル） 
□法第 60 条第 2 項第 2 

号 

 （マニュアル処理ファ

イル） 
政令第 21 条第 7 項に

該当するファイル 

□有 ☑無 



行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨 

該当 

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地 

（名 称）山口県立山口図書館 

（所在地） 

〒753-0083 山口県山口市後河原 150-1 

行政機関等匿名加工情報

の概要 
 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地 

 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



第１号様式 

個人情報ファイル簿 

 

                                                               

個人情報ファイルの名称 レファレンス記録 

行政機関等の名称 山口県教育委員会 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

山口図書館 

個人情報ファイルの利用

目的 

 

レファレンスサービス申請者（質問者）への回

答、複写物の郵送等 

 

記録項目 

１氏名、２電話番号、３メールアドレス（メール

での問い合わせ時には必須）、４住所（複写物の

郵送時には必須）、５レファレンス内容（質問と

回答） 

記録範囲 レファレンスサービス申請者 

記録情報の収集方法 レファレンスサービス申請者からの情報 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

山口県立山口図書館情報公開コーナー 

（所在地） 

 〒753-0083 

  山口県山口市後河原 150-1 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2 項第 1

号 

 （電算処理ファイル） 
□法第 60 条第 2 項第 2 

号 

 （マニュアル処理ファ

イル） 
政令第 21 条第 7 項に

該当するファイル 

□有 ☑無 



行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨 

該当 

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地 

（名 称）山口県立山口図書館 

（所在地） 

〒753-0083 山口県山口市後河原 150-1 

行政機関等匿名加工情報

の概要 
 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地 

 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考  

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第１号様式 

個人情報ファイル簿 

 

                                                               

個人情報ファイルの名称 寄贈資料受付及び礼状発送管理名簿 

行政機関等の名称 山口県教育委員会 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

山口図書館 

個人情報ファイルの利用

目的 
礼状発送、資料についての問合せ等 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４資料名  

記録範囲 資料の寄贈者 

記録情報の収集方法 
寄贈者本人により封筒等に記載された情報から

作成 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

山口県立山口図書館情報公開コーナー 

（所在地） 

 〒753-0083 

  山口県山口市後河原 150-1 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2 項第 1

号 

 （電算処理ファイル） 
□法第 60 条第 2 項第 2 

号 

 （マニュアル処理ファ

イル） 
政令第 21 条第 7 項に

該当するファイル 

□有 ☑無 



行政機関等匿名加工情報

の提案の募集をする個人

情報ファイルである旨 

該当 

行政機関等匿名加工情報

の提案を受ける組織の名

称及び所在地 

（名 称）山口県立山口図書館 

（所在地） 

〒753-0083 山口県山口市後河原 150-1 

行政機関等匿名加工情報

の概要 
 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

を受ける組織の名称及び

所在地 

 

作成された行政機関等匿

名加工情報に関する提案

をすることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考  

 

            

 

 

 


