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第１章 本操作マニュアルについて 

 
  本マニュアルは、平成１７年度から山口県において導入している、電子入札システムの利用方法

について、入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操作を記載しています。 
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第２章 業務の流れ 

 
  電子入札システムにおいて、入札（見積）によって複数の入札方式が存在します。 

この章では、入札案件の登録から落札者が決定されるまでの業務の流れを入札方式毎に示します。 

 

 

２．１ 一般競争入札（事前審査） 

 

２．２ 一般競争入札（事後審査） 

 

２．３ 指名競争入札 

 

 ２．４ 随意契約 

 

 ２．５ 再入札（見積）を行う場合 
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２．１ 一般競争入札（事前審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

入札参加資格適合・非適合通知書の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「適合」の場合 

入札参加資格適合・非適合通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は
技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合
の
み 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 
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２．２ 一般競争入札（事後審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

競争入札参加登録通知書の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

競争入札参加登録通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 
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２．３ 指名競争入札 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

受注者 

指名通知書の確認 

案件の登録 

 

指名通知書の発行 

受領確認書の確認 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

指名通知書 

開 札 

落札結果通知 

 

入札書(辞退届)受付票の発行 

結果登録 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

メール 

受領確認書 

入札書（辞退届） 

メール 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

（※積算内容確認期間が設定されてい

る場合等） 

 
必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は 

技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合 

の
み 

受領確認書の発行 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

2-5-1 

２．４ 随意契約 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

見積書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

見積依頼通知書の確認 

案件登録 

 

見積依頼通知書の発行 

見積締切 

見積書（辞退届）の提出 

決定通知書の確認 

発注者 

開 封 

結果通知 

 

結果登録 

見
積
書
提
出
前
の
作
業 

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

見積書（辞退届） 

メール 

通知書 

 

メール 

見積書(辞退届)受付票の発行 

見積依頼通知書 

メール 
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２．５ 再入札（見積）を行う場合 
 

 

 

入札（見積）書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

入札（見積）締切 

入札（見積）書（辞退届）の提出 

発注者 

開札（開封） 

入札（見積）書（辞退届） 

受付票 

 

メール 

入札（見積）書(辞退届)受付票の発行 

再入札（見積依頼）通知書の発行 

再入札（見積依頼）通知書の確認 再入札（見積依頼） 

通知書 

メール 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
ま
で
） 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
以
降
） 

再
入
札
（
見
積
）
作
業 


