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改訂履歴 

 

改訂版名 主な改訂内容 改訂箇所（ページ） 

(平成 17年 9月初版)   

平成 18年 3月改訂版 ・入札参加申請書の再提出機能の追加 

・利用者登録画面等の「代表者役職」欄の削除 

4-1-1-1,4-2-1-1の差替 

6-2-4,6-2-5,6-2-7,6-3-3, 

6-3-4,6-3-6の差替 

平成 19年 3月改訂版 ・入札方式「一般競争入札（委託）」の追加 3-1-5,3-2-1,3-3-1の差替 

平成 20年 2月改訂版 ・事後審査方式に対応する機能の追加 

・JV名称を入力する仕様の変更 

・入札締切通知書を発行する機能の削除 

・公募型指名競争入札に係る説明ページの削除 

（大幅改訂のため省略） 

平成 21年 3月改訂版 ・予定価格事後公表に対応する機能の追加 

・「入札書(見積書)提出後に辞退届を提出する場

合」に係る説明ページの削除 

・電子入札システムにログインする入口を変更 

・その他、字句等を見直し訂正した 

（大幅改訂のため省略） 

平成 22年 5月改訂版 ・入札状況一覧画面から「入札書(見積書)提出後

に提出する辞退届」欄と説明文を削除 

3-3-2,5-1-1,5-2-1,5-3-1, 

5-4-1,5-5-1,5-6-1,5-7-1 

の差替 

平成 24年 4月改訂版 ・添付資料最大サイズ拡大に伴う画面の変更 

・その他細かな修正等 

4-1-1-2,5-1-2の差替 

平成 25年 4月改訂版 ・JRE1.3用入口閉鎖に伴う画面の変更 3-1-2,3-1-3,6-1-2,6-1-3 

の差替 

平成 26年 12月改訂版 ・見積依頼区分の追加と技術提案資料の提出機能

の追加 

・画面の更新、字句等の見直し 

・随意契約の作業手順の削除 

目次 2,2-1-1,2-4-1,3-2-2 

4,4-1-1-1,4-1-2-1,4-1-3-1 

4-1-4-1,4-2-1-1,4-2-2-1

の差替 

4-1-5,4-1-6の追加 

2-5-1,4-3の削除 

平成 27年 7月改訂版 ・業務の流れを修正 

・字句等を見直し訂正 

（大幅改訂のため省略） 

平成 27年 8月改訂版 ・電子くじ番号採番方法変更に伴う変更 

・電子くじ結果画面の追加 

5-1-2,5-1-3,5-1-4,5-1-5, 

5-2-4,5-2-5,5-4-3の差替 

5-4-4の追加 

平成 27年 12月改訂版 ・代表者変更時に必要な注意文追加に伴う画面の

変更 

3-1-2,5-1-2,6-1-2の差替 

令和 4年 2月改訂版 ・第 9号様式/入札無効事項確認機能の追加 入札状況一覧画面の差替 

5-8～5-8-9の追加 

令和 4年 3月改訂版 ・検索条件の案件表示順序のデフォルト値変更 調達案件検索画面、調達

案件一覧、入札状況一覧

画面の画像差換 

令和 4年 12月改訂版 ・落札者決定通知書の記載内容追加 

・第 9号様式/入札無効事項確認書提出依頼書の 

記載内容追加 

5-4-3の差替 

5-8-3の差替 

令和 5年 3月改訂版 ・指名競争入札での技術提案資料提出機能の追加 

・入札無効事項確認書等画面入力機能の追加 

2-1-1,2-3-1,3-2-2,4-1-1-1, 

4-1-2-1,4-1-3-1,4-1-4-1, 

4-1-5-1,4-1-6-1,4-2-1-1, 

4-2-2-1,5-8-5,5-8-6,5-8-9 

の差替 

4-2-3～4-2-4の追加 



令和 5年 11月改訂版 ・随意契約の作業手順の追加 2-4, 4-3の追加 

その他細かな修正 

令和 6年 3月改訂版 ・トップページ画面変更 

・利用者登録メニュー画面変更 

・第 9号様式/入札無効事項確認書内容変更 

3-1-3, 

6-1-4, 6-2-1, 6-3-1, 6-4-1, 

5-8-5, 5-8-6, 5-8-9の差替 

令和 6年 12月改訂版 ・技術提案資料の機能変更 

（事後審査対応・最大ファイルサイズ拡大） 

2-2-1, 

4-1-5-1, 4-1-5-2, 4-1-6-1, 

4-2-3-1, 4-2-3-2の差替 
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第１章 本操作マニュアルについて 

 
  本マニュアルは、平成１７年度から山口県において導入している、電子入札システムの利用方法

について、入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操作を記載しています。 
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第２章 業務の流れ 

 
  電子入札システムにおいて、入札（見積）によって複数の入札方式が存在します。 

この章では、入札案件の登録から落札者が決定されるまでの業務の流れを入札方式毎に示します。 

 

 

２．１ 一般競争入札（事前審査） 

 

２．２ 一般競争入札（事後審査） 

 

２．３ 指名競争入札 

 

 ２．４ 随意契約 

 

 ２．５ 再入札（見積）を行う場合 
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２．１ 一般競争入札（事前審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

入札参加資格適合・非適合通知書の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「適合」の場合 

入札参加資格適合・非適合通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は
技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合
の
み 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 
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２．２ 一般競争入札（事後審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

競争入札参加登録通知書の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

競争入札参加登録通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

点
線
は
技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合
の
み 
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２．３ 指名競争入札 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

受注者 

指名通知書の確認 

案件の登録 

 

指名通知書の発行 

受領確認書の確認 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

指名通知書 

開 札 

落札結果通知 

 

入札書(辞退届)受付票の発行 

結果登録 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

メール 

受領確認書 

入札書（辞退届） 

メール 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

（※積算内容確認期間が設定されてい

る場合等） 

 
必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は 

技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合 

の
み 

受領確認書の発行 
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２．４ 随意契約 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

見積書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

見積依頼通知書の確認 

案件登録 

 

見積依頼通知書の発行 

見積締切 

見積書（辞退届）の提出 

決定通知書の確認 

発注者 

開 封 

結果通知 

 

結果登録 

見
積
書
提
出
前
の
作
業 

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

見積書（辞退届） 

メール 

通知書 

 

メール 

見積書(辞退届)受付票の発行 

見積依頼通知書 

メール 
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２．５ 再入札（見積）を行う場合 
 

 

 

入札（見積）書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

入札（見積）締切 

入札（見積）書（辞退届）の提出 

発注者 

開札（開封） 

入札（見積）書（辞退届） 

受付票 

 

メール 

入札（見積）書(辞退届)受付票の発行 

再入札（見積依頼）通知書の発行 

再入札（見積依頼）通知書の確認 再入札（見積依頼） 

通知書 

メール 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
ま
で
） 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
以
降
） 

再
入
札
（
見
積
）
作
業 


