
年

月 月 月

ＭＮ ＭＮ ＭＮ ＭＮ ＭＮ

OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 人 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 管 利 OL 計算 出

1 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 1 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ◎ ● E (帳) ◎ ◇ 1

2 ◎ ● ◎ ◇ △ 帳 連1 △ 計1 ◇ ◎ ● E 期末 (帳) ◎ ◇ 2 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 2

3 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 3 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 3

4 ◎ 帳 ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 4 ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ ◎ ● ◎ ◇ ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ 4

5 ◎ 帳 ◎ ◇ 5 ◎ ● ◎ ◇ △ 予 連2 E１ △ 計2 帳1 ◇ 5

6 △ 連1 △ 計1 ◇ 6 ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ 6

7 △ 連1 △ 計1 ◇ ◎ 予 連2 E1 ◎ 計2 帳1 ◇ 7 △ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇ △ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇ 7

8 ◎ 予 連2 E1 ◎ 計2 帳1 ◇ △ E2 △ 計3 ◇ 8 ▲ E2 ▲ 計3 ◇ ▲ E2 ▲ 計3 ◇ ▲
確
定

E2 ▲ 計3 ◇ 8

9 △ E2 △ 計3 ◇ × × × × × ◇ ◎ 予 連2 E1 × ◎ 計2 帳1 ◇ 9 × × × × × ◇ × × × × × × ◇ 9

10 × × × × × ◇ △ E2 × △ 計3 ◇ 10 ○ ■ 出 帳 ○ 帳2 ◇ ○ 出 帳 帳 帳 ○ 帳2 ◇ 10

11 ○ 出 帳 ○ 帳2 ◇ × × × 連 × × 計 ◇ 11 ○ ■ ○ ◇ ○ ○ ◇ 11

12 ○ 出 帳 ○ 帳2 ◇ ◎ 出 帳 ◎ ● E ◎ 帳2 ◇ 12 × × × × × ◇ ○ ○ ◇ 12

13 ○ ○ ◇ ◎ ◎ ● ◎ ◇ 13 ○ 出 帳 ○ 帳2 ◇ 13

14 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 14 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 14

15 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 15 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 15

16 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ ▲ ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ 16 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 16

17 ○ ○ ◇ △ △ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇ 17 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 17

18 ○ ○ ◇ ▲ ▲ E2 ▲ 計3 ◇ 18 ○ 見積 給 ○ ◇ ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 18

19 ○ ○ ◇ × × × × × ◇ 19 ○ ○ ◇ ○ 給 ○ ◇ 19

20 ○ ○ ◇ ○ 給 ○ 出 帳 ○ 帳2 ◇ 20 ○ ○ ◇ 20

21 ○ 給 ○ ◇ ○ 給 ○ ◇ 21 ○ 給 ○ ◇ 21

22 × ○ ◇ × × ◇ 22 ○ □ ○ ◇ × × ◇ × × ◇ 22

23 ◎ × ◇ ○ ○ ◇ × × × ◇ 23 ○ □ ○ ◇ 23

24 ◎ ◎ ◇ ○ ○ ○ ◇ 24 ○ □ ○ ◇ ○ ○ ◇ 24

25 × L 連 連 × 計 ◇ ○ ○ ○ ◇ 25 ○ □ ○ ◇ ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 25

26 ○ ○ ◇ ○ ○ ○ ◇ 26 ○ ○ ◇ ○ × ◇ 26

27 ○ ○ ◇ ○ ○ ○ ◇ 27 ○ ○ ◇ 27

28 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ○ ○ ◇ 28 ○ □ ○ ◇ ○ ○ ◇ 28

29 ○ ○ ◇ 29 ○ □ ○ ◇ × L 連 連 × 計 × ○ × ◇ 29

30 ◎ ● ◎ × × L 連 連 × 計 × × L 連 × 給 連 × 計 × 30 ○ □ ○ ◇ × L 連 連 × 計 × 30

31 31 × × L 連 連 × 計 × 31

7日早朝  口座情報連携（総務事務） 11日夜　期末口座情報連携（総務事務） ［給与費見積関連］ 　追加費用算定資料作成 10日 　アンマッチリスト出力

　　　　　※人給反映は連1 OL終了後 12日　期末勤勉手当期間率一覧表 　　　　　※人給反映は期末OL開始前の連携日 　共済掛金負担金率等変更 　　 　  DBプルーフリスト出力

中旬　帯辞令（知事・教育） 13日　全職員マスタ明細書出力 13日　期末OL開始 　社会保険料率変更 　　 　  個人番号未登録者

中旬　帯辞令（教育） 17日　期末勤勉成績率データ取込 　　　　 登録状況アンマッチリスト配信

［その他必要処理］ ［その他必要処理］

　財形種別コード変更処理 ［住民税関連］ ［その他必要処理］ 　保険料データ削除（警）

　経過年数不整合者一覧表 　23日　住民税一括入力 　保険料データ削除（警・県）

　採用前経験月数換算不正リスト 　27日  住民税エラー出力

　雇用保険率変更 　29日　住民税修正入力

　30日　エラー再出力 ※6月期末の総務事務へのデータ連携（サービス基盤への

　アップロード）は21日以降とする。（例月データ上書き防止

［その他必要処理］ 　のため。）

　総務省統計

　保険料データ削除（警・県）

（補足事項）
　・上記表の読み方については、別添「（解説）年間予定表の読み方」をご覧ください。

　・上記表内に記載はありませんが、月に１日常駐ＳＥの不在日を設定します。不在日においては照会等に対応できませんのでご了承ください。不在日は月ごとに連絡します。

　・総務事務システムとの連携日（表内の「連」）において連携されるデータ※１は、連携日前日※２の18時時点で、総務事務システムの決裁が完了している情報です。

　　なお、総務事務システムの操作方法については所定のマニュアルを参照いただき、不明な点等は総務事務システム担当者にお問い合わせください。

　　　※１：口座情報も含む。　※２：表内「連」の前日（令和7年4月の場合は24日）

土 曜 日

区
分

令和7年

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

確 定 日

確 定 日

土 曜 日

確 定 日

例月 期末

人事給与
区
分

標準報酬 福
利

人事給与

5月

人事給与
標準報酬 福

利

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

確 定 日

日 曜 日

確 定 日

日 曜 日

日 曜 日

確 定 日

日 曜 日

日 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

日 曜 日

福
利

標準報酬

日 曜 日 ( み ど り の 日 )

日 曜 日

人事給与

土 曜 日 ( 憲 法 記 念 日 )

こ ど も の 日

令和7年度　人事給与福利厚生システム入出力事務年間予定表
R7.4～R7.9 v1.0

6月 7月 8月 9月

区
分

4月

例月

人事給与
福
利

例月
福
利

標準報酬
例月

特
記
事
項

特
記
事
項

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

昭 和 の 日

18日～　　　　見積書出力

日 曜 日

日 曜 日

11日～14日　未来入力期間

日 曜 日

日 曜 日

海 の 日

日 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

日 曜 日

例月

日 曜 日

振 替 休 日

標準報酬

日 曜 日

秋 分 の 日

日 曜 日

日 曜 日 敬 老 の 日

山 の 日

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

標準報酬
人事給与

例月 ＭＮ
福
利

＜留意点＞

①7月以降オンライン時間が短縮されます（11月、1月に関しては4，5，6月と同様とする）

連1・確定日は12時まで（▲） , 連2は15時30分まで（△）

②毎月給料日の翌営業日はシステム停止日とします

ただし、給与費積算、期末処理、定期昇給のある7月,10月,11月,1月は稼働

【別紙１】 
給与システム開発及び運用保守業務 
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年 年

月 月 月

ＭＮ ＭＮ ＭＮ

OL OF 人 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 OL OF 団 連 出 OL 連 出 管 利 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 OL 連 出 OL 連 出 連 出 OL 管 利 OL 計算 出 OL OF 人 団 連 出 OL 連 出 OL 管 利 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出 OL OF 団 連 出 管 OL 計算 出

1 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ◎ ● Ｅ ○ ◎ ◎ （帳） ◎ ◇ 1 1

2 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ○ ◎ ◎ ◎ ◇ 2 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ ◎ ● E (帳) ◎ ◇ 2

3 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ○ ◎ ◎ ◎ ◇ 3 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 3

4 ◎ ● ◎ ◇ ◎ 帳 ○ ◎ ◎ ◎ ◇ 4 ◎ ● ◎ ◇ ◎ ● ◎ ◇ 4

5 △ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ ▲ 連1 ▲ ▲ 連1 ▲ 連 ▲ 計1 ◇ 5 ◎ ● E ◎ ◎ 帳 帳 ◎ ◇ ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ 5

6 ▲ 帳 連1 ▲ 計1 ◇ ◎ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇
土
曜

6 △ 帳 連1 △ △ 連 △ 計1 ◇ △ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇ ◎ 予 連2 E1 ◎ 計2 帳1 ◇ 6

7 △ 予 連2 E1 △ 計2 帳1 ◇ △ E2 ▲ 計3 ◇ 7 ◎ 予 連2 E1 ◎ ◎ 帳 帳 ◎ 計2 帳1 ◇ 7

8 ▲ E2 × ▲ 計3 ◇ △ 予 連2 E1 △ △ 連2 E1 △ △ 計2 帳1 ◇ 8 △ E2 △ △ △ 計3 ◇ 8

9 × × ○ × ◇ ▲ E2 ▲ E2 ▲ ▲ 計3 ◇ 9 × × × × × × × ◇ ▲ E2 ▲ 計3 ◇ ▲ E2 ▲ 計3 ◇ 9

10 ○ ■ 出 帳 ○ 帳2 ◇ × × × × × × ◇ × × 給 × × × × × × ◇ 10 × × × × × ◇ × × × × × ◇ 10

11 ○ 出 帳 帳 帳 ○ 帳2 ◇ ○ 出 帳 ○ 出 帳 帳 帳 ○ 帳2 ◇ 11 ○ 出 帳 帳 ○ 帳2 ◇ 11

12 ○ ○ ◇ ○ ○ ○ ◇ 12 ○ 出 帳 帳 ○ 帳2 ◇ ○ ○ ◇ 12

13 × × × 連 連 × × × 計 ◇
土
曜

13 ○ ■ 出 帳 出 帳 帳 帳 ○ 帳2 ◇ ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 13

14 ○ ■ ○ ◇ ◎ ◎ ● Ｅ ◎ Ｅ ◎ ◇ 14 ○ ■ ○ ◇ 14

15 ○ ○ ◇ ○ ○ ○ ◇ 15 ○ ○ ◇ 15

16 ○ ○ ◇ ○ ○ ○ ◇ 16 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 16

17 ○ ○ ◇ ◎ ◎ ● ◎ ◎ ◇ ○ ○ (出) (帳) ○ ◇ 17 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 17

18 ◎ ◎ ● ◎ ◎ ◇ ○ ○ ○ ◇ 18 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ 18

19 ◎ ◎ ● ◎ ◎ ◇ ○ 給 ○ ○ ◇ 19 ○ ○ ◇ ○ ○ ◇ ○ 給 ○ ◇ 19

20 ○ ○ ◇ ▲ ▲ 帳 連1 ▲ ▲ 計1 ◇
土
曜

20 ○ 見積 ○ ◇ ○ 給 ○ ◇ 20

21 ○ 見積 給 ○ ◇ △ 給 △ 予 連2 E1 △ △ 計2 帳1 ◇ 21 ○ □ 給 ○ ◇ 21

22 ○ □ ○ ◇ × × × × ◇ 22 ○ □ ○ ◇ 22

23 ○ □ ○ ◇ ◎ ◎ ◎ ◎ ◇ 23 ○ □ ○ ◇ × × ◇ 23

24 ○ □ ○ ◇ ◎ L 見積 ◎ ◎ ◎ ◇ 24 × × ◇ × × ◇ 24

25 ▲ ▲ E2 ▲ ▲ 計3 ◇ ◎ ● ◎ （仮） ◎ ◎ ◇ 25 ○ ○ ◇ × × ◇ 25

26 × × × × × × ◇ × × 連 × 連 × 計 × 26 ○ □ ○ ◇ ○ ○ ◇ × × ◇ 26

27 ○ □ ○ ◇ ○ ○ 出 帳 ○ ○ 帳2 ◇ 27 ○ □ ○ ◇ × Ｌ 連 連 × 計 × × × ◇ 27

28 ○ □ ○ ◇ × Ｌ 連 × × 連 連 × 計 × 28 ○ □ ○ ◇ 28

29 ◎ ● E (帳) ◎ ◇ 29 ○ □ ○ ◇ 29

30 ◎ ● ◎ ◇ 30 × × Ｌ 連 連 × 計 × × × ◇ 30

31 × × L 連 連 × 計 × 31 × Ｌ 連 連 × 計 × 31

31日　財形入力 1～2日 全庁停電予定につきオフライン利用不可  5日夜　年末調整情報連携（総務事務）  6日　個人番号未登録者・登録状況アンマッチリスト配信 12日　帯辞令（警察）出力

　　　　　 (2日は復旧が遅れた場合の予備日) 　　　　　※人給反映は連1 OL終了後  6日夜　年末調整情報連携（総務事務） 　　　　マスタ明細書（警察）出力 24日　人事IFA処理テスト

［給与費見積関連］ 13日　　期末勤勉手当期間率一覧表  8日　アンマッチリスト出力、DBプルーフリスト出力 　　　　　※人給反映は連１OL終了後 　　　　個人番号削除結果リスト配信 28日　人事IFA処理

　10日～14日  未来入力期間 　　　　　アンマッチリスト出力、DBプルーフリスト出力 　　　　年末調整警告リスト出力  7日　年末調整警告リスト出力 30日　転入転出者一覧表出力

　21日～ 見積書出力 　　　　　昇給内申書出力 11日　年末調整表出力 　　　　個人番号未登録者・登録状況アンマッチリスト配信 ［その他必要処理］ ※スケジュール別途通知

　　　　　個人番号未登録者・登録状況アンマッチリスト配信 　  　　個人番号未登録者・登録状況アンマッチリスト配信 9日　1月例月銀行関係特例帳票日（給与厚生課・会計課）　 　保険料データ削除（県）

［その他必要処理］ 14日夜　　期末口座情報連携（総務事務） 22日　定期昇給昇格処理（知事・教育） 13日　個人番号削除予定者リスト配信 　年間スケジュール ［その他必要処理］

　保険料データ削除（警・県） 　　　　　※人給反映は期末OL開始前の連携日 ［その他必要処理］ 　　　　個人番号法定調書未記載者リスト配信 　年度末スケジュール 　共済掛金負担金率等変更

18日～ 期末・年末調整OL開始 ※詳細スケジュール別途通知 　保険料データ削除（警） 13日　帯辞令（知事・教育）出力　 　個人番号不要データ削除 　社会保険料率変更

21日　　期末勤勉成績率データ取込 　当初予算調整 　　　　年末調整表、源泉徴収票出力

［給与費見積関連］ 中旬　マスタ明細書（知事・教育）出力 ※23日～27,28日のOF利用可能時間

［その他必要処理］   24日～　　　　　見積書出力（当初） 30日　定期昇給昇格処理（警察） 　　　8:30～17:15、18:30～22:00

　保険料データ削除（警・県） ※12月差額の総務事務へのデータ連携（サービス基盤への ［給与費見積関連］

　アップロード）は21日以降とする。（例月データ上書き防止 　13日～14日　未来入力期間（2月補正）

※11月の平日が少ないため、11月例月を 　のため。） 　20日～　　　　見積書出力（2月補正）

10月に2日間前倒しております。

（補足事項）

　・上記表の読み方については、別添「（解説）年間予定表の読み方」をご覧ください。

　・上記表内に記載はありませんが、月に1日常駐SEの不在日を設定します。不在日においては照会等に対応できませんのでご了承ください。

　・総務事務システムとの連携日（表内の「連」）において連携されるデータ※1は、連携日前日※2の18時時点で、総務事務システムの決裁が完了している情報です。

　　なお、総務事務システムの操作方法については所定のマニュアルを参照いただき、不明な点等は総務事務システム担当者にお問い合わせください。

　　　※1：口座情報も含む。　※2：表内「連」の前日（令和7年10月の場合は30日）

土 曜 日

区
分

土 曜 日

日 曜 日 （ 文 化 の 日 ）

土 曜 日 （ 勤 労 感 謝 の 日 ）

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

土 曜 日

確 定 日

日 曜 日

年 始 休

成 人 の 日

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

年 始 休

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

日 曜 日

春 分 の 日

土 曜 日

土 曜 日
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（解説）年間予定表の読み方

【人事給与システム】

OL　＝　オンライン※１ ※１　OL延長日・時間は別途対応

○：　照会日（8：30～17：15）　　◎：　更新日（8：30～17：15）　　△：　更新日（8：30～１５：３０）　　▲：　更新日（8：30～12：00）　　

×：　停止日（終日）　　　　　　　　　▽：　照会日（８：３０～１５：３０）　　▼：　照会日（８：３０～１２：００）

OF　＝　オフライン

入力・登録可能日　　　予：　入力・登録予備期間　　　左記以外（空白）：　利用不可（終日）

利用可能時間・・・システム停止時間（下記枠内参照）以外

登録締切時間・・・システム停止時間（下記枠内参照）以外。ただし、「連1」「連2」の日はオンライン終了時間と同様。

人　＝　人件費積算（給与費見積）オンライン

■：　未来入力期間・・・８：３０～１７：１５　　　□：　給与費見積期間・・・システム停止時間（下記枠内参照）以外　　　見積：　給与費見積内訳書出力日（予定）

団　＝　団体職員入力オンライン

●：　更新可（入力可能時間はOLに準ずる）　　　Ｌ：　ＬＩＮＣデータ連携日　　　帳：　帳票日

連　＝　データ連携

連／連1／連2：　連携データ等取込日　　　出：　連携データ出力可能日

出　＝　出力等

E：　エラー（月末連携分）　　E1：　エラー（1回目）・サンプル出力日　　E2：　エラー（2回目）・出力日　　帳：　帳票日(PDF等出力開始日※当日午後1時から出力可)

給：　支給日　　仮：　差額支給日（仮設定）　　×：　停止日（帳票ダウンロード不可・終日）

MN※２　＝　個人番号関連業務 ※２　「MN・OL」…オンライン（給与管理者向け）、　「MN・管」…給与管理者向け、　「MN・利」…一般のシステム利用者向け

◎：　更新日（８：３０～１７：１５）　　△：　更新日（８：３０～１５：３０）　　▲：　更新日（８：３０～１２：００）　　連：　データ連携日　　帳：　帳票日

　システム停止時間　：　下記の時間はシステム（オンライン、オフライン、帳票出力等の全ての業務）を利用することができません。

OL欄が「△」の日・・・　１５：３０～１８：３０、２２：００～翌８：３０　　　OL欄が「×」の日・・・　終日

OL欄が「△」、「×」以外の日・・・　１７：１５～１８：３０、２２：００～翌８：３０

　　　上記以外にシステムのサービスを停止する場合は職員ポータル等に掲示します。

【標準報酬システム】

OL　＝　オンライン※１ ※１　OL延長日・時間は別途対応

○：　照会日（８：３０～１７：１５）　　◎：　更新日（８：３０～１７：１５）　　△：　更新日（８：３０～１５：３０）　　▲：　更新日（８：３０～１２：００）　　×：　停止日（終日）

計算　＝　標準報酬計算

計／計1／計2／計3：　標準報酬計算日※３　　　　　
※３　計・・・オンライン開始前日の計算、　計1／計2・・・連1／連2における計算、　計3・・・確定日（人事給与）における計算

出　＝　出力等

帳1／帳2：　帳票日（PDF等出力開始日）※４　　　※４　帳1の出力内容・・・計1の計算結果、　帳2の出力内容・・・計3の計算結果

【福利厚生システム】

福利　＝　福利厚生システム（ＡＮ／ＡＪ／ＡＷ／ＡＲ）

◇：　更新可（８：３０～１７：１５）　　×：　利用不可（終日）

【その他】

：　支給額確定日（人事給与） ：　システム全体（人事給与、標準報酬、福利厚生）の停止日（終日）確 定 日 システム停止日

月

ＭＮ

OL OF 人 団 連 出 管 OL 計算 出

1

2

3 ◎ ● E ◎ ◇

4 ◎ ● ◎ ◇

5 ◎ ● ◎ ◇

6 △ 帳 連1 △ 計1 ◇

7 ◎ 予 連2 E1 ◎ 計2 帳1 ◇

8

9

10 △ E2 △ 計3 ◇

11 × × × × ◇

12 ○ ■ 出 帳 帳 ○ 帳2 ◇

13 ○ ■ ○ ◇

14 ○ 銀 ○ ◇

15

16

17

18 ○ ○ ◇

19 ○ ○ ◇

20 ○ ○ ◇

21 ○ 見積 給 ○ ◇

22

23

24 ○ □ ○ ◇

25 ○ □ ○ ◇

26 ○ □ ○ ◇

27 ○ □ ○ ◇

28 ○ □ ○ ◇

29

30

31 × × L 連 連 × 計 ◇
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