
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

分任出納員・会計員任免簿

公文書開示請求

山口県議会事務局処務規程

山口県議会議員の請負の状況の公表に関する規程

行政手続等における情報通信の技術の利用に関す
る条例

山口県議会の行政手続等における情報通信の技術
の利用に関する規程

旅費

調査・照会一件（他県等）

３０年

５年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３年

20550331

20300331

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010702

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
１／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調査・照会一件（庁内等）

大会後援・継続推薦等一件

審査請求

公文書開示請求

議員健康診断一件

議員団体補償制度一件

共済会一件

山口県議会議長賞

３年

５年

５年

５年

３年

３年

３年

３０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A010703

0A010706

0A010900

0A010900

0A020000

0A020000

0A020000

0A020501

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
２／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

審議会及び附属機関推薦一件

叙勲・褒章一件綴

表彰関係一件綴（叙勲・褒章を除く）

大会後援・継続推薦等一件

山口県議会議長賞

叙勲・褒章一件綴

表彰関係一件綴(叙勲・褒章を除く）

議会棟維持管理業務委託一件

５年

３０年

１０年

５年

３０年

３０年

１０年

１０年

20300331

20550331

20350331

20300331

20550331

20550331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A021111

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030100

0A030200

0A050000

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
３／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

工事関係一件

経費支出伺（一般需要費）

行政財産一件

食堂貸付物品一件

自動販売機公募一件

業務委託報告書

議会棟維持管理業務委託一件

温度湿度測定表

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050201

0A050201

0A050201

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
４／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

清掃作業業務日誌

管財課依頼一件

工事関係一件

職員研修一件

所属別科目別集計表（給与）

給与支給明細書

時間外勤務・休日勤務命令簿

健康診断等一件

５年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0A050201

0A050401

0A050401

0A090100

0A100000

0A100000

0A100201

0A110102

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
５／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査一件

定期監査一件

歳入

山口県議会議員の議員報酬、費用弁償及び期末手
当に関する条例

資産等の公開に関する条例（例規）

政務活動費の交付に関する条例（例規）

令和６年度資産公開一件

政務活動費一件

３０年

３０年

５年

３０年

３０年

３０年

５年

５年

20550331

20550331

20300331

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A120000

0A120101

0A130101

0B010000

0B010101

0B010102

0B030000

0B040000

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
６／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

旅行命令・依頼簿

住民税（特別徴収）

出席確認簿・登庁報告届

年末調整申告書

年末調整

源泉徴収簿

予算見積書（給与費）

令和６年度財務会計システム配信帳票

３年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

20280331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B070000

0B070000

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
７／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度予算見積書

経費支出伺（報償費・旅費）

令和６年度委員会調査視察バス借上

令和６年度契約一件

令和６年度経費支出伺

旅費精算書

令和５年度経費支出伺（一般需用費）

経費支出伺（一般需用費）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

0B070000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080111

0B080111

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
８／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

経費支出伺（委託料）

経費支出伺（委託料）

令和６年度物品購入決議書

令和６年度物品借入一件

請負状況等報告一件

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B080114

0B080114

0B090000

0B090000

0B100000

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

簿 冊 管 理 簿
９／９

措置結果文書作成取得所属

総務課

総務課

総務課

総務課

総務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


