
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年 三笠宮妃百合子殿下薨去

天皇誕生日

皇室一件

県民葬

公務始め式

高齢者叙勲一件

令和6年春の叙勲・褒章

令和６年度山口県選奨

１０年

３年

１年未
満

５年

３年

３０年

３０年

３年

20350331

20280331

20250331

20300331

20280331

20550331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A020000

0A020000

0A020000

0A030000

0A030000

0A040000

0A040000

0A040000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
１／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度中国文化賞（第８１回）

叙位・死亡叙勲一件

紺綬褒章

令和6年秋の叙勲

令和７年春の叙勲・褒章

県民栄誉賞

令和７年秋の叙勲・褒章

社会貢献者表彰

１年未
満

３０年

３年

１０年

１０年

３０年

１０年

１０年

20250331

20550331

20280331

20350331

20350331

20550331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
２／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

職員表彰

令和８年春の叙勲・褒章

経費支出伺

庶務

県章使用承認一件

令和６年度職員録作成

公文書開示

決算

１０年

１０年

５年

３年

５年

３年

３年

５年

20350331

20350331

20300331

20280331

20300331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
３／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

選考承認一件

履歴証明一件

審議会等委員改善委員会

進退原書

審議会等委員改善委員会

採用原書

障害者採用一件

採用一件

３０年

１年

５年

３０年

５年

３０年

３０年

３０年

20550331

20260331

20300331

20550331

20300331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

人事課

各所属

各所属

各所属

各所属

人事課

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0B010801

0B110000

0B110000

0B110000

0B110000

0B160000

0B160000

0B160000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
４／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

採用計画一件

採用選考一件

早期退職者募集制度一件

再任用手続一件

旧姓使用一件

退職予定者人材バンク

人事評価実施要領等一件

人事評価実施要領等一件

１０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３年

３０年

３０年

20350331

20550331

20550331

20550331

20550331

20280331

20550331

20550331

各所属

人事課

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B160000

0B160000

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

0B230000

0B230000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
５／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特別職報酬等審議会

人事班（服務）

服務

研修・派遣

育児休業関連

会計年度任用職員等部局提出資料(１月査定)

組織定員要求

事務委任規則

３０年

１年

３年

３年

３年

５年

５年

３０年

20550331

20260331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010100

1B250000

1B250000

1B270000

1B360000

1D010000

1D010000

1D020000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
６／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

担当業務名変更

行政組織規則

例規 事務決裁規程（令和６年度）

職の設置等に関する規則

令和５年度内部統制評価

会計年度任用職員等配置協議・査定一件

その他

令和６年度働きかけ対応・公益通報

１年未
満

３０年

３０年

３０年

５年

５年

５年

５年

20250331

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

1D020000

1D020000

1D020000

1D020000

1D030000

1D030000

1D030000

1D030000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
７／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度やまぐちワークスタイルシフト

包括外部監査措置状況

内部統制の推進

行政手続条例

令和６年度内部統制評価

令和６年度指定管理者制度

令和６年度行財政改革

特別職報酬等審議会

５年

５年

５年

３０年

５年

５年

５年

３０年

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

1D030000

1D030000

1D030000

1D030000

1D030000

1D040000

1D040000

1E010000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
８／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

電算処理関係

給与例規

職員給与等の公表

発令調書

地方公務員給与実態調査

旅費例規

期末勤勉

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

人事課

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

1E020000

1E020000

1E030000

1E040000

1E050000

1E070000

1E080000

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

簿 冊 管 理 簿
９／９

措置結果文書作成取得所属

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

人事課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


