
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査

定期監査一件

厳島会知事挨拶等

令和６年度 開示請求

特定個人情報

人事

会計年度任用職員任用

特別職非常勤嘱託員 雇用伺

３０年

３０年

３年

１０年

１年未
満

３年

３年

３年

20550331

20550331

20280331

20350331

20250331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A020000

0A020000

0A030000

0A030000

0A030000

0A060000

0A060000

0A060000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

休養報告

病気休暇取得報告

慣らし勤務報告

営利企業等の従事許可の申請について

育児休業（職務復帰）

長時間労働による面接指導等

事故報告書

育児休業

５年

５年

５年

１０年

３年

３年

３年

３年

20300331

20300331

20300331

20350331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
２／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

部分休業

定期健康診断等

予算（当初）

負担金・補助金・諸収入

予算（執行/補正）

調定票

県有財産売却

「職員総合相談室」・「職員健康相談室」案内パ
ンフレットの県庁イントラへの掲示及び文書管理
の保存について

３年

３年

５年

１０年

５年

５年

５年

３年

20280331

20280331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A090000

0A120000

0A120000

0A120000

0A130000

0A130000

0A200000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
３／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度巡回職員相談の実施について

審査請求について

調査回答

分任出納員・会計員任免報告書について

経費支出伺

その他

財産台帳

給与事務一件

３年

５年

１年

１年

１年

１年未
満

３０年

５年

20280331

20300331

20260331

20260331

20260331

20250331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200000

0A200000

0A210000

0A210000

0A210000

0A210000

0A210000

0B010000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
４／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

年末調整・法定調書一件

扶養控除等の控除誤り是正一件

年末調整（死亡退職者）

給与支払報告・法定調書（流域下水）

法定調書（企業局）

人事異動に伴う住民税特別徴収異動届出書

住民税の特別徴収に係る給与所得者異動届出書(流
域)

給与支払報告書（企業局）

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B030000

0B030000

0B030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
５／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人事異動に伴う住民税の特別徴収に係る給与所得
者異動届出書（企業局）

源泉徴収関係一件（会計年度任用職員）

会計検査

会計関係通知

条例補償一件

山口県公務災害補償等認定委員会一件

条例治ゆ一件

非常勤職員条例等改正一件

１０年

１０年

５年

１年未
満

３０年

３０年

３０年

３０年

20350331

20350331

20300331

20250331

20550331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B030000

0B030000

0B040000

0B050000

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
６／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公務災害認定一件

通勤災害認定一件

統計調査員公務災害補償費請求関係

条例補償一件

退職手当支給等に係る証明

退職手当 支出票

公文書開示請求等

都道府県知事最低の恩給に関する資料について

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

５年

５年

１年未
満

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
７／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

仮計算（年度途中退職）

職員の退職手当に関する条例の一部を改正する条
例

児童手当制度拡充に係る増額申請（知事部局）

児童手当制度拡充に係る新規申請（知事部局）

退職手当 供託 一件

退職に伴う諸給付等の説明会資料等

退職手当支給等に係る証明

退職手当決定書（年度途中）

５年

３０年

３年

３０年

３０年

３年

３０年

３０年

20300331

20550331

20280331

20550331

20550331

20280331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C030000

0C030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
８／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

退職手当仮計算書（定年）

臨時的任用職員人事情報

退職手当決定書（定年）

退職手当決定書（旧定年）

退職手当決定書（若年）

退職手当決定書（臨時）

退職手当に係る住民税一件

失業者の退職手当

３年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３年

５年

20280331

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C040000

0C040000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
９／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

退職手当一件

児童手当認定請求書

児童手当額改定認定請求書

児童手当認定請求書（企業局・特別会計）

児童手当額改定認定請求書（企業局・特別会計）

児童手当申請書類等（企業局・特別会計）

児童手当の支給に関する証明

児童手当 支出票

５年

３０年

３年

１年

１年

１年

５年

５年

20300331

20550331

20280331

20260331

20260331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C050000

0C050000

0C050000

0C050000

0C050000

0C050000

0C050000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１０／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

児童手当における令和６年度人事異動に伴う情報
提供について（回答）

児童手当 現況届 知事部局

児童手当 現況届 企業局・特会

児童手当支給一件

児童手当 現況届 教育

児童手当申請書類等

調査照会一件

恩給未受領金決裁

５年

３年

３年

３年

３年

１年

１年

５年

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20260331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C050000

0C050000

0C050000

0C060000

0C060000

0C070000

0C070000

0C080000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１１／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

恩給支給内訳

恩給 支出票

本人確認等知用件数報告

恩給支給証明

退職年金条例及び共済条例による給付の支給状況
に関する調査について

恩給 公的年金の源泉徴収について

元気回復事業承認一件

職員球技大会

５年

５年

３年

５年

３年

５年

１年未
満

３年

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

20300331

20250331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0D010000

0D010000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１２／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

バレーボール大会

ライフプランセミナー一件

個人型確定拠出年金

行政財産使用許可

財形貯蓄及び治共済貸付関連情報登録管理一件

財形マイナンバー

財形貯蓄伝送一件

定期健康診断一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D010000

0D010000

0D010000

0D010000

0D020000

0D020000

0D020000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１３／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

船員健康診断（契約・実施等）

健康診断一件（東京・大阪）

（財）地方公務員安全衛生推進協会に関すること

乳がん・子宮がん検診（契約・実施等）

定期健康診断至急受診報告

乳がん・子宮がん検診結果

健康診断結果指導区分について

メンタルヘルス対策

５年

５年

３年

５年

５年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

所属内

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１４／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

作業環境測定

作業環境測定結果

メンタルヘルスサポート事業

がん検診費用助成請求一件

長時間労働による面接指導

Ｂ型肝炎予防検診

本庁衛生委員会一件

ストレスチェック業務一件

５年

５年

５年

５年

３年

５年

１年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１５／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

本庁衛生管理者選任一件

情報公開一件

指定年齢総合健診（契約・実施等）

経費支出伺（指定年齢総合健診）

安全管理者選任時研修助成

衛生管理者免許試験

健康管理委員会開催（就任・退任・支払等）

特定化学物質等使用従事職員に係る歯科健康診断

５年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１６／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

雑件

（安全）衛生委員会連絡会議

メンタルヘルスサポート事業（慣らし勤務）

健康診断一件（愛知地区）

勤務条件等に関する調査

健康管理委員会開催一件

安全衛生管理担当者研修会一件

休養報告・死亡報告一件

１年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

20260331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１７／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特別健康診断結果通知（後期）・支払等一件

全国安全週間・労働衛生週間

労働安全衛生法に基づく各種報告

出先機関 安全・衛生委員会開催状況

総務省等通知一件

企業局職員の健康診断等に係る協定締結

経費支出伺(産業医業務)

経費支出伺(職員診療所医師)

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１８／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

職場訪問一件

職場巡視一件

巡回保健相談

産業医一件

産業医委託契約一件

乳がん・子宮がん検診（契約・実施等）

経費支出伺

例規（健康管理規程の改正に関すること）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
１９／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県職員安全衛生管理の概要

個人番号

現況確認

認定簿（写）の提出について

給与費一件

インターネットバンキング月間基本手数料（経費
支出伺）

人事異動時のお知らせ

その他

５年

１０年

１年未
満

８年

１年未
満

５年

５年

３年

20300331

20350331

20250331

20330331

20250331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

0D030000

0E010000

0E030000

0E100000

0E120000

0E130000

0E130000

0E130000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
２０／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

照会等一件

圧着機（単票処理機）契約一件

源泉徴収支援システム保守管理業務

法定調書関係

物品購入における適用除外承認申請 一件

口座振替申出書一件

源泉徴収支援システム入力一件

法定調書関係（流域下水道事業会計）

３年

５年

５年

１０年

５年

１年

３年

７年

20280331

20300331

20300331

20350331

20300331

20260331

20280331

20320331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

山口県総務部給与厚生

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0F010000

0F030000

0F030000

0F030000

0F030000

0F030000

0F030000

0F030000

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
２１／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

給与厚生課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

文書管理所属

法定調書関係（企業局） ７年 20320331

山口県総務部給与厚生

紙0F030000

給与厚生課

簿 冊 管 理 簿
２２／２２

措置結果文書作成取得所属

給与厚生課

廃棄予定


