
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人事内申

組織定員

外郭団体等調査

附属機関の委員改選等

会計年度任用職員

時間外勤務時間目標管理

服務管理一件

人事評価

３０年

３０年

３年

１０年

１０年

３年

３年

３０年

20550331

20550331

20280331

20350331

20350331

20280331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

議会

防災危機管理計画

会計年度任用職員関係

人事関係

支払調書等

給与関係

福利厚生関係

歳入歳出関係

３０年

３年

５年

３年

３年

３年

３年

３年

20550331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出決議書（保存期間が１０年に属するもの）

支出決議書（保存期間が５年に属するもの）

財産台帳

物品関係

照会・回答

知事会

時間外勤務一件

時間外勤務・休日勤務命令簿

１０年

５年

３０年

５年

５年

３年

３年

３年

20350331

20300331

20550331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

給与支給明細書

週休日の振替簿

管理職員特別勤務実績簿

監査関係

予算関係

郵便関係

決算関係

会計規則関係

３年

３年

３年

５年

１０年

５年

１０年

３年

20280331

20280331

20280331

20300331

20350331

20300331

20350331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
４／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

分任出納員・会計員任免報告書

調定票

経費支出伺

手数料収納額実績報告書・手数料収納額実績集計
表

複写サービス契約一件

情報公開

例規

宗教法人規則謄本交付

３年

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

３年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A180000

0A180000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
５／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

照会・回答

宗教法人台帳

関係通知

関係マニュアル

宗教法人名簿

宗教法人統計調査

不活動宗教法人

事務所備付け書類の写し督促

３年

３０年

３年

５年

１０年

３年

３年

３年

20280331

20550331

20280331

20300331

20350331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
６／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

過料事件通知

宗教法人事務研修会

宗教法人実務研修会

各種行事案内

各種証明等

立入検査

立入検査実施要領

中四国ブロック会議

１０年

３年

３年

３年

５年

１０年

３０年

３年

20350331

20280331

20280331

20280331

20300331

20350331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A220000

0A220000

0A220000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
７／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

全国会議

検査員証一件

公益法人台帳

公益法人台帳（事業）

移行法人台帳

公益認定等システム

情報公開

特定保険業

３年

３年

１０年

３０年

３０年

３年

５年

３０年

20280331

20280331

20350331

20550331

20550331

20280331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
８／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県公益認定等審議会

関係通知

公益法人名簿

山口県公益認定等審議会委員任免

照会・回答

例規

新型コロナウイルス感染症一件

証明一件

１０年

３０年

１０年

３０年

３年

３０年

３年

５年

20350331

20550331

20350331

20550331

20280331

20550331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0B020000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
９／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

私立専各に対する通知等

私学振興班事務分掌

文部科学省通知

私立学校教育功労者表彰

県教委関係文書

全国学力・学習状況調査

全国体力・運動能力等調査

県関連通知文（県教委以外）

５年

１年未
満

５年

３０年

５年

３年

３年

５年

20300331

20250331

20300331

20550331

20300331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１０／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度私立学校（中・高）実態調査

県外・その他

新規高等学校等卒業予定者求人・求職・就職内定
状況等に関する調査

専修学校及び各種学校の実態調査

海外修学旅行・通報

私立幼稚園関連通知一件（文科省以外）

文部科学省等調査

就職促進

３年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１１／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

専門士・高度専門士、大学・大学院入学資格、勤
労学生控除、職業実践専門課程、キャリア形成促
進プログラム、外国人留学生キャリア形成促進プ
ログラム

中国私立学校審議会・全国私立学校審議会連合会

面接指導等実施施設の確認について

寄附行為変更認可一件

山口県私立学校審議会 一件

学校等周辺の旅館業施設の設置に対する意見につ
いて

認可一件（幼稚園）

諸調査

１０年

５年

５年

３０年

５年

５年

３０年

５年

20350331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１２／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

情報公開一件

私立高等学校等の実態調査について（文部科学省
調査への回答）

学校施設等における石綿含有保温材等の使用状況
調査

私学諸調査

児童生徒の問題行動・不登校等生徒指導上の諸課
題に関する調査

認定こども園一件

学校法人会計基準改正関係

私立学校関係事務の手引きの改訂について（通知
）

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

３０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１３／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定教育・保育施設（幼稚園）における事故の報
告について

新規高等学校等卒業予定者求人・求職・就職内定
状況等に関する調査

日本私立学校振興・共済事業団一件

後援・共催

高校生県議会

私立幼稚園施設整備補助金

認定こども園等教育支援体制整備事業費補助金

私学教職員退職金補助金

３年

５年

５年

５年

１０年

５年

５年

５年

20280331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B030000

0B030000

0B030000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１４／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

私立学校教育近代化等施設設備整備費補助金

高等学校等就学支援金

高等学校等就学支援金（保護者変更・受給資格消
滅・支給停止・支給再開）

令和6年度 就学支援金

就学支援金

学び直し支援金

私立学校耐震化促進事業費補助金

就学支援金事務費交付金

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１５／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

キャリアデザインサポーター配置事業

明日のやまぐちを創る！私立高校生就職支援事業
等補助金

理科教育設備整備費等補助金（理科観察実験支援
事業）

負担行為・支出 一件

私立高校生等奨学給付金

山口県奨学事業費補助金

子育て支援のための私立高校生授業料等減免補助
金

私立学校運営費補助金

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１６／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

予算一件（私学振興班）

高等学校等デジタル人材育成支援事業費補助金（
高等学校DX加速化推進事業）

私立学校施設整備費補助金（私立学校教育研究装
置等施設整備費(私立高等学校等施設高機能化整備
費)）

山口県私立学校等光熱費高騰対策支援金支給要綱

誰もが育ち・学び・遊べる幼児教育環境づくり推
進事業補助金

私立大学等研究設備整備費等補助金

私立専門学校修学支援事業費負担金（高等教育の
修学支援新制度）

私立学校施設整備費補助金（学校体育諸施設補助
）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１７／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

私立専門学校職業実践専門課程補助事業補助金

専攻科修学支援金

私立大学等研究設備整備費等補助金（私立高等学
校等ＩＣＴ教育設備整備推進事業費）

地域開放事業補助金

私立幼稚園特別支援教育費補助金

令和６年度私立学校給食費等に係る物価高騰差額
補助事業費補助金

私立学校等教職員研修事業補助金

私立幼稚園施設整備補助金

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１８／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

私立幼稚園学校安全特別対策事業費補助金

私立中学生修学支援事業

私立高等学校等経常費助成費補助金（一般補助・
特別補助）【国申請関係】

子育てのための施設等利用給付交付金

私立専修学校運営費補助事業補助金

私立大学等経常費補助金（私立高等学校等経常費
補助（広域の通信制教育の支援））

人材育成事業費補助金（高等専修学校におけるＤ
Ｘ人材育成事業）

子育てのための施設等利用給付交付金

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
１９／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

私立高等専修学校特別振興補助金

一種免許状保有者確保事業

私立幼稚園医療的ケア児幼児教育支援事業費補助
金

幼稚園人材修学資金貸付一件

私立学校運営費等検査（中学校・高等学校）

財政的援助団体等監査

私立幼稚園に係る補助事業の検査及び学校法人調
査一件

私立高等専修学校特別振興補助金の検査及び（準
）学校法人調査の実施について

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B050000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２０／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年

令和6
年

文書管理所属

学校安全

契約の手引

Ｒ６ 各部局訴訟集計

Ｒ６ 各部局訴訟集計

県報登載予定規則等の調査について（照会）

例規編集内容指定簿

官報（令和六年一月 １）

官報（令和六年一月 ２）

５年

１０年

３０年

３０年

１年未
満

１年

３０年

３０年

20300331

20350331

20550331

20550331

20250331

20260331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0B090000

0D010000

0D040000

0D040000

0D050000

0D050401

0D060000

0D060000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２１／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年

令和6
年

令和6
年度

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

文書管理所属

官報（令和六年一月 ３）

官報（令和六年一月 ４）

官報（令和六年二月 上）

官報（令和六年二月 上）

官報（令和六年二月 下）

官報（令和六年三月 １）

官報（令和六年三月 ２）

官報（令和六年三月 ３）

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20541231

20541231

20541231

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２２／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

文書管理所属

官報（令和六年三月 ４）

官報（令和六年三月 ５）

官報（令和六年四月 上）

官報（令和六年四月 下）

官報（令和六年五月 上）

官報（令和六年五月 中）

官報（令和六年五月 下）

官報（令和六年六月 中）

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２３／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

文書管理所属

官報（令和六年六月 下）

官報（令和六年六月 上）

官報（令和六年七月 上）

官報（令和六年七月 中）

官報（令和六年七月 下）

官報（令和六年八月 上）

官報（令和六年八月 下）

官報（令和六年九月 上）

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２４／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年

文書管理所属

官報（令和六年九月 中）

官報（令和六年九月 下）

官報（令和六年十月 上）

官報（令和六年十月 中）

官報（令和六年十月 下）

官報（令和六年十一月 上）

官報（令和六年十一月 中）

官報（令和六年十一月 下）

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

20541231

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２５／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年

令和6
年

令和6
年

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

官報（令和六年十二月 上）

官報（令和六年十二月 中）

官報（令和六年十二月 下）

令和６年度～ 官報報告原議

行政不服審査会答申

行政不服審査会運営

行政不服審査会委員任免一件

令和６年度 議案担当一件

３０年

３０年

３０年

１年未
満

３０年

５年

３０年

１年

20541231

20541231

20541231

20250331

20550331

20300331

20550331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

0D070000

0D070000

0D070000

0D090000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２６／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

電報施行伺

会議出席・雑件

令和六年度契約一件

令和七年度契約一件

刑法改正（拘禁刑）に係る関係条例等改正 一件

弁護士会一件

司法書士会一件

事務取扱要領

１年

１年未
満

５年

５年

１年未
満

１０年

１０年

３０年

20260331

20250331

20300331

20300331

20250331

20350331

20350331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D090000

0D090000

0D090000

0D090000

0D090000

0D090000

0D090000

0E010000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２７／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

文書等逓送要綱

情報公開・個人情報保護審査会運営

情報公開審査会 委員報酬旅費支払

情報公開審査会会議録

情報公開審査会 庶務

情報公開審査会 庶務

公文書開示請求書/公文書開示申出書

令和７年度 予算 一件

３０年

３０年

５年

３０年

５年

５年

５年

５年

20550331

20550331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010000

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E030000

0E030000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２８／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

情報公開請求一件（情報公開・文書班 直接対応
分）

公文書の開示の状況の公表

出資法人の業務及び財務関係書類

開示の実施における手数料等

情報公開事務の手引（第四次改訂版）

附属機関等の会議開催予定通知書等

個人情報の開示、訂正及び利用停止の状況の公表

照会・回答（文書）

５年

５年

３年

３０年

３０年

３年

５年

１年

20300331

20300331

20280331

20550331

20550331

20280331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E050000

0E070000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
２９／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調査・回答

第45回都道府県情報公開研究会

一定の帳簿又は特別の起案用紙による起案の登録
等 一件

文書取扱主任、文書整理保管担当者等について

職員研修 一件

令和６年度公文書管理研修 一件

国立国会図書館納本 一件

在宅勤務申込書の見直しについて

１年

５年

３年

３年

１年

５年

３年

３年

20260331

20300331

20280331

20280331

20260331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属 書棚A3

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0E070000

0E070000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３０／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定歴史公文書移管等 一件

公文書管理委員会 会議 一件

電子署名の名称

公文書の電子的管理ルール一件

ワークスタイルシフト検討 一件

文書館特定歴史公文書業務に係る体制検討 一件

電子メール等の公文書管理 一件

文書の引継ぎ 一件

５年

１０年

５年

１０年

５年

５年

５年

５年

20300331

20350331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

学事文書課サーバ

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３１／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

文書館移管予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公文書管理 一件

公文書移管・廃棄等事務一件

公文書（紙文書）の電子化一件

公文書目録の作成等について

特定歴史公文書書庫整備一件

公文書管理予算一件

文書登録票の作成について

文書登録表の作成について

５年

５年

５年

３年

１０年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20280331

20350331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙

紙

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E112400

0E112400

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３２／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

翻訳 一件

入札の公告に係る英文作成について

保有個人情報開示請求書等 請求書綴

番号法関係

デジタル庁番号法関係（特定個人情報保護評価関
係を含む）

個人情報ファイル簿照会

都道府県個人情報保護研究会

個人情報保護法改正

３年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E140000

0E140100

0E170000

0E170000

0E170000

0E170000

0E170000

0E180000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３３／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

個人情報保護法施行状況調査（国）

令和６年度個人情報保護法第百十一条にもとづく
行政機関等匿名加工情報の提案募集

個人情報を含む公文書等の適正な管理について

個人情報保護監査

個人情報保護・情報セキュリティ

例規

標準処理期間一覧表 一件

山口県標準処理期間一覧表（令和６年４月１日現
在）

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

５年

３０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0E180000

0E180000

0E180000

0E180000

0E180000

0E180000

0E190000

0E190000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３４／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

文書館移管予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

許認可等事務の標準処理期間に関する報告 一件

令和6年 料金受取人払

令和6年度 文書等（逓送・一般）一件

入札・契約等［年度当初 検査職員指定］

入札・契約等

収発入札一件

令和６年度 公印調製承認

公印返還承認

５年

３年

３年

５年

５年

５年

３年

３年

20300331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

電子

紙

電子

紙・電子

0E190000

0E210000

0E210000

0E210000

0E210000

0E210000

0E220000

0E220000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３５／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和6年度 公印刷込承認伺簿

令和6年度 公印証明承認伺簿

令和６年度公印事前押印承認伺簿

知事印の貸し出し申請一件

公印事前押印承認伺簿

研修一件

情報公開実務研修

会計検査 一件

３年

３年

３年

３年

３年

３年

５年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

電子

電子

電子

電子

紙

紙・電子

紙・電子

0E220000

0E220000

0E220000

0E220000

0E220000

0E230000

0E230000

0E300000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３６／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県東部地域岩国基地内大学就学支援一件

その他雑件

学生数等調査一件

大学・短大等の行事対応一件

祝辞一件

大学リーグやまぐち会計一件

大学等地域活性化人材育成推進事業補助金

大学リーグやまぐち県内進学・魅力向上部会

１０年

１年

３０年

３年

５年

５年

５年

５年

20350331

20260331

20550331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G100000

0G110000

0G110000

0G110000

0G110000

0G120000

0G120000

0G120000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３７／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

大学リーグやまぐち県内就職部会

公立大学法人山口県立大学への派遣一件

公立大学法人山口県立大学業務運営

山口県立大学南キャンパス跡地等整備事業

運営費交付金

山口県立大学第二期整備

出資・定款変更

履歴事項等証明書

５年

３０年

３０年

３０年

１０年

１０年

３０年

３０年

20300331

20550331

20550331

20550331

20350331

20350331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G120000

0G130000

0G130000

0G130000

0G130000

0G130000

0G130000

0G130000

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３８／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公立大学法人評価委員会

照会・回答

１０年

５年

20350331

20300331

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

0G130000

0G130000

学事文書課

学事文書課

簿 冊 管 理 簿
３９／３９

措置結果文書作成取得所属

学事文書課

学事文書課

廃棄予定

廃棄予定


