
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

監査

公文書情報公開

文書管理

管理報告

管理報告

再任用手続（内申）

会計年度任用職員

条件附採用職員勤務状況報告書

３０年

３０年

５年

５年

５年

５年

１年

５年

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A010000

0A020000

0A020000

0A040000

0A040000

0A040000

0A050000

0A060601

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

時間外勤務命令簿

令和６年度給与関係書類

給与支給明細書

特殊勤務実績簿

令和５年度決算

令和６年度予算内示・令達

令和６年度補正予算

令和７年度当初予算

３年

３年

５年

３年

１０年

５年

１０年

１０年

20280331

20280331

20300331

20280331

20350331

20300331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A090000

0A090000

0A090000

0A090000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調定票

経費支出伺及び物品購入決議書

令和６年度所長会議

令和６年度次長会議

徴税・検税吏員証明交付等

令和６年度職員録一件

令和６年度職員健康診断

調査・照会

５年

５年

１年

１年

１０年

１年

１年

５年

20300331

20300331

20260331

20260331

20350331

20260331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A110000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
３／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度紳士協定

令和６年度職員研修

令和６年度時間外勤務

令和６年度自動車会館

元気回復事業

令和７年度県税事務所収納公金等警備輸送業務

情報資産持出許可申請書

損害賠償の額を定めることに関する専決処分につ
いて

１年

１年

１年

１年

１０年

５年

１年

５年

20260331

20260331

20260331

20260331

20350331

20300331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A120101

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
４／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

財産借用

行政財産使用許可

下関総合庁舎昇降機改修工事

岩国総合庁舎直流電源設備蓄電池取替工事

企業広告（総合庁舎）

複写サービス（Ｒ６～）

納税貯蓄組合総連合会総会

県税納税推進等事業補助金

１０年

１０年

５年

１０年

５年

１０年

１年

３０年

20350331

20350331

20300331

20350331

20300331

20350331

20260331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A150000

0A170000

0A170000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
５／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

納税貯蓄組合連合会補助金

たばこ販売協同組合知事感謝状

税務職員表彰（総務大臣・自治税務局長表彰）

中学生の作文・書写コンクール知事賞一件

条例・規則改正

地方税例規

条例・規則改正

山口県租税教育推進連絡協議会

３０年

５年

５年

５年

３０年

３０年

３０年

３年

20550331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A170000

0A180000

0A180000

0A180000

0B010000

0B010000

0B010100

0B020000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
６／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

税収見込

税務運営方針

基礎研修

山口地方税務協議会一件

研修計画

国税当局との相互協力

都道府県税務情報処理協議会

広報関係

５年

５年

３年

３年

３年

５年

３年

３年

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
７／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

研修一件

地方税共同機構一件

消費税事務説明会

照会・回答一件

対県要望一件

県税のしおり一件

税務統計

令和５年度道府県税の課税状況に関する調

３年

３年

３年

３年

５年

３０年

３０年

１０年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20550331

20550331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020200

0B020306

0B020306

0B020306

0B020306

0B020700

0B030000

0B030000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
８／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

交付税算定基礎数値

財政課提出資料

経費支出伺

ふるさと納税契約一件

寄附

山口県ふるさと納税返礼品提供事業者募集要項の
一部改正について

企業広告

税外未収金

３年

１年

１年未
満

５年

１０年

５年

５年

１０年

20280331

20260331

20250331

20300331

20350331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B030000

0B030000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B050000

0B060000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
９／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

不納欠損処分

預金照会

市町出前研修一件

協議会会計

帝国データバンク

その他の研修

協議会研修

各種通知

５年

１年未
満

１年

１年

５年

１年

１年

５年

20300331

20250331

20260331

20260331

20300331

20260331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

0B060000

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

0C010000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１０／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

併任徴収

徴収対策実施要領

森林環境税

徴収計画

直接徴収

データ修正連絡票（Ｃ票）

事務調査

徴収対策会議

５年

５年

５年

１年

５年

１年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙

紙・電子

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１１／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 特別徴収

特別徴収

令和６年４月公売（第１２１回）

令和６年５月公売（第１２２回）・令和６年７月
公売（第１２３回）

令和６年８月公売（第１２４回）・令和６年１０
月公売（第１２５回）

徴収事務研究会

令和７年１月公売（第１２６回）

令和７年４月公売（第１２７回）

５年

５年

３年

３年

３年

１０年

３年

３年

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20350331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

電子

電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

0C030000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１２／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

決算

審査請求

特別法人事業税一件

県外隔地（振替払出証書）支払一件

森林環境税一件

研修一件

県税調定収入状況調（月報）

キャッシュレス納付推進一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C050000

0D010000

0D010000

0D010000

0D020000

0D020000

0D020000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１３／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

延滞金特例基準割合に係る通知

庁舎使用申請

共通１号（税務課控え）

振替不能（控え）

歳計外還付（⑥済通）（控え）

配達不能（控え）

定例還付支出内訳票

広報

１年未
満

１年未
満

５年

５年

１年

５年

３年

５年

20250331

20250331

20300331

20300331

20260331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D020000

0D020000

0D021801

0D021801

0D021801

0D021801

0D021801

0D030000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１４／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

軽自動車税環境性能割市町払出等

自動車税環境性能割交付金

業務委託契約

雑件

自動車税納税通知書等作成業務(R6～R9年度)

調定収入見込

契約事務一件

令和６年度 賦課状況調

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１５／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

口座振替一件

報償金関連通知一件

納税・自動車税課税事務研修（初任者対象）

初任者研修

令和６年度 直税課税事務研修会（初任者）

県税事務所課税担当主査会議

税理士登録申請に対する審査について

中国税理士会

３年

３年

１年未
満

１年未
満

１年

１年未
満

３年

５年

20280331

20280331

20250331

20250331

20260331

20250331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D040000

0D050000

0D060000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１６／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

道府県民税の課税状況に関する調 （個
人事業税・地方消費税）

令和６年度税務事務調査

課税事務研究会

審査請求

令和６年度 税収見込（令和７年度試算含む）

令和７年度業務担当課長会議

課税事務運営方針

令和６年度 個人県民税一件

１０年

１年未
満

１年未
満

１０年

１年

１年未
満

３年

１年

20350331

20250331

20250331

20350331

20260331

20250331

20280331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E020000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１７／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

やまぐち森林づくり県民税一件

個人県民税一件

個人事業税調定決議書

令和６年度 個人事業税 他県照会

個人事業税一件

法人二税 研修一件

交付税基礎数値（法人二税・特別法人事業贈与税
）

法人二税 課税状況調

１年未
満

１年

１年

１年

１年

５年

１年

５年

20250331

20260331

20260331

20260331

20260331

20300331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E020000

0E020000

0E030000

0E030000

0E030000

0E040000

0E040000

0E040000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１８／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

照会一件（法人二税）

法人二税関連行事対応一件（祝辞等）

法人二税国税局データ提供一件

法人二税 調定状況調

法人事業税交付金

法人県民税・事業税例規

事業税・不動産取得税課税免除等取扱要領

令和６年度地方譲与税一件

５年

５年

１年

５年

５年

３０年

３０年

１年

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20550331

20550331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0E040000

0E040000

0E040000

0E040000

0E040000

0E040000

0E050000

0E060000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
１９／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 不動産取得税一件

共同研究 株式会社ハシマAIT

令和６年度不動産取得税オンライン化

令和６年度市町交付金

たばこ流通情報情報管理システム関係一件

ゴルフ場利用税交付金

軽油流通情報システム関係一件

路上抜取調査関係一件

１年

１年

３年

５年

１年未
満

１年未
満

１年未
満

１年未
満

20260331

20260331

20280331

20300331

20250331

20250331

20250331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E080000

0E080000

0E080000

0E090000

0E100000

0E110000

0E130000

0E130000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２０／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公共工事現場における不正軽油対策一件

「更正・決定に関する事前通報システム」に係る
協議について

軽油の輸入に係る関税等に関する書類の供覧等に
係る閲覧記録申請

Ｒ７年度地方消費税システム契約

令和６年度 地方消費税（払込通知・処理終了通
知書一件）

令和６年度 地方消費税（清算金・交付金・徴収
取扱費）

地方消費税調定決議書

地方消費税一件

１年未
満

１年未
満

１年未
満

１年

１年

５年

１年

１年

20250331

20250331

20250331

20260331

20260331

20300331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙・電子

0E130000

0E130000

0E130000

0E140000

0E140000

0E140000

0E140000

0E140000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２１／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度市町交付金

株式等譲渡所得割更正決議書

令和６年度市町交付金

狩猟税一件

詳解山口県産業廃棄物税（職員用）

令和７年度 当初予算（システム関係）

契約一件（システム関係）

税務システム定例工程会議資料 週間作業報告ほ
か

１年

５年

５年

１年

３０年

５年

１０年

３年

20260331

20300331

20300331

20260331

20550331

20300331

20350331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E160000

0E170000

0E170000

0E180000

0E190000

0F010000

0F010000

0F010000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２２／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

税務システム 月間計画

収納情報等のデータエントリー業務委託 入札一
件

税務システム関係等 調査一件

雑件

令和６年度 Ｃ票（仕様変更申請書）

税務システム運用一件（デジタル・ガバメント推
進課対応定例事務ほか）

税務システム用機器の更新に伴う環境構築及び移
行業務

税務システム用センターサーバ 契約更新一件【
Ｒ６～】

３年

５年

３年

１年

１０年

３年

１０年

１０年

20280331

20300331

20280331

20260331

20350331

20280331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２３／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

県税事務所機器の更新に伴う環境構築及び移行業
務【Ｒ６】

税務システム用機器 契約更新一件（センターサ
ーバ以外）【Ｒ６～】

税務システム用センターサーバ 再リース一件

税務システム運用管理業務 契約一件【Ｒ６～】

情報セキュリティ外部監査

特定個人情報収受簿（住基ネット）

令和6年度 他県照会

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

１０年

１年

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

20350331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

簿 冊 管 理 簿
２４／２４

措置結果文書作成取得所属

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

税務課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


