
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査一件

令和６年度 文書一件

総務一件

人事・組織・評価・会計年度任用職員一件

会計年度任用職員登録試験

服務関係

給与一件

安全衛生管理一件

５年

３年

１年

５年

１０年

５年

５年

３年

20300331

20280331

20260331

20300331

20350331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A020000

0A020000

0A030000

0A030000

0A040000

0A050000

0A080000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
１／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公用車使用伺簿・公用車運転時の酒気帯びの有無
確認簿

令和６年度 総務（調査・報告）一件

令和６年度 エコ・オフィス実践プラン等一件（
環境政策課関係）

職員駐車場の使用承認一件

調定票

歳入整理票・歳出整理票

合同購入契約（ガソリン・コピー用紙）

予算内示・令達

３年

１年

３年

１年

５年

５年

５年

１年

20280331

20260331

20280331

20260331

20300331

20300331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
２／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出命令審査票

歳出証拠書

歳出証拠書（需用費）

歳出証拠書（旅費）

物品購入決議書・経費支出伺

有料道路利用伺・管理簿

時間外勤務命令簿・週休日の振替命令簿

雇用保険一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
３／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

内部統制制度一件

令和７年度 総務（調査・報告）一件

令和６年度 やまぐち元気生活圏づくり一件

令和６年度 観光振興（サザンセト・ロングライ
ド）一件

柳井市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定委員
会一件

柳井地区広域行政連絡協議会一件

市町要望・市町行政懇談会一件

令和６年度 地域情報【上関町議会】

５年

１年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

20300331

20260331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200000

0A200000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
４／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 地域情報【柳井市議会】

令和６年度 地域情報【平生町議会】

令和６年度 地域情報【田布施町議会】

柳井広域消費生活問題実行委員会一件

防災一件

令和６年度 柳井市防災会議等一件

山口県地域防災計画・山口県地域防災会議 一件

検査職員任命伺

５年

５年

５年

３年

３年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B010000

0B010000

0B010000

0B020000

0B040000

0B040000

0B040000

0B050000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
５／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県パートナーシップ宣誓制度一件

公用車広告一件

大島庁舎

県民相談一件

ちょるる貸出関係（借受申請書・貸出台帳・実績
報告等）一件

第５０回衆議院議員総選挙及び第２６回最高裁判
所国民審査一件

令和６年度 選挙一件

交通安全運動の推進（交通立哨）一件

３年

３年

１０年

３年

５年

５年

５年

３年

20280331

20280331

20350331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B050000

0B050000

0B070000

0C010000

0C020707

0D010000

0D020000

0E010000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
６／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

柳井地域協 柳井天神春まつり一件

地域活性化事業（山口県福利厚生会）一件

柳井まつり「花傘おどり」一件

令和６年度 職員研修一件

柳井地域行政連絡協議会一件

柳井地域行政連絡協議会一件（組合関係）

柳井地域行政連絡協議会 元気回復等総合助成事業
一件

県民局・労働相談業務等研修会 一件

３年

３年

３年

５年

５年

５年

３年

１年

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0E010000

0E010000

0E010000

0E030000

0E040000

0E040000

0E040000

0G010300

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
７／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

柳井市勤労福祉共済会 一件

キャリアカウンセリング一件

中小企業相談員事業所訪問アンケート一件

中小企業相談員事業所訪問月次報告一件

県内企業人材確保促進月間（旧：県内就職促進月
間）一件

「ものづくり企業バンク」一件

柳井地域合同就職フェア一件 （旧:柳井地域合同
就職面接会（～Ｒ３））

地元就職意識醸成のための中学校への出前授業に
ついて

３年

３年

３年

３年

３年

３年

１年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G010300

0G010300

0J010000

0J010000

0J020000

0J020000

0J020000

0J020000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
８／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

柳井地域企業魅力発見フェア（ものづくり分野）
一件

やまぐ”とも×いく”応援企業登録制度一件

賃金動向調査一件

労使関係総合調査一件

企業雇用動向調査一件

（一社）山口県勤労福祉共済会 各種通知 一件

山口県労働協会 一件

柳井地区労働者福祉協議会一件

３年

３年

３年

３年

３年

１年

１年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20260331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0J020000

0J020000

0J030000

0J030000

0J030000

0J040000

0J040000

0J040000

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
９／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県労働協会 「やまぐちの労働」 一件

柳井地区労働者福祉協議会「柳井地区労働福祉セ
ミナー」一件

１年

３年

20260331

20280331

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

0J040000

0J040000

柳井県民局

柳井県民局

簿 冊 管 理 簿
１０／１０

措置結果文書作成取得所属

柳井県民局

柳井県民局

廃棄予定

廃棄予定


