
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

市町合併一件

公文書開示請求一件

文書管理

平成17年度市町村きらめき支援資金貸付申請書

市町職員実務研修生一件

人事異動一件

人事課関係

職員駐車場一件

５年

５年

５年

１年未
満

１０年

１０年

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20250331

20350331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

書庫

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B240000

0A030000

0A030000

0A039900

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

派遣職員関係（市町→県）

時間外勤務報告一件

経費支出伺

県政推進懇談会

市町行政懇談会

山口県市議会議長会

市長会

山口県市議会議長会

１０年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A060000

0A140000

0A180000

0A180000

0A190000

0A190000

0A190000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県市町村振興協会

町村会

令和７年度市町実務研修生受入一件

市町要望一件

庶務関係一件

会計年度任用職員一件

契約一件

公有財産一件

５年

５年

１０年

５年

５年

１０年

５年

１年未
満

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20350331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A190000

0A300100

0A400000

0A500000

0A500000

0A500101

0A500201

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
３／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

後援名義

自治制度 例規一件

一部事務組合・広域連合関係一件

地方自治制度 調査一件

周南市・光地区消防組合・下松消防通信指令事務
協議会

住居表示一件

公立大学法人に対する寄附の税額控除に係る証明

山口県市町村職員共済組合監査

５年

５年

３０年

５年

３０年

５年

１０年

１０年

20300331

20300331

20550331

20300331

20550331

20300331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

0A500301

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B030000

0B040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
４／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県市町村職員共済組合 事業計画・予算／事
業報告・決算

災害関係

山口県市町村職員共済組合 定款変更等進達

公務員制度例規

市町村職員共済組合

定員管理一件

勤務条件等に関する調査

地方公務員健康状況等調査

１０年

５年

３０年

１０年

５年

５年

５年

５年

20350331

20300331

20550331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
５／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地方公務員給与実態調査

東日本大震災関係

地方公務員制度調査一件

労働組合関係

住基ネット契約一件

住基業務完了報告書

業務端末利用一件

通知（マイナンバー関係）

５年

１０年

５年

１０年

１０年

３年

３年

５年

20300331

20350331

20300331

20350331

20350331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
６／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

通知・照会（住民基本台帳関係）

住基ネット 自己点検・JPKI監査

住基ネット 行政財産使用許可

マイナンバーカード交付事務費補助金

住基ネット契約関係（個別契約綴じ込み用）

社会保障税番号制度システム整備費補助金（総務
省）

住基ネット保守

本人確認情報保護審議会

５年

３年

５年

５年

１０年

５年

３年

５年

20300331

20280331

20300331

20300331

20350331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

0B080000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
７／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

Ｒ６専用監視端末・代表端末 再リース一件

住基ネット移設一件

本人確認情報利用条例改正一件

行政書士制度一件

行政書士制度一件

行政書士表彰一件

行政書士試験一件

山口県自治会連合会一件

１０年

３年

３０年

１０年

５年

１０年

３０年

１０年

20350331

20280331

20550331

20350331

20300331

20350331

20550331

20350331

令和6年 4月 3日

廃棄

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B080000

0B080000

0B080000

0B110000

0B110000

0B110000

0B110000

0B130000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
８／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地縁団体関係一件

権限移譲一件（担当者会議・説明会・協議）

Ｒ７当初予算関係資料（権限移譲）

移譲事務交付金（メニュー・パッケージ）

権限移譲 特例条例・関係規則

移譲事務交付金要綱

個人情報保護

衆議院議員選挙

５年

３年

３年

５年

３０年

３０年

５年

１０年

20300331

20280331

20280331

20300331

20550331

20550331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B130000

0B160000

0B160000

0B160000

0B160000

0B160000

0B190000

0B210000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
９／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

その他選挙一件

特別定額給付金

市町きらめき支援資金

市町きらめき支援資金

水道事業一件

下水道事業広域化・共同化

交通事業一件

公立病院経営強化プラン

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B210000

0B270000

0C010000

0C010000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１０／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

病院・介護サービス事業（調査・通知等）

地方公営企業の抜本的な改革等の取組状況調査

地方公営企業法適用状況異動報告書

経営・財務マネジメント強化事業

公営企業繰出金調査

地方公共団体財政健全化法に基づく地方公営企業
健全化判断比率等の算定

公営企業繰出金調査（浄化槽設置整備事業）

公営企業繰出金調査（交通事業）

５年

５年

３０年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１１／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公営企業繰出金調査（下水道事業）

公営企業繰出金調査（災害復旧事業）

公営企業繰出金調査（市場事業）

病院・介護サービス事業（調査・通知等）

公営企業関連通知 一件

病院事業一件

起債全般

公営企業（法適用）決算統計一件

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１２／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

病院・介護サービス事業債

過疎・辺地対策事業

令和５年度銀行等引受地方債借入状況調（令和６
年度実施分）

地方公共団体金融機構

学校教育施設等整備事業債

一般廃棄物処理事業債

社会福祉施設整備事業債

交通事業債

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１３／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

観光その他事業債

市場・と畜場事業債

下水道事業債（一次協議）

災害復旧事業債 一次協議（下関市１／３）

災害復旧事業債 一次協議（下関市２／３）

災害復旧事業債 一次協議（下関市３／３）

公共事業等債（一次協議）

災害復旧事業債 一次協議（光市）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１４／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

災害復旧事業債 二次協議（下関市１／２）

災害復旧事業債 二次協議（下関市２／２）

下水道事業債（二次・補正・最終）

公共事業等債（二次・補正・最終）

災害復旧事業債 二次協議（山口市１／２）

災害復旧事業債 二次協議（山口市２／２）

災害復旧事業債 二次協議（周南市）

災害復旧事業債 二次協議（山陽小野田市）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１５／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

災害復旧事業債 二次協議（萩市）

災害復旧事業債 二次協議（岩国市１／２）

災害復旧事業債 二次協議（岩国市２／２）

災害復旧事業債 二次協議（美祢市）

災害復旧事業債 二次協議（柳井市）

災害復旧事業債 二次協議（光市、田布施町）

災害復旧事業債（補正・最終・届出）

地方道路等整備事業債

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１６／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

一般補助施設整備等事業債

防災対策事業債

公営住宅建設事業債

港湾整備事業債

施設整備事業債（一般財源化分）

一般単独・一般事業債（一般分）

緊急防災・減災事業債（１／２）

緊急防災・減災事業債（２／２）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１７／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

第三セクター等の状況に関する調査

第三セクター等改革推進債の利子支払額（特別交
付税 基礎数値）

財政調査

財政事情等ヒアリング

公共施設状況調査

公共事業等施行状況調査

令和６年度 普通交付税

地方交付税送金

５年

５年

１年未
満

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20250331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C050000

0C050000

0D030000

0D030000

0D030000

0D030000

0D040000

0D040000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１８／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 特別交付税

地方交付税/地方特例交付金送金

土地開発公社 調査等

令和６年度税制改正

令和７年度市町税収見込額調等について（独自調
査）

賦課徴収事務の適正化

地方公共団体税務職員表彰

市町村民税関係通知等

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D040000

0D040000

0D050000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E020000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
１９／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

市町村税の税率等に関する調について

市町村民税関係照会

令和６年度市町村税課税状況等の調

個人住民税の特別徴収実施に係る取組

固定資産税土地（通知・通達等）

旧地方税法附則第64条に係る減収額調査について

固定資産の価格等の概要調書等

資産評価システム研究センター一件

３年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２０／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

大規模の償却資産に関する概要調書等

総務省調査（土地）

固定資産税（償却）その他

国有提供施設等報告書（基地交付金）

旧地方税法附則第64条に係る減収額調査について

固定資産税家屋（通知・通達等）

固定資産価格の決定・大臣配分

固定資産評価審議会

５年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

１０年

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２１／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

総務省調査（償却資産）

R６固定資産税（土地）雑件

固定資産税償却（通知）

市町税務概要

固定資産価格の決定・知事配分

都市計画税の課税状況等の調

令和６年度 徴収事務研修会（国保）

新標識に関する通知

５年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E040000

0E060000

0E070000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２２／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

軽自動車税一件

地方たばこ税関係通知

入湯税使途状況調・入湯税に関する実績調

令和６年度 譲与税一件（調査・照会）

令和６年度譲与税一件（内示・送金事務）

減収補てん審査

地方特例交付金

普通交付税等関係（照会・回答等）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E070000

0E080000

0E080000

0E100000

0E100000

0E120000

0E130000

0E130000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２３／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

交付税検査（収入）

Ｒ７ 普通交付税算定基礎資料（青本）

地方消費税一件

ふるさと納税

図書申し込み関係

照会・回答 一件

地方税の電子化

公文書開示請求一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E130000

0E130000

0E140000

0E150000

0E160000

0E160000

0E160000

0E160000

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２４／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

市町制施行周年行事一件

表彰関係

表彰関係

１０年

５年

５年

20350331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A550000

0A650000

0A650000

市町課

市町課

市町課

簿 冊 管 理 簿
２５／２５

措置結果文書作成取得所属

市町課

市町課

市町課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


