
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公文書管理一件

備品一件

会計年度任用職員一件

決算関係書類一件

定期監査一件

財務会計システム帳票

ガソリン単価契約

自然環境保全審議会

３年

５年

１０年

５年

５年

５年

５年

３０年

20280331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A020000

0A060000

0A080000

0A090000

0A090000

0A100000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
１／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

種の保存法一件

希少野生動植物保護対策検討委員会

指定希少野生動植物種捕獲等許可

保護増殖事業計画一件

指定希少野生動植物種保護員

希少野生動植物種保護支援員

外来生物一件

アライグマ・ヌートリア関係一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A150000

0A180000

0A190000

0A200000

0A200000

0A210000

0A220000

0A230000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
２／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

アライグマ・ヌートリア捕獲従事者養成講習会

特定外来生物法

生物多様性

生物多様性地域戦略策定

鳥獣捕獲等許可

飼養鳥識別リング

標準処理期間一件

令和６年度 特別保護地区行為許可

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

0A230000

0A230000

0A240000

0A250000

0A280000

0A280000

0A280000

0A280000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
３／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

指導取締り、狩猟事故等一件

捜査関係事項照会

令和６年度 鳥獣保護区等指定一件

令和６年度 鳥獣保護区等指定一件

【シカ】ニホンジカ目撃情報調査

クマ業務委託

野生鳥獣生息状況等調査業務

ツキノワグマ関係一件

５年

５年

１０年

１０年

１０年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20350331

20350331

20350331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A290000

0A290000

0A310000

0A310000

0A320000

0A320000

0A320000

0A320000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
４／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

西中国山地ツキノワグマ保護管理対策協議会

【シカ】シカ対策検討会

ニホンザル目撃情報調査

令和６年度 再交付一件

令和６年度 狩猟免許試験一件

狩猟免許等取得支援事業補助金一件

令和６年度狩猟者登録一件

野生鳥獣の担い手確保・育成事業

５年

１０年

５年

６年

１０年

５年

１０年

５年

20300331

20350331

20300331

20310331

20350331

20300331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A320000

0A320000

0A320000

0A330000

0A330000

0A330000

0A330000

0A340000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
５／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

個体数推定・生息状況調査

認定鳥獣捕獲等事業者の捕獲従事者研修

交付金事務（指定管理鳥獣捕獲等事業交付金）

指定管理鳥獣捕獲等事業（シカ捕獲）

わな免許取得者へ向けた捕獲・処理技術の向上研
修

ニホンジカ捕獲強化支援事業

広域捕獲活動支援事業

３年更新（認定鳥獣捕獲等事業者制度）

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

１０年

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A350000

0A350000

0A350000

0A350000

0A350000

0A350000

0A350000

0A360000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
６／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

登録内容変更（認定鳥獣捕獲等事業者制度）

鳥獣保護管理員任命一件

令和６年度傷病鳥獣保護業務

放鳥事業一件

野生イノシシ豚熱一件

高原性鳥インフルエンザ一件

有害鳥獣捕獲実績

鳥獣関係統計等一件

１０年

１０年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

20350331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A360000

0A370000

0A380000

0A390000

0A400000

0A400000

0A410000

0A410000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
７／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

県証紙廃止に関するワーキンググループ等

猟友会一件

猟友会育成事業補助金

環境班関係実務研修会

有害鳥獣捕獲に係る許認可事務等説明会

法定受託事務報告（自然公園）

条例・施行規則改正

自然公園に関する協議

３年

５年

５年

５年

３年

１０年

３０年

１０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20350331

20550331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A440000

0A450000

0A450000

0A460000

0A460000

0F010000

0F010000

0F010000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
８／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

自然公園に関する協議

立入検査等をする職員の身分を示す証明書

行政財産使用許可

公有財産異動報告

自然環境保全審議会事前保護部会

利用施設維持補修事業

山口県立きらら浜自然観察公園一件

自然環境整備交付金

１０年

１年未
満

３年

３０年

３０年

１０年

１年

１０年

20350331

20250331

20280331

20550331

20550331

20350331

20260331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F010000

0F010000

0F020000

0F020000

0F020000

0F020000

0F020000

0F020000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
９／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

財産管理

公園事業

公有財産関係

財産管理

公有財産定期報告

自然保護指導員一件

各種調査・報告

秋吉台学術専門家委員会

１０年

３０年

１０年

１０年

５年

１０年

１０年

１０年

20350331

20550331

20350331

20350331

20300331

20350331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F020000

0F020000

0F020000

0F020000

0F020000

0F030000

0F040000

0F040000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
１０／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

桜寄贈事業

愛鳥啓発

干潟モニタリング調査一件

椹野川流域づくり関係一件

自然観察指導員

緑の少年団

緑の少年隊

出店計画（経営金融課）

１年未
満

１０年

３年

３年

１０年

１０年

５年

３年

20250331

20350331

20280331

20280331

20350331

20350331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F040000

0F050000

0F060000

0F060000

0F070000

0F070000

0F070000

0F090000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
１１／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地域森林計画（森林企画課）

公有水面埋立免許願書の環境保全図書

雑件

５年

１０年

１年

20300331

20350331

20260331

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F090000

0F090000

0F100000

自然保護課

自然保護課

自然保護課

簿 冊 管 理 簿
１２／１２

措置結果文書作成取得所属

自然保護課

自然保護課

自然保護課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


