
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

安全衛生管理

行事・会議等出欠関係（所長・部長）

山口県業務継続計画（ＢＣＰ）

委嘱状（所長・部長）

定期監査一件

会計課・物品管理課 検査一件

標準処理期間処理状況報告

情報公開例規

３年

５年

５年

５年

３年

３年

３年

３０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A020000

0A020000

0A030000

0A040000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人事・組織

会計年度任用職員（人事関係）

評価

分任出納員・会計員 任免報告

３６協定・紳士協定

職員研修一件

職員証・管理職員証

交通事故報告

５年

５年

５年

３０年

５年

１年

３年

３年

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

20260331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

服務関係（リフレッシュ休暇）

服務関係（リフレッシュ休暇）

服務関係【病気休暇・休職（休養報告）・産前産
後休暇・育児休業（部分休業を含む）・介護休暇
等】

叙勲・褒章・職員表彰等 表彰関係一件

給与厚生課（保健福利班）※地共済・互助会を含
む

物品管理課

庁舎管理一件（庁舎内総務課長等連絡会議等）

公舎一件

５年

５年

５年

５年

３年

３年

１年

１年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A060000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学事文書課

エコ・オフィス実践プラン

その他関係各部局課通知・報告等

厚政課

県民局（地域協を含む）

会計課

人事課

管財課

３年

１年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

勤務状況報告書

給与厚生課（経理班・給付班）※地共済・互助会
を含む

給与厚生課（給与支払班・旅費報酬班）

給与支給明細・生命保険料内訳書

社会保険料一覧表・所属別科目別集計表・標準報
酬定時決定基礎届等

時間外勤務・休日勤務命令簿

時間外・休日勤務手当等集計一件

特殊勤務手当実績簿・管理職員特別勤務手当実績
簿

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
５／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

共済組合認定一件

健康診断一件

督促状発布決議簿

会計課報告（手数料収納額実績報告書・債権増減
高報告書）

所属別繰越調定状況調

経費支出伺（扶助費・生活保護費分）

経費支出伺（報償費・旅費）

経費支出伺・執行伺（需用費・役務費・委託料・
使用料及び賃借料・負担金補助及び交付金・扶助
費）

５年

３０年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

20300331

20550331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A110000

0A120000

0A150000

0A150000

0A150000

0A160000

0A160000

0A160000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
６／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

雑件

職員駐車場使用一件

公有財産一件

物品購入決議書

物品亡失損傷てん末報告書

備品の自主検査（現物確認）一件

安全運転管理者・整備管理担当者一件

庁用自動車管理関係

１年

１年

５年

５年

５年

１年

１年

３年

20260331

20260331

20300331

20300331

20300331

20260331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A210000

0A210000

0A220000

0A220000

0A220000

0A230000

0A230000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
７／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

単価契約・委託契約一件

公用電話番号付与サービス（楽天モバイルチョイ
ス０５０）

公文書の開示に伴う閲覧等の実施報告書

公文書開示請求

防災（水防）配備体制

防災関係一件

管内市町 防災会議・国民保護協議会（柳井市・
周防大島町・上関町・田布施町・平生町）

住民基本台帳ネットワークシステム

１０年

１年

１年

１年

１年

５年

３０年

１年

20350331

20260331

20260331

20260331

20260331

20300331

20550331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A240000

0A240000

0A250000

0A250000

0A260000

0A260000

0A260000

0A270000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
８／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

デジタル政策課、デジタル・ガバメント推進課

電子文書持出許可申請書

電磁的記憶媒体管理台帳

診療所 申請・届一件

医療法人一件

病院申請許可等

病院立入検査

診療所立入検査

１年

１年

３年

１年未
満

１年未
満

５年

１年未
満

５年

20260331

20260331

20280331

20250331

20250331

20300331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A270000

0A270000

0A270000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
９／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

在宅医療協議会

令和６年度 地域医療構想調整会議・保健医療対
策協議会委員就任 一件

令和６年度 柳井医療圏地域医療構想調整会議・
柳井地域保健医療対策協議会 一件

情報公開

後援名義使用承認

令和６年度 柳井医療圏地域医療構想調整会議・
柳井地域保健医療対策協議会要綱改正 一件

病院報告

人口動態調査一件

１年未
満

５年

５年

１年未
満

１年未
満

５年

５年

５年

20250331

20300331

20300331

20250331

20250331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B070000

0B070000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１０／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

医療施設動態調査

衛生行政報告例（母体保護関係）

国民生活基礎調査

地域保健・健康増進事業報告

2024年社会保障・人口問題基本調査「第9回世帯動
態調査」

医師等届出・看護師等業務従事者届

医事免許例文処理簿

看護師等就学資金

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

0B080000

0B080000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１１／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護保険

老人福祉

障害者総合支援法・児童福祉法各種申請・届伺簿

特別障害者手当等 一般（額改定通知等）

特別障害者手当等状況調査

特別障害者手当等現況調査・所得調査 一件

特別障害者手当等却下分

特別障害者手当等受給資格喪失簿

１年

１年

１年未
満

５年

５年

３年

３０年

３０年

20260331

20260331

20250331

20300331

20300331

20280331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B110000

0B120000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１２／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

障害児福祉手当認定決議書（平生町）

障害児福祉手当認定決議書（上関町）

障害児福祉手当認定決議書（田布施町）

特別障害者手当認定決議書（平生町）

特別障害者手当認定決議書（上関町）

特別障害者手当認定決議書（田布施町）

特別障害者手当等 広報依頼一件

障害者福祉施設整備費補助対象事業

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

１年未
満

３年

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20250331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１３／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

指定障害福祉サービス事業所等 運営指導

特別障害者手当等指導監査

柳井圏域障害福祉関係地域連絡調整会議

相談支援体制整備事業（広域的支援事業）

令和６年度障害福祉サービス事業所等に係る現地
確認について

特別障害者手当等支給停止総括簿

令和６年度精神保健福祉関係職員等応用研修 一
件

自動車税減免事務 証明一件

３年

３年

３年

５年

５年

３０年

３年

５年

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20550331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B170000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１４／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

母子生活支援施設

母子父子自立支援員相談指導年報

高等職業訓練等一件

母子父子寡婦福祉資金 借用書返還者

令和６年 所在調査

母子父子寡婦福祉資金滞納者所在調査

母子父子寡婦福祉資金一件

令和６年度申請 自立支援教育訓練給付金

３年

１年

１年未
満

３年

１年未
満

１年未
満

１年未
満

３０年

20280331

20260331

20250331

20280331

20250331

20250331

20250331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

0B180000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１５／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人権一件

令和６年度 災害救助担当者会議

学習・生活支援事業に係るボランティア活動保険

就労準備支援事業一件

家計改善支援事業一件

子どもの学習・生活支援事業一件

調査依頼について

生活保護戸籍謄本発行依頼

３年

３年

１年

５年

５年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B290000

0B300000

0B330000

0B330000

0B330000

0B330000

0D010000

0D010000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１６／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

生活保護のしおり

関係機関へ送付一件

雑件

履行延期決定通知書

生活保護法第63条に係る資産処分及び費用返還義
務について（通知）

費用徴収決定通知書

生活保護指導指示書

弁明通知書

５年

３年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D010000

0D010000

0D010000

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１７／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

入所委託依頼書

自動車の処分指導保留

費用返還決定通知書

監査一件

明細書返戻・過誤調整

医療機関指定一件

令和６年度厚政課報告一件

令和6年度 長期外来・入院患者実態把握

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D020000

0D020000

0D020000

0D030000

0D060000

0D060000

0D060000

0D060000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１８／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度福祉行政報告例

介護保険被保険者情報連絡一件

介護扶助一件

介護保険料調査一件

食育事業一件

地域・職域連携推進事業一件

健康づくり事業一件

やまぐち健康応援団一件

５年

３年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

20300331

20280331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D080000

0D100000

0D100000

0D100000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１９／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

柳井市健康づくり推進協議会一件

やまぐち健康経営企業認定制度一件

田布施町健康づくり推進協議会一件

周防大島町健康づくり推進協議会一件

令和６年度 結核医療費公費負担申請書等 一件

令和６年度 結核健康診断（依頼書・請求書）等
一件

令和６年度 結核定期健康診断実施報告書 一件

令和６年度 結核指定医療機関申請・変更 一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２０／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 結核委託契約書 一件

令和６年度 結核 一件

令和６年度 結核診査協議会 諮問・答申

令和６年度 結核ＤＯＴＳ会議 一件

令和６年度 ＱＦＴ検査 一件

令和６年度 結核コホート検討会 一件

令和６年度 複十字

令和６年度 結核例文処理簿

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２１／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 結核予防事業補助金 一件

令和６年度 がん対策一件

管内行政保健師等連絡会議

統括保健師一件／管内行政保健師等業務連絡会一
件

肝炎治療特別促進事業等申請 一件

肝炎ウイルス検査費用請求書 一件

例規（肝炎、肝がん・重度肝硬変） 令和６年度
起

令和６年度 感染症一件

５年

５年

１年未
満

５年

５年

５年

３０年

５年

20300331

20300331

20250331

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E040000

0E050000

0E050000

0E080000

0E080000

0E080000

0E100000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２２／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 感染症全数報告一件

柳井地域感染対策地域連携カンファレンス

令和６年度感染症発生動向調査事業による患者情
報収集に係る業務委託契約について

令和６年度感染症発生動向調査事業による患者収
集に係る業務委託契約について

令和６年度 エイズ対策一件

施設等感染対策事業一件

令和６年度 感染症発生動向調査報告

風疹抗体検査 一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２３／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 病原微生物検出情報月報について

令和６年度 防疫等一件

高原性鳥インフルエンザに関すること

栄養改善事業一件

表彰（全国表彰）

表彰（知事表彰）

特定給食施設指導一件

栄養改善事業一件

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E100000

0E100000

0E100000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

0E110000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２４／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定給食施設等一件

食生活改善推進協議会指導

新生児聴覚検査実績報告書

令和６年度 乳幼児発達クリニック

令和６年度 母子保健一件

令和６年度 不妊専門相談会一件

令和６年度 岩国・柳井・周南管内母子保健事業
担当者連絡調整会議

人工授精費助成事業申請 一件

５年

１年未
満

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20250331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E110000

0E110000

0E190000

0E190000

0E190000

0E190000

0E190000

0E190000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２５／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

不妊治療費助成事業一件

しあわせ運ぶ妊活応援事業 例規

しあわせ運ぶ妊活応援事業 申請一件

要保護児童等対策地域協議会一件

不妊治療費助成事業 例規

令和６年度歯科保健一件

公衆衛生看護 学生実習

公衆栄養学臨地実習

５年

３０年

５年

５年

３０年

５年

５年

５年

20300331

20550331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E190000

0E190000

0E190000

0E190000

0E190000

0E210000

0E240000

0E240000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２６／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公衆衛生看護 学生実習

令和６年度 骨髄一件

被爆者・被爆二世健康診断費用請求書 一件

被爆者支援事務 一件

例規（被爆者支援） 令和６年度起

被爆者健康手帳新規申請 一件

被爆関連通知等 一件

令和６年度たばこ対策事業一件

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E240000

0E250000

0E260000

0E260000

0E260000

0E260000

0E260000

0E280000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２７／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

予防接種 一件

予防接種 例規

保健所健康増進課長会議

山口県原子力防災訓練

健康危機管理対処計画一件

新型インフルエンザ等対応訓練一件

ＩＨＥＡＴ一件

健康危機対処計画一件

５年

３０年

５年

５年

３０年

３年

５年

３０年

20300331

20550331

20300331

20300331

20550331

20280331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E290000

0E290000

0E330000

0E340000

0E340000

0E340000

0E340000

0E340000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２８／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

看護部門調査一件

健康増進事業一件

現任教育に関すること

保健師等（その他） 一件

精神保健福祉関係書類進達 伺簿

精神医療審査会 伺簿

精神月報

精神保健関係例規

５年

３年

５年

５年

３年

５年

３年

３０年

20300331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0E350000

0E360000

0E370000

0E370000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２９／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

精神科実地指導一件

630調査一件

令和6年度 精神保健福祉活動推進事業

令和6年度 精神保健一件

精神保健指定医一件

精神保健福祉法に基づく通報対応に関する文書発
送について

措置入院費用一件

令和6年度 精神障害者援護事業

５年

３年

５年

１年

５年

３０年

３０年

３０年

20300331

20280331

20300331

20260331

20300331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F010000

0F060000

0F060000

0F060000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３０／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和6年度 依存症一件

認知症施策推進事業

令和6年度 ひきこもり対策事業

柳井圏域ひきこもり支援ネットワーク会議

令和6年度 地域自殺総合対策事業

難病相談支援体制整備事業 一件

難病患者地域支援ネットワーク会議

特定疾患 伺簿

３年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

３年

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F110000

0F120000

0F170000

0F170000

0F190000

0F510000

0F510000

0F520000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３１／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

小児慢性特定疾患 伺簿

薬剤師法及び医薬品医療機器等法に係る申請、届
出及び報告について（進達）

薬剤師法及び医薬品医療機器等法に係る申請、届
出及び報告について（専決）

薬事関係例規

令和6年度薬と健康の週間

薬事一斉監視

麻薬及び向精神薬取締法及び覚醒剤取締法に係る
申請・届出について

薬物乱用防止一件

３年

５年

５年

３０年

５年

３０年

５年

１年

20280331

20300331

20300331

20550331

20300331

20550331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F520000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H020000

0H040000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３２／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

薬物乱用防止推進員協議会一件

毒物及び劇物取締法に係る申請・届出について

毒劇物取扱者試験

毒物劇物関係一件

献血一件

温泉関係

表彰関係一件

建築物衛生法一件

１年未
満

５年

５年

５年

１年未
満

５年

１０年

３年

20250331

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

20350331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H040000

0H050000

0H050000

0H050000

0H070000

0H080000

0H210000

0H210000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３３／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

環境衛生（立入調査）

環境衛生一件

水道一件

海水浴場調査一件

原子力一件

公害防止統括者・管理者一件

山口県公害防止条例関係一件

大気関係一件

３年

１年未
満

１年未
満

３年

３年

３０年

５年

５年

20280331

20250331

20250331

20280331

20280331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H210000

0H210000

0H220000

0H230000

0H410000

0H410000

0H420000

0H420000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３４／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県公害防止関係一件

大気・その他関係調査

水質保全一件

水濁法 設置届

瀬戸法 許可申請書

土壌汚染対策法に係る情報提供について

土壌汚染対策 第四条形質変更届

令和6年度 土壌汚染対策法一件

５年

５年

３年

３０年

３０年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20280331

20550331

20550331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H420000

0H420000

0H430000

0H430000

0H430000

0H440000

0H440000

0H440000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３５／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

一般廃棄物関係調査

一般廃棄物一件

産業廃棄物一件

産業廃棄物関係調査

産業廃棄物指導記録

産業廃棄物指導記録

浄化槽設置届出等例文処理簿

浄化槽改善指導等例文処理簿

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H610000

0H610000

0H620000

0H620000

0H620000

0H620000

0H630000

0H630000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３６／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

浄化槽関係一件

浄化槽保守点検業登録等申請書

食品衛生例規

動物管理例規

諸証明

公文書開示請求関係

捜査事項照会一件

食中毒調査一件（疑い含む）

５年

５年

３０年

３０年

３年

５年

３年

３０年

20300331

20300331

20550331

20550331

20280331

20300331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H630000

0H630000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I020000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３７／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

食品違反一件（行政処分）

森永ひ素（ひかり協会）一件

カネミ油症一件

食品表彰一件

食品営業許可廃止台帳

営業許可・継続営業許可申請書

営業届出書

食品営業許可変更届

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

５年

５年

３年

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３８／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

食品営業変更届（非許可）

収去検査一件

食品苦情一件

連絡報告票

報告一件

業務日報

臨時出店届出

食品衛生雑件

３年

５年

３年

５年

３年

１年

３年

１年

20280331

20300331

20280331

20300331

20280331

20260331

20280331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３９／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

月報・四半期報

山口県食品表示適正化推進事業所認定ステップア
ップ制度

復命書

食品衛生一件

食品営業届廃止台帳

動物管理一件

第一種動物取扱業一件

第二種動物取扱業一件

３年

３年

１年未
満

３年

３０年

３年

５年

５年

20280331

20280331

20250331

20280331

20550331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I040000

0I040000

0I040000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４０／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

動物管理日報

保健所収容動物の休日管理一件

動物収容舎入室管理記録

犬又は猫の譲渡申込書

犬又は猫の引取依頼書

動物愛護センター回収票一件

抑留犬公示綴（猫を含む）

不明及び保護犬・猫相談一件

１年

３年

３年

５年

５年

３年

５年

５年

20260331

20280331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４１／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

動物関係苦情一件

調理師免許一件

製菓衛生師免許一件

ふぐ処理師免許一件

衛生教育実施簿

５年

３年

３年

３年

３年

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I040000

0I070000

0I070000

0I070000

0I080000

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４２／４２

措置結果文書作成取得所属

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

柳井健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


