
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

業務概要

身分証明書一件

休養報告書

照会・回答

報告

表彰

各種休業承認請求一件

令和６年度 職員健康管理一件

１年未
満

５年

３年

１年未
満

３年

１０年

１０年

５年

20250331

20300331

20280331

20250331

20280331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A020000

0A020000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A060000

0A120000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

業務委託

支出証拠書

調定一件

経費支出伺

支出命令審査票

会計員任免簿

職員研修（ひとづくり財団・その他）

令和６年度 医療法人関係書類の文書処理につい
て（例文処理伺）

５年

１０年

５年

５年

１０年

１０年

１年

５年

20300331

20350331

20300331

20300331

20350331

20350331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A410000

0B010000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 病院関係（医療法）の文書処理につ
いて（例文処理伺）

救急告示医療機関

医事一件

医療監視関係

看護部門調査

照会・回答

看護師等就学資金貸与関係

医療従事者等免許申請

５年

５年

３年

３年

３年

１年

３年

５年

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20260331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令６医療従事者免許申請等例文処理簿（看護師等
）

令６医療従事者免許申請等例文処理簿（医師等）

令６医療従事者免許申請等例文処理簿（栄養士等
）

人口動態調査

病院報告

令和６年度 地域医療構想調整会議

病院報告

人口動態調査

５年

５年

５年

１年

１年

５年

１年

１年

20300331

20300331

20300331

20260331

20260331

20300331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B010000

0B010000

0B010000

0B020000

0B020000

0B020000

0B070000

0B070000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

国民生活基礎調査

地域保健・健康増進事業報告

衛生行政報告例

令和７国民生活基礎調査

医療従事者等の届け出について

令和６年度 介護保険例文処理簿

令和６年度介護保険一件

令和６年度運営指導【介護保険事業】

１年

１年

１年

３年

３年

５年

３年

５年

20260331

20260331

20260331

20280331

20280331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

0B110000

0B110000

0B110000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
５／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 障害福祉一件

令和６年度 障害福祉例文処理簿

令和６年度 相談支援体制整備事業

令和６年度 障害福祉サービス事業所運営指導

令和６年度母子父子寡婦福祉資金貸付関係一件

感染症診査協議会

周南市母子保健推進協議会総会祝辞一件

乳幼児発達クリニック

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

１年未
満

１年未
満

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20250331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B140000

0B140000

0B140000

0B140000

0B170000

0D060000

0E010000

0E010000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
６／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

不妊専門相談

不妊治療一件

妊娠・出産包括支援推進事業

たばこ対策

やまぐち健康経営企業認定制度

健康づくり一件

地域・職域連携推進事業

地域・職域連携推進事業

１年未
満

５年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

20250331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010000

0E010000

0E010000

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
７／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

栄養改善推進事業

国民健康・栄養調査

特定給食施設等指導

特定給食施設等台帳

令和6年歯科疾患実態調査

肝炎ウイルス検査

がん一件

骨髄バンク一件

３年

５年

５年

３０年

５年

５年

３年

５年

20280331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E040000

0E040000

0E050000

0E060000

0E070000

0E080000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
８／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

結核一件

被爆者援護法一件

精神障害者の退院後支援に関する計画 一件

令和６年度心の健康相談

自殺対策 一件

ひきこもり家族教室

認知症一件

難病患者交流会

１年

５年

５年

５年

１年未
満

５年

１年未
満

５年

20260331

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E100000

0E110000

0F020000

0F030000

0F040000

0F050000

0F070000

0F120000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
９／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

緊急時連絡カード 一件

長期療養児指導事業一件

難病医療提供体制整備（ネットワーク事業）に関
すること

感染症流行予測調査事業

感染管理認定看護師等との地域感染対策に関する
意見交換会

運営日程

感染症審査協議会報告 一件

感染症 一件

５年

１年未
満

１年未
満

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20250331

20250331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F120000

0F120000

0F120000

0F150000

0F150000

0F160000

0F190000

0F190000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１０／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

エイズ一件

予防接種

令和6年度精神・難病班事務業務について【例文処
理】

営業関係届出

興・旅・公申請関係

興・旅・公 届出関係

生活衛生関係営業証明

住宅宿泊事業一件

５年

１年未
満

３年

５年

５年

５年

３年

３年

20300331

20250331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F200000

0F230000

0F270000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１１／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

例規

許可更新一件

薬事進達

薬事一件

管理医療機器販売業・貸与業届出等一件

例規

薬事一件

毒物劇物専決

３０年

１０年

５年

３年

１０年

３０年

３年

１０年

20550331

20350331

20300331

20280331

20350331

20550331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H010000

0H020000

0H020000

0H020000

0H020000

0H020000

0H020000

0H030000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１２／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

毒物劇物進達

例規

献血一件

例規

温泉一件

麻薬関係申請等一件

大麻、覚醒剤関係一件

例規

３年

３０年

５年

３０年

５年

３年

３年

３０年

20280331

20550331

20300331

20550331

20300331

20280331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H030000

0H030000

0H040000

0H040000

0H050000

0H070000

0H070000

0H070000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１３／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

薬物乱用防止一件

薬剤師免許申請等

例規

情報公開一件

表彰一件

報告一件

クリーニング師試験一件

建築物衛生法に基づく登録申請、変更・廃止届

５年

３年

３０年

３年

５年

５年

３年

５年

20300331

20280331

20550331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H090000

0H110000

0H120000

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

0H140000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１４／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定建築物関係届

例規

捜査関係事項等の照会について

食品表示関連例規

食品例規

乳肉衛生関連例規

食品衛生責任者変更届

地域行事における食品の調理提供（臨時出店）に
ついて

５年

３０年

５年

３０年

３０年

３０年

１年未
満

５年

20300331

20550331

20300331

20550331

20550331

20550331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙

0H140000

0H140000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I020000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１５／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

営業許可証等の書換交付について

営業届出について（食品衛生法）

営業許可証等の書換交付について

営業許可申請について（食品衛生法）

許可営業等の地位継承届出について

営業許可証等の再交付申請について

届出営業の廃止届について

許可営業の廃止届について

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１６／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

食品衛生関係諸証明について

収去検査について

食品衛生一件

食品表示一件

営業廃止届

許可営業廃止届

許可営業承継届

食品衛生表彰

５年

５年

１年

１年

３０年

３０年

１年未
満

１年未
満

20300331

20300331

20260331

20260331

20550331

20550331

20250331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１７／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

表彰

食中毒調査（疑い含む）一件

一斉監視一件

食品衛生キャンペーン一件

森永ひ素ミルク中毒事件、カネミ油症一件

抑留犬の返還について

飼犬こう傷届及び咬傷犬検診について

飼犬・飼猫引取り依頼について

１０年

３年

３年

３年

５年

３年

３年

３年

20350331

20280331

20280331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I040000

0I040000

0I040000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１８／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

第一種動物取扱業の登録申請、変更届、登録証再
交付申請、廃業等届出について

動物愛護一件

特定動物の飼養保管許可申請、変更届、許可証再
交付申請、廃業等届出について

調理師、製菓衛生師及びふぐ調理師免許申請につ
いて

例文処理

調査・報告

水質関係調査・報告

例文処理

５年

１年

５年

３年

３年

３年

３年

３年

20300331

20260331

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I050000

0I050000

0I060000

0I070000

0J050000

0J050000

0J060000

0J060000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１９／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調査・報告

例文処理

調査・報告一件

例文処理

調査・報告

例文処理

その他調査・報告

環境その他

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

１年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0J060000

0J070000

0J090000

0J090000

0J100000

0J110000

0J110000

0J110000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２０／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

一般廃棄物処理施設設置許可及び届出

一般廃棄物一件

調査報告一件

産業廃棄物処理施設等事前協議一件

産業廃棄物収集運搬業

措置内容報告書一件

産業廃棄物一件

産業廃棄物処分業

３０年

３年

５年

３０年

３０年

５年

３年

３０年

20550331

20280331

20300331

20550331

20550331

20300331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0K010000

0K010000

0K020000

0K020000

0K020000

0K020000

0K020000

0K020000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２１／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

産業廃棄物処理施設

廃棄物処理法例規

浄化槽 一件

浄化槽保守点検業登録 一件

浄化槽補助金監査 一件

浄化槽設置届等

浄化槽調査報告 一件

浄化槽改善指導等

３０年

３０年

３年

５年

５年

３年

５年

３年

20550331

20550331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0K020000

0K020000

0K030000

0K030000

0K030000

0K030000

0K030000

0K030000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２２／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

ＰＣＢ特措法 一件

ＰＣＢ特措法等に係る届出書

ＰＣＢ分析補助金 一件

ＰＣＢ廃棄物等の保管及び処分状況等届出書

高濃度ＰＣＢ 一件

フロン類回収業

引取業

自動車リサイクル法一件

５年

５年

５年

５年

３０年

１０年

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0K050000

0K050000

0K050000

0K050000

0K050000

0K060000

0K060000

0K060000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２３／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

破砕業

解体業

県外産業廃棄物搬入届

産業廃棄物処分状況報告

県外産業廃棄物処分届

指導票一件

諸証明等

試験検査一件

３０年

３０年

３年

５年

３年

５年

３年

３年

20550331

20550331

20280331

20300331

20280331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0K060000

0K060000

0K070000

0K070000

0K070000

0K080000

0K090000

0L010000

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２４／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

備品関係一件

pHメーター検定一件

物品購入簿

備品一件

毒劇物使用管理簿

第一種特定製品（フロン）一件

R5食品検査

業務管理要領

５年

３年

３年

３年

３０年

３年

１年未
満

３０年

20300331

20280331

20280331

20280331

20550331

20280331

20250331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

0L010000

0L010000

0L010000

0L010000

0L010301

0L010501

0L030005

0L030101

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２５／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

標準作業書

機器保守管理点検記録簿

清掃実施・洗剤使用記録簿

試薬等管理簿

精度管理実施計画

外部精度管理簿

内部点検

内部精度管理簿

３０年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20550331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0L030102

0L030102

0L030102

0L030102

0L030103

0L030103

0L030103

0L030103

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２６／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

食品検査検体管理表

食品検査決済伺簿

食品検査結果記録簿

食中毒検査結果

令和5年度外部精度管理

令和6年度外部精度管理

外部精度管理

環境検査決済簿

３年

３年

３年

３年

３年

１年未
満

５年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20250331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0L030105

0L030105

0L030105

0L030401

0L030507

0L030507

0L030507

0L040101

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２７／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

環境検査検査結果記録簿

環境検査検査結果記録簿（アスベスト）

水質汚濁防止法定期点検簿

感染症検査結果

感染症検査決済簿

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

0L040101

0L040101

0L040201

0L060A02

0L060A02

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２８／２８

措置結果文書作成取得所属

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

周南健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


