
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査一件

許認可等事務の標準処理期間に関する報告

情報公開

文書管理一件

公文書廃棄

長門健康福祉センター専決・代決事務決裁要領の
制定について

公文書の管理状況の点検及び報告について

職員労働組合一件

５年

３年

５年

３年

５年

３０年

３年

３年

20300331

20280331

20300331

20280331

20300331

20550331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

0A020000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A040000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

職員研修一件

表彰一件

人事関係雑件

職員研修一件(救急救命講習)

暫定再任用選考内申書

交通事故報告

３６協定関係一件

部分休業

１年

５年

１年未
満

１年

５年

３年

５年

３年

20260331

20300331

20250331

20260331

20300331

20280331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A060000

0A060000

0A060000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身分証明書一件

職員健診等一件

手数料等収納額実績報告書

経費支出伺

年間購読伺

契約一件

公有財産

物品単価契約

５年

３年

３年

１０年

１０年

１０年

３年

１０年

20300331

20280331

20280331

20350331

20350331

20350331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060101

0A120000

0A150000

0A160000

0A160000

0A160000

0A210000

0A220000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

住基ネット業務端末一件

ウェブサイトアクセス許可申請書

雑件

例文処理伺（病院）

例文処理伺（診療所）

巡回診療実施計画書

巡回診療診療所開設許可申請等一件

例文処理伺（医療法人）

３年

１年未
満

３年

５年

５年

５年

５年

５年

20280331

20250331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

0A240000

0A240000

0B010000

0B010301

0B010302

0B010302

0B010302

0B010401

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
４／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

医療監視(病院)

医療監視(診療所)

保健師等修学資金

医事諸証明

管内診療所への通知文書

調査物一件

地域医療構想調整会議

戦没者追悼式（慰霊祭）一件

５年

５年

３年

１０年

５年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20280331

20350331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙・電子

0B010501

0B010502

0B011500

0B011601

0B011701

0B011701

0B012301

0B020000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
５／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

長門圏域地域院内・福祉施設内感染対策支援ネッ
トワーク一件

柔道整復施術療養費の受領委任

あはき療養費の受領委任

衛生行政報告例（母体保護関係）

医療施設動態調査

病院報告

医療従事者調査

地域保健・健康増進事業報告

３年

５年

５年

３年

３年

５年

５年

３年

20280331

20300331

20300331

20280331

20280331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

所属

所属

所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0B020000

0B030300

0B030300

0B070205

0B070208

0B070209

0B070217

0B070218

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
６／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人口動態調査

人口動態調査 出生小票

人口動態調査 死亡小票 死産届

国民生活基礎調査

医療従事者免許進達簿

免許申請台帳

介護保険運営指導

介護保険事業所申請・変更届

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

５年

１年

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

所属

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙

紙

紙・電子

0B070301

0B070301

0B070301

0B070401

0B081301

0B081301

0B110501

0B110701

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
７／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護老人保健施設申請・変更届

ヘルパーステーションひまわり長州

訪問介護事業所はればれ長門

リハビリ型デイサービスかなで

訪問介護ステーションすこやか

デイサービスセンター明和苑

ヘルパーステーション生き活きネットみすみ

きんさい家

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
８／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護老人保健施設サンライズ２１

恵光苑デイサービスセンター

特別養護老人ホーム恵光苑

デイサービスセンターしあわせ長門

ヘルパーステーションしあわせ長門

ゆもと苑指定訪問介護事業所

特別養護老人ホーム養寿苑

清風オリオン

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
９／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

訪問看護ステーションこころの樹

長門市社協ゆや訪問介護事業所

介護老人保健施設福寿苑

訪問介護ステーション寿樹

花笑デイサービス

特別養護老人ホーム吉祥苑

訪問入浴しあわせ長門

へき楽園デイサービスセンター

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１０／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特別養護老人ホームへき楽園

養寿苑デイサービスセンター

地域密着型特別養護老人ホーム シャイディック
和水

特別養護老人ホーム明和苑

長門総合病院訪問看護ステーション・訪問リハビ
リテーション油谷出張所

医療法人 生山会 老人保健施設かつら苑

医療法人生山会 たわらやま介護医療院

訪問看護ステーションｆ

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

0B110701

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１１／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護保険一般

母子福祉関係

老人福祉法に基づく申請・変更届

指定障害福祉サービス事業運営指導

障害者福祉施設事業所申請・変更届

ハピネスさざんか

福祥苑

長門福祉作業センター

１年

５年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

20260331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B110801

0B120000

0B130101

0B140201

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１２／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

ゆもと苑指定訪問介護事業所

長門市社協ゆや居宅介護事業所

友愛センター

ヘルパーステーションしあわせ長門

あけぼの園 ほのぼのホーム

あけぼの園

訪問介護ステーションすこやか

障害者支援センターゆうゆう

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１３／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

長門市児童デイ・ケアセンターあゆみ

放課後等デイサービスくるみ

相談支援事業所いぶき

湯免清風園

地域活動支援センターたけのこ村

就労継続支援施設キュアポート

グループホームキュアプレイス三隅

訪問介護ステーション寿樹

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

0B140301

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１４／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

障害一般

やまぐち障害者等専用駐車場利用証交付申請書送
付一件

地域移行

医療的ケア児

ヘルプマーク一件

厚政課一件

医事一般（その他）

厚生労働省・中国四国厚生局からの通知

１年

５年

５年

５年

３年

１年

５年

５年

20260331

20300331

20300331

20300331

20280331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙

0B140606

0B140606

0B141101

0B141101

0B160000

0B160101

0B171717

0B171717

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１５／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

児童福祉一件

旧優生保護法一件

人権施策推進等

健康づくり

健康づくり（やまぐち健康経営企業認定制度）

たばこ対策

地域保健関係職員現任教育一件

結核予防一件

１年

３年

３年

３年

３年

１年

５年

１年未
満

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

20260331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0B180000

0B180000

0B190201

0E010000

0E010000

0E010000

0E010301

0E030000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１６／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公費負担申請書

感染症例文処理簿

肝炎治療特別促進事業

感染症一件

エイズ予防対策推進事業

肝炎治療特別促進事業

予防接種

感染症予防対策事業

１年未
満

５年

３年

３年

５年

１年

１年

１年

20250331

20300331

20280331

20280331

20300331

20260331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１７／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

感染症発生届

感染症検査依頼書一件

感染症流行予測調査 一件

感染症発生報告（病院・施設）一件

長門圏域地域院内・福祉施設内感染対策支援ネッ
トワーク一件

学校等欠席者・感染症情報システム

健康危機対処計画（感染症編）一件

鳥インフルエンザ一件

５年

５年

５年

１年未
満

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１８／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

鳥インフルエンザ一件

物品購入申請書

感染症定期ミーティング一件

風しん抗体検査

感染症発生動向調査

栄養改善

表彰一件（栄養関係功労者）

国民健康・栄養調査及び歯科疾患実態調査 一件

５年

３年

１年未
満

５年

５年

３年

３０年

３０年

20300331

20280331

20250331

20300331

20300331

20280331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E100000

0E110000

0E110000

0E110000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
１９／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

母子保健

例規

不妊治療費助成事業

不妊費治療助成事業

新生児聴覚検査事業

妊娠・出産包括支援推進事業１件

歯科衛生

原爆被爆者援護事務

３年

３０年

１年

１年

１年

３年

１年

１年

20280331

20550331

20260331

20260331

20260331

20280331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E170000

0E170000

0E170000

0E170000

0E170000

0E170000

0E200000

0E250000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２０／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

原爆一件

複合バンク

がん対策

肝がん・重度肝硬変治療特別促進事業

精神科病院実地指導

措置入院関係書類の送付について

精神障害者退院促進環境づくり強化事業

認知症対策 一件

１年

３年

３年

１年

５年

３年

１０年

５年

20260331

20280331

20280331

20260331

20300331

20280331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E250000

0E260000

0E280000

0E280000

0F020000

0F070000

0F070000

0F120000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２１／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

その他

依存症関連一件

精神保健一件

精神保健福祉資料（６３０調査）

精神保健指定医一件

精神保健福祉関係書類

自殺対策一件

ひきこもり対策 一件

１年

５年

５年

５年

５年

１年

５年

５年

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F130000

0F130000

0F130000

0F130000

0F130000

0F140000

0F150000

0F160000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２２／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定医療費給付一件

小児慢性特定医療費給付一件

難病対策 一件

難病対策地域協議会 一件

難病患者療養生活相談（講演会・交流会）

営業六法一件

建築物環境衛生登録業

旅館・公衆浴場・興業場営業許可申請書

１年

３年

５年

３年

５年

３年

３年

３年

20260331

20280331

20300331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G050000

0G050000

0G070000

0G070000

0G070000

0H010000

0H010000

0H010000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２３／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定建築物一件

営業六法関係（例文処理）

住宅宿泊事業法

営業関係 海水浴場水質検査一件

環境衛生一件

営業六法例規

環境衛生例規

建築物環境衛生登録業事業所

３年

５年

３年

１年

３年

３０年

３０年

３０年

20280331

20300331

20280331

20260331

20280331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

長門健康福祉センター

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010000

0H010101

0H010208

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２４／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

環境衛生薬事 薬事関係 薬機法に基づく申請・
届出の事務について（例文処理）

薬事関係（報告）

毒物劇物関係 毒物及び劇物取締法に基づく申請
・届出の事務について（例文処理）

献血一件

献血表彰一件

温泉台帳

温泉利用許可指令書

特定麻薬原料卸小売業者

１年

３年

１年

３年

３０年

３０年

３０年

３０年

20260331

20280331

20260331

20280331

20550331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

山口県健康福祉部長門

長門健康福祉センター

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H020000

0H020000

0H030000

0H040000

0H040000

0H050201

0H050300

0H070000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２５／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法等関係

薬物乱用防止一件

薬物乱用防止推進員協議会

薬物乱用「ダメ。ゼッタイ。」教室

ばい煙発生施設実態調査

環境政策課一件

公共用水域調査

土壌汚染対策法一件

３年

３年

３年

１年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H070000

0H090000

0H090000

0H090000

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２６／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

工場排水調査

PRTR一件

フロン一件

ダイオキシン類一件

公害関係（例文処理）

環境政策例規

特定粉じん排出作業実施届

廃棄物・リサイクル一件

３年

３年

３年

３年

５年

３０年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20550331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

0H130000

0H140000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２７／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

廃棄物・リサイクル報告一件

廃棄物例規

マニフェスト交付状況報告書

産業廃棄物の処分状況報告

県外産業廃棄物搬入・処分届

夜間パトロール一件

産業廃棄物パトロール一件

廃棄物関係例文処理簿

３年

３０年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20550331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２８／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

文書館移管予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

不法投棄等連絡協議会

産業廃棄物の処分状況報告

ＰＣＢ保管・処分状況報告

廃棄物関係指導票一件

合特法関係一件

水道一件

収去試験検査結果成績書

例規（食品）

３年

３年

３年

１０年

３年

３年

５年

３０年

20280331

20280331

20280331

20350331

20280331

20280331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H140000

0H150000

0I010000

0I010000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
２９／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

例規（乳肉）

例規（動物）

例規（表示）

証明願受付簿

証明願綴

営業許可受付簿

営業許可申請書

業務日報

３０年

３０年

３０年

５年

５年

１０年

５年

１年

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

20350331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I010000

0I010000

0I010000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３０／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

営業許可変更・承継受付簿

収去検査結果管理簿

営業廃止届整理簿

食品・乳肉衛生関係月報・四半期報

営業許可申請事項変更届

調理師免許申請・再交付・書換交付申請書等

臨時食品出店の届整理簿

臨時食品出店届出書

３年

５年

１０年

３年

３年

３年

３年

５年

20280331

20300331

20350331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３１／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

営業開始届等

業務連絡票（食品）

報告一件

業務連絡票（食品）

公文書開示請求書

食品衛生一件

乳肉一件

廃止台帳

５年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

１０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３２／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

衛生教育実施報告

食中毒一件

復命書

食鳥検査台帳

食鳥検査申請書

外部検証における微生物試験検査結果整理簿

飼犬・飼猫の引取り受付簿

犬・猫の苦情処理簿

１年

５年

１年

５年

５年

３年

３年

３年

20260331

20300331

20260331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I030000

0I030000

0I030000

0I040000

0I040000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３３／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

不明の犬・猫受付簿

犬の抑留 原簿

犬の抑留 公示

所有者不明猫 引取依頼書

収容動物 ウェブサイト記載要領

休日の飼養管理簿

動物管理一件

犬・猫の譲渡申込書

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

0I040000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３４／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

動物管理 業務日報

調理師試験

製菓衛生師試験

ふぐ処理師試験

令和６年度学生実習一件

学生実習一件

看護部門調査

休日・夜間緊急連絡先

１年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I040000

0I070000

0I070000

0I070000

0L300000

0L300000

0L310000

0L320000

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３５／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

長門健康福祉センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

文書管理所属

健康増進課一件 １年 20260331

各所属

紙・電子0L320000

長門健康福祉センター

簿 冊 管 理 簿
３６／３６

措置結果文書作成取得所属

長門健康福祉センター

廃棄予定


