
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定個人情報に係る文書等収受簿

知事印押印簿

在宅勤務申請

電子文書等持出許可申請

育児休業承認請求

交通事故報告書

休暇簿（児童支援相談員）

休暇簿（電話相談員）

３年

３年

３年

１年

５年

５年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20260331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙

紙

0A030000

0A030000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

休暇簿（産休･育休代替）(時間額報酬者）

児童支援相談員 勤務交替伺簿

週休日の振替簿

長時間労働による面接指導等対象者報告書

繰越調定

【経費支出伺】総務

【経費支出伺】相談調査課・保護課

支出証拠書

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

１０年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A060000

0A120000

0A140000

0A150000

0A150000

0A150000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
２／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

郵便切手受払簿

ＥＴＣカード利用伺・管理簿

清掃日誌

料金後納郵便等使用伺簿

【経費支出伺】総務

雑件

入退庁管理簿

物品購入関係

５年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙

紙・電子

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A170000

0A170000

0A190000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
３／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

備品受入払出等一件

物品購入関係

ケース一件

令和6年度 督促状一件

研修受入

里親関係一件

里親登録証交付式

レスパイトケア

５年

５年

１０年

１年未
満

１年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20350331

20250331

20260331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A190000

0B020000

0B020000

0B030000

0B040000

0B040000

0B040000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
４／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

児童自立支援計画

児童養護施設等物価高騰緊急対策支援事業実施要
綱

すこやかホーム一件

里親関係例規

経費支出伺（里親委託料）

里親登録関係一件

山口県児童養護施設等光熱費高騰対策支援金

嘱託書に対する回答

５年

５年

５年

１０年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
５／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

刑罰証明書一件

里親関係研修一件

措置費（通学送迎費、通院費、防災対策費等）

施設入所児童の里親委託検討

里親更新研修一件（養育・養子縁組・専門）

社会的養護自立支援関係

山口県社会福祉審議会 保護母子部会

措置費（通学送迎費、通院費、防災対策費等）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
６／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特別児童扶養手当一件

重度障害児支援加算費一件

心的外傷のため心理療法を必要とする児童認定申
請について

【判定課】会議・研修

療育手帳 交付申請書

療育手帳 障害程度確認申請に係る障害程度確認
通知（児相・知更相）

療育手帳 再判定通知書

療育手帳 再交付申請書

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

３年

３０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙

紙

0C080000

0C080000

0C080000

0C090000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
７／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

療育手帳 返還届

療育手帳 記載内容変更届

療育手帳 非該当通知

療育手帳 公印刷込承認願

療育手帳 受付かがみ

例規

定期相談 記録票

定期・巡回相談 実施結果

５年

５年

３０年

５年

３年

３０年

５年

５年

20300331

20300331

20550331

20300331

20280331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C010000

0C020000

0C020000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
８／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

補装具意見書記録票(整形外科・特例補装具)

福祉行政報告例

更生医療・補装具書類審査一覧表

取り下げ

判定書・助言書送付伺

更生医療記録票

巡回相談 記録票

軽度・中等度難聴児補聴器購入費等補助事業

１０年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
９／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

補装具記録票

補装具意見書記録票（耳鼻科・特例補装具を含む
）

補装具意見書記録票（整形外科）

補装具問い合わせ

判定会議・課内会議実施報告

定期・巡回相談 実施結果

軽度・中等度難聴児補聴器購入費等補助事業

照会・回答(他県等)

５年

１０年

５年

１０年

１０年

５年

１０年

１０年

20300331

20350331

20300331

20350331

20350331

20300331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１０／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

補装具記録票（耳鼻科）

全国身体障害者更生相談所長協議会

中国・四国身体障害者更生相談所長会議・課長会
議

指定自立支援医療機関（新規）

指定自立支援医療機関（ＨＰ）

指定自立支援医療機関（変更）

指定自立支援医療機関（更新）

指定自立支援医療機関（廃止・休止・辞退）

５年

３年

３年

３０年

３年

３０年

３０年

３０年

20300331

20280331

20280331

20550331

20280331

20550331

20550331

20550331

各所属

事務室

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C030000

0C030000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１１／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

指定自立支援医療機関（一件）

指定自立支援医療機関(社会福祉審議会)

身体障害者福祉等事務担当職員研修会

点訳ボランティア研修会

医師への業務就任依頼

経費支出伺（障害程度審査、定期・巡回相談）

障害者（児）福祉の手引

市町担当者名簿

１年

３０年

１０年

３年

３０年

３年

３年

３年

20260331

20550331

20350331

20280331

20550331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

0C040000

0C040000

0C050000

0C050000

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１２／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身更相 診療所へのお知らせ(新型コロナウィルス
関連) 一件

定期・巡回相談 日程調整医師依頼

ドクター照会

亡失・き損（再交付申請書）

厚生労働省通知一件

手帳受付かがみ

身体障害者手帳 審査請求

手帳問い合わせ

１年

１０年

５年

５年

５年

３年

１０年

３０年

20260331

20350331

20300331

20300331

20300331

20280331

20350331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0C070000

0C070000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１３／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

保有個人情報開示請求

社会福祉審議会諮問・答申（ 年 月）

等級下照会

身体障害者手帳再交付申請書

身体障害者手帳居住地変更通知

身体障害者手帳返還書（理由 ）

身体障害者手帳のしおり等改訂

身体障害者手帳再認定月到来通知

５年

１０年

５年

３０年

５年

５年

３年

３年

20300331

20350331

20300331

20550331

20300331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１４／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身体障害者手帳交付申請取下げ

身体障害者手帳交付申請書

身体障害者手帳受付簿

補正

調査一件

身体障害者手帳 公印刷込承認願

身体障害者診断書・意見書作成の手引き－指定医
師必携－改訂一件

特別児童扶養手当の判定に係る身体障害者診断書
の写しの提供について

５年

３０年

５年

５年

５年

５年

３０年

５年

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

0C080000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１５／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

「身体障害者診断書・意見書作成の手引－指定医
必携－」の一部改訂について

指定医師講習会について

指定医師必携改訂

指定医師居住地等変更・指定辞退

１５条指定医師名簿について

１５条医師の指定について

相談指導

簡易な面接

３０年

３０年

３０年

３０年

３年

３０年

３年

３０年

20550331

20550331

20550331

20550331

20280331

20550331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

電子

紙

紙・電子

紙・電子

0C080000

0C090000

0C090000

0C090000

0C090000

0C090000

0C010000

0C010000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１６／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 個人情報開示請求

令和６年度 学生実習

精神保健福祉業務実務者研修

令和６年度 復命書

令和6年度人材養成研修

災害時等こころのケア研修

令和６年度精神保健福祉関係者実務研修

令和６年度 調査・回答・報告

５年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C010000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C030000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１７／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 関係機関

こころの健康セミナー

精神医療審査会

精神医療審査会

精神障害者保健福祉手帳 交付事務

山口県自立支援医療費公費負担及び精神障害者保
健福祉手帳審査会

精神障害者保健福祉手帳 照会・回答

精神障害者保健福祉手帳 交付事務

３年

３年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C090000

0C150000

0C160000

0C160000

0C170000

0C170000

0C170000

0C170000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１８／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

精神障害者保健福祉手帳及び自立支援医療 審査
会

精神障害者保健福祉手帳 交付事務【審査会開催
伺い】

審査請求

自立支援医療（精神通院）支給認定事務

自立支援医療（精神通院）県外転出者診断書等提
供依頼

業務報告

照会・回答

自立支援医療（精神通院）県外転出者診断書等提
供依頼

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C170000

0C170000

0C170000

0C180000

0C180000

0C180000

0C180000

0C180000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
１９／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 雑件

令和６年度 公印刷込

ひきこもり支援（調査・報告等）

ひきこもり支援

令和６年度自殺対策関係

自殺対策

令和６年度 依存症対策関係

令和6年度 依存症対策

１年未
満

１年

５年

３年

３年

３年

３年

５年

20250331

20260331

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C200000

0C200000

0C210000

0C210000

0C220000

0C220000

0C230000

0C230000

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
２０／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

福祉総合相談支援センター

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

文書管理所属

入院者訪問支援事業 ３年 20280331

各所属

紙・電子0C250100
福祉総合相談支援センター

簿 冊 管 理 簿
２１／２１

措置結果文書作成取得所属

福祉総合相談支援センター

廃棄予定


