
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身分証明書・職員証等一件

証拠書

標準処理期間一件

交通事故報告書

監査一件

部分休業

健康管理一件

病気休暇

１０年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A120000

0A120000

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

簿 冊 管 理 簿
１／５

措置結果文書作成取得所属

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調定一件

経費支出伺

分任出納員・会計員任免

契約関係

歳入歳出整理表等綴

不納・欠損処分一件

公有財産一件

物品購入決議書

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

１０年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A200000

0A210000

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

簿 冊 管 理 簿
２／５

措置結果文書作成取得所属

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

施設入所児童実態調査

援助方針会議一件

重度加算一件

療育手帳・特児手当一件

令和６年度１歳６か月児・３歳児精神発達精密健
康診査

障害証明書

心理例文一件

里親一件

３年

３年

１０年

１０年

１０年

５年

５年

１年未
満

20280331

20280331

20350331

20350331

20350331

20300331

20300331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020100

0B020301

0B030101

0B030101

0B030101

0B030101

0B030101

0B040000

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

簿 冊 管 理 簿
３／５

措置結果文書作成取得所属

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

文書発送簿一件

一時保護委託一件

法律相談一件

文書発送簿一件

業務一件

一時保護委託一件

ヤングケアラ―支援に関する連携会議

ヤングケアラー支援に関する連携会議

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B060000

0B060000

0B060000

0B060000

0B060000

0B060000

0B060000

0B060000

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

簿 冊 管 理 簿
４／５

措置結果文書作成取得所属

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

照会回答一件

研修復命一件

共楽養育園安全委員会 一件

はるか安全委員会 一件

山口育児院安全委員会 一件

３年

３年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B060401

0B060501

0B060501

0B060501

0B060501

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

簿 冊 管 理 簿
５／５

措置結果文書作成取得所属

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

周南児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


