
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

業務概要

苦情解決

中期運営計画

監査

会計員任免簿

その他

病休休暇・休養報告関係一件

業務日誌

５年

５年

５年

５年

３０年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A010000

0A010000

0A010000

0A020000

0A050000

0A050000

0A060000

0A060000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
１／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公務災害

育児休業関係一件

児童手当

措置費

調査・回答

経費支出伺

前渡資金経理簿

執行伺・契約締結伺

５年

５年

５年

５年

３年

１０年

５年

１０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20350331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A100000

0A100000

0A110000

0A150000

0A150000

0A150000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
２／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出命令審査票

支出負担行為票・支出票

その他

安全計画

公有財産定期報告

物品貸付

物品亡失損傷てん末報告書

給食関係研修一件

５年

１０年

１年

３年

５年

３年

３０年

１年

20300331

20350331

20260331

20280331

20300331

20280331

20550331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A150000

0A150000

0A180000

0A180000

0A190000

0A200000

0A200000

0A220000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
３／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調理業務実施点検報告書/調理時刻・温度管理記録
表一件（４～９月）

調理業務実施点検報告書/調理時刻・温度管理記録
表一件（１０～３月）

給食日誌・食数連絡票・実施献立表一件（４月～
７月）

検食簿・児童給食日誌一件

検食簿・児童給食日誌一件

給食材料の購入に伴う業者の選定一件

給食日誌・食数連絡票・実施献立表一件（４月～
７月）

給食日誌・食数連絡票・実施献立表一件（８月～
１１月）

１年

１年

１年

３年

３年

３年

１年

１年

20260331

20260331

20260331

20280331

20280331

20280331

20260331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
４／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

給食日誌・食数連絡票・実施献立表一件（12月～3
月）

週間献立表一件

予定献立表一件

保菌検査一件

山児入食育部会一件

山児入食育部会一件

喫食者数・職員食事代一件

食育（調理実習）一件

１年

３年

１年

３年

３年

３年

３年

３年

20260331

20280331

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
５／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

食育委員会一件

検収記録表一件

給食関係雑件

給食関係一件

給与栄養目標量・食品構成・給与栄養量

令和6年度 保健衛生

外泊訓練

各種調査への回答

１年

３年

１年

３年

３年

３年

３年

３年

20260331

20280331

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A220000

0A230000

0B010000

0B010000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
６／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

連絡協議会

スポーツフェスティバル

令和６年度 お楽しみ会

研修申込

児童福祉施設事業月報

社福審報告

雑件

育成だより

１年未
満

３年

３年

１年未
満

５年

１年未
満

１年未
満

５年

20250331

20280331

20280331

20250331

20300331

20250331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B020000

0B030000

0B030000

0B040000

0B060000

0B060000

0B070000

0B070000

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

簿 冊 管 理 簿
７／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

育成学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

文書管理所属

通知一件 １年未
満 20250331

各所属

紙・電子0B070000

育成学校

簿 冊 管 理 簿
８／８

措置結果文書作成取得所属

育成学校

廃棄予定


