
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

研修・会議復命一件

人事関係文書綴

児童相談所長等会議

実績評価一件

管理職実績評価

公文書開示請求一件

電子文書等持出許可申請書（ネットワークパソコ
ン等）

表彰一件

１年

３年

３年

１年

１年

５年

３年

１０年

20260331

20280331

20280331

20260331

20260331

20300331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

0A020202

0A020401

0A020401

0A020401

0A020401

0A040000

0A040000

0A040000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
１／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

外部記憶媒体管理台帳

前渡資金経理簿

支出命令審査票

支出負担行為・支出票及び調定票 削除票

歳入・歳出整理票・調定収納状況一覧表他

予算一件

支出負担行為票等 児童福祉総務費 こ家庭①
報酬～旅費

支出負担行為票等 児童福祉総務費 こ家庭②
一般需用費

３０年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
２／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出負担行為票等 児童福祉対策費 こ家庭

支出負担行為票等 児童措置費 こ家庭①

支出負担行為票等 児童福祉総務費 こ家庭③
役務費～扶助費

経費支出伺

合同単価契約（ガソリン、Ａ４コピー用紙）

物品購入決議書

備品管理

物品調達等審査会

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
３／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

消耗品等出納簿（切手・収入印紙）

庁用自動車経歴簿

監査一件

会計検査・物品検査一件

調査・報告①

庶務一件

調査・報告②

交通事故報告書

５年

５年

５年

５年

３年

１年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20260331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060201

0A070000

0A070000

0A080000

0A080000

0A080000

0A100000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
４／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

時間外勤務等に関する確認書

服務一件

出納員・分任出納員任免報告書

時間外勤務等報告書

公務災害認定請求等一件

雇用一件

自家用車公用使用承認申出書

福利厚生一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
５／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

時間外勤務・休日勤務命令簿（勤務時間整理簿）

身分証明書一件

職員研修一件

在宅勤務申込書

週休日等の振替等命令簿

給与支給明細書等

勤務状況報告書（職員・会計年度任用職員）

特殊勤務実績簿

５年

５年

５年

３年

５年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A110000

0A110000

0A110000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
６／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

管理職員特別勤務実績簿

調定票（徴収金関係）

調定票（徴収金以外）

令和６年度統計・報告

令和６年度施設入所児童実態調査一件

令和６年度事故報告書

入所児童許可外泊一件

令和６年度雑件

５年

５年

５年

１年未
満

１年

１年

３年

１年

20300331

20300331

20300331

20250331

20260331

20260331

20280331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A110000

0A120000

0A120000

0B060000

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
７／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度児童福祉施設事業月報

照会、回答、依頼等

２４時間電話受付報告書

照会、回答、依頼等

１年

１年

１年未
満

１年未
満

20260331

20260331

20250331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B070000

0B070000

0B070000

0B070000

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

簿 冊 管 理 簿
８／８

措置結果文書作成取得所属

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

宇部児童相談所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


