
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

各法人ファイル

意見書（日本郵便年賀寄付金の配分）

社会福祉施設等災害復旧費補助金

調査・照会一件（施設班・施設整備）

医療介護総合確保基金（介護ロボット導入支援事
業）

老人福祉施設整備

施設整備国庫補助金（地域・介護福祉空間整備交
付金）

社会福祉施設整備等審査会

３０年

５年

３０年

５年

３０年

５年

３０年

１０年

20550331

20300331

20550331

20300331

20550331

20300331

20550331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C010000

0C010000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

基金管理業務（担当ファイル）

令和７年度当初予算（担当ファイル）

消費税仕入控除税額の返還について

会計実地検査（第５局特別検査課）令和六年九月
十七～二十日

介護ロボット使用状況報告書一件

介護施設等整備補助金交付要綱改正一件

医療介護総合確保基金（地域密着型施設整備）

人口減少社会を見据えた高齢者施設等の整備に関
する調査研究事業

５年

５年

３０年

５年

１０年

１０年

３０年

５年

20300331

20300331

20550331

20300331

20350331

20350331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

0C020000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

医療介護総合確保基金事業（創設条件付き大規模
改修・耐震化）

医療介護総合確保基金（地域密着型開設準備経費
等）

各老人福祉施設フォルダ

老人福祉施設及び社会福祉法人監査実施方針・事
前提出資料

法人・施設指導監査に関する調査等

監査実施通知（老人福祉施設及び社会福祉法人）

監査結果通知

令和６年度財政的援助団体等監査一件

１０年

１０年

３０年

３年

３年

５年

５年

３年

20350331

20350331

20550331

20280331

20280331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020000

0C020000

0C030000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

0C040000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

福祉行政報告例

保健福祉施設等名簿

令和６年度 老人福祉施設及び社会福祉法人等通
知一件

特別養護老人ホーム入所申込状況調査

防災一件

有料老人ホーム・サ高住 雑件

雑件

被救護者旅客運賃割引証

１０年

１０年

５年

５年

１年

１年

１年

３年

20350331

20350331

20300331

20300331

20260331

20260331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

0C070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
４／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

研修一件

災害時情報共有システム

公文書開示請求（施設班）

諸証明事務

財産処分一件 (法人)

財産処分（市町）

令和６年度 条例・規則改正（特養・養護・軽費
）

「山口県特別養護老人ホームの入所に関する指針
」の一部改正について

３年

３０年

５年

１年

１０年

３０年

３０年

５年

20280331

20550331

20300331

20260331

20350331

20550331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C070000

0C070000

0C080000

0C090000

0C100000

0C100000

0C110000

0C110000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
５／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

有料老人ホーム変更届

有料老人ホーム立入検査について

有料老人ホーム設置届

有料老人ホーム立入検査一件

有料老人ホームに係る調査一件

有料老人ホーム廃止届について

有料老人ホーム 事前相談一件

有料老人ホーム 一件

３０年

５年

３０年

３０年

３年

３０年

５年

５年

20550331

20300331

20550331

20550331

20280331

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C120000

0C120000

0C120000

0C120000

0C120000

0C120000

0C120000

0C120000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
６／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

有料老人ホーム事業休止届について

有料老人ホーム設置運営指導指針

軽費老人ホーム事務費補助金当初交付決定

軽費老人ホーム事務費補助金交付要綱の一部改正
について

軽費老人ホーム利用料等取扱基準の一部改正につ
いて

軽費老人ホーム事務費支弁基準額について

軽費老人ホーム事務費補助金の加算認定について

軽費老人ホーム事務費補助金 実地指導

３０年

３０年

５年

３０年

３０年

５年

５年

５年

20550331

20550331

20300331

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C120000

0C120000

0C150000

0C150000

0C150000

0C150000

0C150000

0C150000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
７／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

軽費老人ホーム事務費補助金変更交付決定

軽費老人ホーム事務費補助金実績報告

検査証交付一件

竣工式等祝辞一件（施設班）

立入検査結果

立入検査実施通知

サ高住一件

援護年金 一件

５年

５年

１０年

１年未
満

３年

３年

５年

１０年

20300331

20300331

20350331

20250331

20280331

20280331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C150000

0C150000

0C170000

0C190000

0C210000

0C210000

0C210000

0D010000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
８／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

国債の買上償還

戦没者遺族相談員 一件

第十一回特別弔慰金 一件

第十二回特別弔慰金（説明会等）

未帰還者等遺族調査

遺留品伝達 一件

全国戦没者追悼式

慰霊巡拝

３０年

１０年

５年

３０年

３０年

３０年

５年

１０年

20550331

20350331

20300331

20550331

20550331

20550331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D010000

0D010000

0D010000

0D010000

0D060000

0D060000

0D070000

0D070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
９／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

南方地域戦没者慰霊祭

慰霊事業

恩給・軍歴証明関係

恩給関係 一件

ＪＲ券の申請

報告

ＮＨＫ受信料減免確認

中国・四国ブロック援護業務担当者会議（引受）

５年

５年

５年

３０年

１０年

５年

５年

２０年

20300331

20300331

20300331

20550331

20350331

20300331

20300331

20450331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D070000

0D070000

0D080000

0D080000

0D090000

0D090000

0D090000

0D130000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１０／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

中国残留邦人支援給付等

援護費一件

援護システム一件

（国費）援護事務委託費

援護システム用機器一件

公印刷込承認願

当初予算

補助金

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

１０年

１０年

１０年

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

20350331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D140000

0D150000

0D150000

0D150000

0D150000

0D150000

0D150000

0D160000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１１／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

交付金

その他

例規

調査・報告一件

やまぐち高齢者プラン・介護保険事業支援計画一
件

介護サービス情報の公表

介護テクノロジー導入支援事業一件

介護給付費負担金（国負担金）

１０年

５年

３０年

１年

５年

５年

５年

３０年

20350331

20300331

20550331

20260331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D160000

0E010000

0E010000

0E040000

0E040000

0E050000

0E050000

0E050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１２／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護給付費負担金（県負担金）

住宅改修等点検に係る専門職派遣業務

低所得者保険料軽減負担金（国負担金）

認定調査員（新規及び現任Ⅰ）研修

低所得者保険料軽減負担金（県負担金）

介護保険財政安定化基金

介護給付費財政調整交付金

介護保険事業費補助金

３０年

１年

３０年

５年

３０年

３０年

３０年

１０年

20550331

20260331

20550331

20300331

20550331

20550331

20550331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１３／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護保険事業費補助金（システム改修）

介護保険事業費補助金（利用者負担軽減事業）

介護保険事業費補助金（令和５年度実績報告）

介護保険事業費補助金（令和５年度利用者負担軽
減実績報告分）

介護保険災害臨時特例補助金（東日本大震災）

主治医研修一件

エルダー・メンター制度導入支援事業、雇用管理
改善方策普及・促進事業 一件

働きやすい介護職場づくり支援事業 一件

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１年

５年

５年

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１４／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

システム関係

介護サービス事業所等に対するサービス継続支援
事業一件

事業状況報告システム

補正予算（令和６年度補正予算）

補正予算（令和６年度補正予算）担当ファイル

指導・監査

介護職員処遇改善加算等取得促進支援事業

ケアプランチェック自治体担当者研修

１年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１年

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１５／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身体拘束ゼロ推進員養成研修一件

介護認定審査会への技術的助言一件

予算（令和７年度当初予算）

介護認定審査会委員研修

介護給付適正化中国四国ブロック研修会一件

高齢者虐待防止（高齢者権利擁護等推進事業）

介護給付適正化担当者会議

要介護認定適正化市町担当社会議

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１６／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護職員処遇改善加算・介護職員等特定処遇改善
加算・介護職員等ベースアップ等支援加算・介護
職員等処遇改善加算・介護職員処遇改善支援補助
金一件

介護職員処遇改善加算等取得促進支援事業

令和６年度指定居宅サービス事業者等の指定・廃
止・休止・再開について

事業所指定更新一件

ユニットケア研修一件

その他

開示請求一件

介護給付適正化システム研修一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１７／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

身分証明書交付一件

介護医療院変更許可一件

自己点検表 一件

事業所廃止一件

会計年度任用職員（任用）

会計課調査（ADAMS含む）

各課調査

財政課調査

１０年

３０年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20350331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E060000

0E060000

0E060000

0E060000

0F020000

0F030000

0F030000

0F030000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１８／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

高齢者対策推進本部

公有財産

物品管理

住基ネット

週休日振替簿・代休指定簿

給与・福利厚生

その他

経費支出伺

５年

５年

５年

５年

５年

１年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F030200

0F030401

0F030700

0F030800

0F030900

0F030900

0F031200

0F040000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
１９／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

物品購入決議書

令達

調定票

財務会計システム配信帳票

令和７年度当初予算

補正予算 一件

令和７年度支出見込額に関する調

令和５年度 決算

５年

３年

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙・電子

0F040000

0F040000

0F040000

0F040000

0F040000

0F040000

0F040000

0F050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２０／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

監査

厚生労働大臣表彰（援護事業功労）

知事表彰

厚生労働大臣表彰（社会福祉功労）

令和７年度叙勲・褒章

表彰（その他）

エイジレス章・社会参加章

エイジレス章・社会参加章

３年

１０年

１０年

１０年

３０年

５年

５年

５年

20280331

20350331

20350331

20350331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F060000

0F070000

0F070000

0F070000

0F070000

0F070000

0F070100

0F070100

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２１／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

生涯現役社会づくり章

令和６年度いきいきシニア実践事例紹介

介護職員の働きやすい職場環境づくり内閣総理大
臣及び厚生労働大臣表彰

内閣総理大臣及び厚生労働大臣表彰

令和７年度介護職員の働きやすい職場環境づくり
内閣総理大臣及び厚生労働大臣表彰

スポーツ文化交流大会

美術展

生涯現役社会づくり推進加速化事業

５年

５年

３０年

３０年

３０年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20550331

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0F070200

0F070200

0F070301

0F070301

0F070301

0F080000

0F080102

0F090000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２２／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地域支援担い手育成加速化事業

地域支援担い手育成加速化事業

地域支援担い手育成加速化事業

高齢者住宅整備資金貸付金

老人の日記念事業（百歳高齢者）

老人の日記念事業（百歳高齢者）

敬老事業

山口県老人クラブ連合会

５年

５年

５年

１０年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0F100000

0F100000

0F100000

0F110000

0F120000

0F120000

0F120100

0F130000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２３／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県老人クラブ連合会

山口県老人クラブ連合会補助金

在宅福祉事業費補助金

在宅福祉事業費補助金実績報告

福祉行政報告例

生き生きシニア活動顕彰

その他

令和６年度認知症疾患医療センター一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0F130000

0F130100

0F130200

0F130200

0F130300

0F150101

0F200000

0G010000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２４／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

認知症に係る介護研修（基礎研修）一件

認知症介護実践（実践者・実践リーダー）研修一
件

オレンジドクター制度 一件

オレンジパワー活用セミナー一件

若年性認知症施策 一件

認知症に関する広報 一件

認知症に関する調査・報告等

認知症理解促進

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２５／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

認知症関係 一件

認知症本人大使「やまぐち希望大使」一件

認知症施策関係通知等

認知症人材育成（医師）

認知症人材育成（看護職員）

認知症人材育成（歯科医師）

認知症人材育成（薬剤師）

認知症総合支援事業等実施状況調べ

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２６／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

認知症施策に係る関係会議

認知症市町関係事業 一件

認知症施策連携推進研修一件

本人ミーティング 一件

認知症疾患医療センター（事業関係）一件

認知症施策推進計画策定準備事業 一件

認知症介護指導者（養成研修・FU研修・連絡会議
等）一件

認知症に係る介護研修（認知症介護人材養成（介
護職員））一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２７／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

「やまぐち希望大使」メッセージ動画作成業務

令和６年度行方不明・身元不明高齢者一件

認知症介護研修 修了証書再発行一件

山口県認知症介護研修推進計画

やまぐち希望大使等派遣事業一件

認知症施策推進担当者会議

認知症カフェサミット 一件

チームオレンジ関係 一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010000

0G010202

0G010203

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２８／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

介護職員等医療的ケア指導者研修事業（契約関係
） 一件

介護人材確保・資質向上（地域医療介護総合確保
基金（介護分）①）

認定特定行為業務従事者認定証（省令別表第一号
、第二号研修修了者）交付申請 一件

登録喀痰吸引等事業者・登録特定行為事業者（不
特定）登録申請 一件

他課計画に係る照会等

介護職員等医療的ケア研修事業 一件

介護保険事業費補助金（認知症）一件

高齢者保健福祉推進会議 一件

５年

５年

３０年

３０年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0G010401

0G010401

0G010401

0G010401

0G010401

0G010401

0G010401

0G010401

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
２９／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

第七次やまぐち高齢者プラン（進捗管理）一件

在宅医療・介護連携推進事業関係

在宅医療・介護連携推進事業【国等研修資料】

医療的知識習得（高齢者の低栄養予防のための嚥
下調整食研修）関係研修実施業務

介護職員等の医療的知識習得（認定看護師出前講
座）関係研修実施業務委託 一件

介護職員等の医療的知識習得（口腔ケア等）関係
研修実施業務委託 一件

令和６年度地域包括ケアシステムを支える医療・
介護連携人材養成研修事業

山口県居住支援協議会総会等一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G030000

0G040000

0G040000

0G040000

0G040000

0G040000

0G040000

0G050000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３０／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度総合事業の実施に係る伴走的支援業務

介護支援専門員証の交付について③

介護支援専門員証の交付について④

介護支援専門員証の交付について⑤

介護支援専門員証の交付について（実務研修）

令和６年度中国５県地域包括ケア担当者会議

令和６年度中国５県共催セミナー一件

令和６年度介護予防推進研修事業

５年

５年

５年

５年

５年

１年

１年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20260331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３１／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度生活支援コーディネーター養成研修事
業

介護予防・日常生活総合事業の実施状況（令和５
年度実施分）調査

令和６年度地域連携リハビリ専門職養成事業実施
業務

令和６年度地域包括ケア専門職派遣システム構築
事業

令和６年度介護予防活動促進事業実施業務

令和６年度地域包括支援センターの事業評価を通
じた機能強化について

令和６年度総合事業の実施に係る伴走的支援事業

令和６年度地域包括支援センター管理職研修会

５年

５年

５年

５年

５年

１年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３２／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 地域包括ケア

令和６年度 移動支援

令和６年度 介護予防

令和６年度高齢者の保険事業と介護予防の一体的
実施（後期高齢者医療広域連合）

令和６年度 生活支援

令和６年度介護予防推進研修事業

令和６年度介護支援専門員登録事項変更届出書

認証評価制度（やまぐち働きやすい介護職場宣言
）契約関係一件

１年

１年

１年

１年

１年

５年

３年

５年

20260331

20260331

20260331

20260331

20260331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G060000

0G070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３３／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

小規模介護事業所職員研修一件

サービス提供責任者育成・向上研修一件

介護員養成研修支援事業一件

令和６年度介護支援専門員研修向上委員会一件

介護支援専門員研修の受講地変更について

介護支援専門員証の交付について

介護人材確保に関するデータ収集・分析業務

介護支援専門員の登録の移転について（転出・転
入）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３４／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度介護支援専門員研修一件

令和６年度介護職員初任者研修実績報告書

令和６年度介護職員初任者研修実施計画書及び届
出書

令和６年度介護職員初任者研修実施計画・届出事
項変更・休講届

令和６年度介護職員初任者研修指定事項変更届

介護職員初任者研修県立高校一件

令和６年度介護支援専門員研修向上事業補助金

国家資格情報連携・活用システム一件（特定個人
情報保護評価書等）

５年

１年未
満

５年

１年未
満

５年

５年

５年

５年

20300331

20250331

20300331

20250331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３５／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和５年度介護支援専門員研修及び主任介護支援
専門員更新研修の修了者名簿について（送付）

介護人材確保対策協議会

令和５年度 介護労働実態調査結果

団体との調整に関すること（日本介護支援専門員
協会）

令和６年度会計実地検査（地域医療介護総合確保
基金）

介護支援専門員証の交付について②

（64 ㈱Kyo Tomo）介護職員初任者研修課程 指
定一件

介護支援専門員の登録について

１年未
満

５年

５年

３年

１年未
満

５年

３０年

９９年

20250331

20300331

20300331

20280331

20250331

20300331

20550331

21240331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３６／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

認証評価制度（福祉・介護フェア、宣言事業所事
例発表）一件

認証評価制度（新規・更新申請等）

介護支援専門員登録事項証明

令和６年度やまぐち働きやすい介護職場宣言制度
実施業務

令和６年度起 高齢者避難計画一件

令和６年度起 介護支援専門員登録事項証明につ
いて

地域支援事業交付金（R5国費 実績報告）

地域支援事業交付金要綱一件

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G070000

0G090000

0G090000

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３７／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地域支援事業交付金（R6国費 当初交付申請）

地域支援事業交付金（県費 平成30年度～令和4年
度 再確定）

地域支援事業交付金（R5県費 実績報告）

地域支援事業交付金（R6県費 当初交付申請＋当
初予算作業）

市町における高齢者対策関連施策調

調査・照会（地域包括ケア推進班）一件

会議（他課・他部局等）

令和６年度保険者機能強化推進交付金等（都道府
県）交付申請

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G090000

0G090000

0G090000

0G090000

0G110000

0G110000

0G110000

0G120101

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３８／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和５年度保険者機能強化推進交付金等（都道府
県分）事業実績報告

令和６年度 保険者機能強化推進交付金等 その
他

令和６年度保険者機能強化推進交付金等（市町村
分）交付申請

令和５年度保険者機能強化推進交付金等（市町村
分）事業実績報告

保険者機能強化推進交付金等評価指標（市町村分
）

保険者機能強化推進交付金等評価指標（都道府県
分）

５年

１年

５年

５年

５年

５年

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0G120101

0G120101

0G120101

0G120101

0G120101

0G120101

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

簿 冊 管 理 簿
３９／３９

措置結果文書作成取得所属

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

長寿社会課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


