
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査

標準処理期間処理状況報告書

ホームページ

人事異動一件

自己申告書・能力評価一件

交通事故等報告

病気休暇承認報告書

令和７年度 予算一件

１０年

１年

１年

５年

５年

１０年

１０年

３年

20350331

20260331

20260331

20300331

20300331

20350331

20350331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

事務所

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

0A020300

0A030000

0A040000

0A050000

0A050000

0A060000

0A060900

0A130200

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
１／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

証紙収入実績報告書

調定票

調定収納状況一覧表

計量関係実績表

収納未済一覧表

収納速報

委託料

使用料及び賃借料

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A150000

0A150000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
２／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出命令審査票

負担金補助及び交付金 備品購入費 補償補填及
び賠償金

経費支出伺

役務費

需用費(4月～9月)

旅費

会計員任免簿

業務委託一件

１０年

１０年

３年

１０年

１０年

１０年

１年

１０年

20350331

20350331

20280331

20350331

20350331

20350331

20260331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
３／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

需用費(10月～3月)

日常清掃業務日誌・定期清掃業務完了報告書

令和６年度時間外勤務命令簿

職員研修一件

山口県セキュリティポリシー

庶務一件

調査・照会一件

デジタルガバメント推進課関係

１０年

５年

５年

１年

１０年

１年

１年

１０年

20350331

20300331

20300331

20260331

20350331

20260331

20260331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙

0A150000

0A150200

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
４／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

歳入・歳出整理表

検定職員派遣手数料算定根拠

手数料見直しに伴う計量関係使手条例改正一件

地共済

週休日の振替簿

岩国検査場土地借用 一件

公有財産管理 一件

行政財産使用許可一件

１０年

１０年

３０年

５年

５年

１年

１０年

５年

20350331

20350331

20550331

20300331

20300331

20260331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A180000

0A180000

0A180000

0A180300

0A180300

0A200000

0A200000

0A200000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
５／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

営繕工事 岩国・徳山検査場修繕 打ち合わせ一
件

営繕 徳山タクシーメーター走行検査場 工事打
合せ簿

公有財産

公有財産実地調査資料（計量検定所）

消防設備点検結果報告書

物品貸付一件

物品購入決議書

証印・数字印管理

３年

５年

１０年

１０年

１０年

１年

１０年

３０年

20280331

20300331

20350331

20350331

20350331

20260331

20350331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

0A200000

0A200000

0A200600

0A200600

0A200600

0A210000

0A210000

0B000000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
６／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

立入検査証交付

特定計量器立入検査（液化石油ガスメーター）

商品量目立入検査

令和6年度水道メーター立入検査

燃料油メーター立入検査

量目監視員制度 一件

計量証明事業に係る登録申請書記載事項変更届

計量証明事業に係る事業規程変更届出書

１年未
満

３年

３年

１年未
満

５年

１０年

３年

３年

20250331

20280331

20280331

20250331

20300331

20350331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B040000

0B060000

0B060000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
７／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

主任計量者試験

計量証明事業事業廃止届

計量証明事業登録申請書

質量標準管理マニュアル変更届出書について

質量標準管理マニュアルの承認について

計量士登録伺簿

質量計検定実施状況等一覧表の送付について

計量器検定・検査合格証明願

１年

３年

３年

３０年

３０年

１年

１年

３年

20260331

20280331

20280331

20550331

20550331

20260331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B060000

0B060000

0B060000

0B070000

0B070000

0B080000

0B090000

0B090000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
８／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期検査等委託 業務実績報告書

定期検査に代わる計量士による検査事業の届出書
及び変更届出書

基準器検査成績書・不合格票送付伺簿

基準器検査申請書（国）

基準器検査申請書（県）

特定計量器製造事業者変更届出

計量器修理事業届出書記載事項変更届

特定計量器修理事業届出書

５年

３年

１０年

１０年

１０年

３０年

３年

３０年

20300331

20280331

20350331

20350331

20350331

20550331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B100000

0B130300

0B140000

0B140000

0B140000

0B150000

0B160000

0B160000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
９／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特定計量器販売事業届出書記載事項変更届

事業等証明

指定製造事業者報告書の送付について

指定製造事業者に対する立入検査結果の送付

指定製造事業者の変更届出書の送付

指定製造事業者に対する立入検査の実施

適正計量管理事業所廃止届

適正計量管理事業所指定申請書記載事項変更届

３年

１年未
満

３年

３年

３年

３年

３０年

３０年

20280331

20250331

20280331

20280331

20280331

20280331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B170000

0B180000

0B200000

0B200000

0B200000

0B200000

0B270000

0B270000

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
１０／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

適正計量管理事業所立入検査

その他

１０年

３０年

20350331

20550331

各所属

各所属

電子

紙・電子

0B270000

0B280000

計量検定所

計量検定所

簿 冊 管 理 簿
１１／１１

措置結果文書作成取得所属

計量検定所

計量検定所

廃棄予定

廃棄予定


