
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

山口県物品規則の一部改正について

「物品調達等事務取扱要領」の一部改正

備品台帳管理システム事務処理要綱、要領策定

山口県庁用自動車管理規則の一部改正について

「山口県庁用自動車管理規則の運用について」の
策定について

「山口県物品規則の運用について」の一部改正に
ついて

契約一件

物品交付・返納決議書

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

５年

１年

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20300331

20260331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A030000

0A030000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
１／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

物品購入決議書

調定票

経費支出伺

庁用自動車

公文書開示請求・審査請求

契約一件

令和６年度 山口県自動車保険業務

服務一件

５年

５年

５年

５年

１０年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

物品管理課

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A030000

0A050000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
２／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

物品規則の特例承認

物品亡失損傷てん末報告書

物品会計事務職員研修

物品会計検査

物品整理月間

令和６年度 通知

調査等一件

分任出納員・会計員任免簿

３０年

５年

３年

３年

３年

５年

３年

５年

20550331

20300331

20280331

20280331

20280331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A200000

0A200000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
３／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

企業局運転業務委託

物品入札

物品購入単価契約

物品購入伺書・物品購入契約締結伺書

調達物品の適用除外

物品購入伺書・物品購入契約締結伺書２

物品購入伺書・物品購入契約締結伺書３

競争入札参加資格審査

５年

１０年

５年

１０年

５年

１０年

１０年

５年

20300331

20350331

20300331

20350331

20300331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200000

0B010000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B020000

0B030000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
４／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

競争入札参加資格審査

県産品リスト

物品調達に係る庁内事務連絡

適用除外

グリーン購入

特定調達年度告示

令和６年度 財政単価

物品購入単価契約（随意契約）

５年

３年

１年

５年

５年

５年

３年

１０年

20300331

20280331

20260331

20300331

20300331

20300331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0B030000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0B040000

0D020000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
５／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定例競争入札（オフセット）

定例競争入札（軽オフセット）

定例競争入札（フォーム）

物品購入契約締結伺書 1000番台

物品購入契約締結伺書 4000番台

物品購入契約締結伺書 2000番台

物品購入契約締結伺書 3000番台

定例競争入札参加資格

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙・電子

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

0D020000

0D050000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
６／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調達物品（印刷物）の適用除外

印刷物発注一件

障害者施設との契約関係

予定価格積算システム業務委託契約

物品管理システム再構築業務

物品管理システム運用保守追加業務

システム用ソフトウェア利用料

令和６年度 競争入札参加資格申請システム改修
業務

５年

５年

３年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D100000

0D110000

0D110000

0D110000

0E100000

0E100000

0E100000

0E200000

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
７／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

物品調達等執行ファイル

備品台帳管理システム

３年

５年

20280331

20300331

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

0E700000

0E800000

物品管理課

物品管理課

簿 冊 管 理 簿
８／８

措置結果文書作成取得所属

物品管理課

物品管理課

廃棄予定

廃棄予定


