
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

例規

雑件

例規

雑件

監査・各種検査

監査・各種検査

情報公開

情報公開

３０年

１年

３０年

１年

３年

３年

５年

５年

20550331

20260331

20550331

20260331

20280331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A010000

0A010000

0A010000

0A020000

0A020000

0A030000

0A030000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

行事予定・連絡調整会議

事務改善

県議会

所長（次長）会議

地域行政連絡協議会

報道発表

不当介入

安全運転管理者協議会

１年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

行事予定・連絡調整会議

行事予定・連絡調整会議

行事予定・連絡調整会議

行事予定・連絡調整会議

事務改善

県議会

県議会

所長（次長）会議

１年

１年

１年

１年

３年

３年

３年

３年

20260331

20260331

20260331

20260331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
３／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地域行政連絡協議会

報道発表

不当介入

安全運転管理者協議会

県議会

異動内申

昇任内申

履歴書

３年

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A050000

0A050000

0A050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
４／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

会計年度任用職員

再任用

表彰

職員研修

退職

３６協定

異動内申

昇任内申

５年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
５／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

履歴書

会計年度任用職員

再任用

表彰

職員研修

退職

３６協定

３６協定

５年

５年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

0A050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
６／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

出勤状況

休暇

公務災害

職員管理

週休等振替簿

職務専念義務免除

時間外勤務命令簿

宿日直勤務命令簿

３年

３年

３０年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20550331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
７／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

宿日直日誌

出勤状況

休暇

公務災害

職員管理

週休等振替簿

職務専念義務免除

時間外勤務命令簿

３年

３年

３年

３０年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20550331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
８／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

宿日直勤務命令簿

宿日直日誌

昇給等内申

給与支給明細書

給与電算入力通知書

昇給等内申

給与支給明細書

給与電算入力通知書

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

0A070000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
９／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特殊勤務手当実績簿

各種諸手当

特殊勤務手当実績簿

各種諸手当

貸与品整理簿

被服貸与

貸与品整理簿

被服貸与

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１０／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

共済組合

互助会

福利厚生

共済組合

互助会

福利厚生

健康管理

安全衛生

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A110000

0A110000

0A110000

0A110000

0A110000

0A110000

0A120000

0A120000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１１／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

健康診断

健康管理

安全衛生

健康診断

予算

予算

収入伝票

収入伝票

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A120000

0A120000

0A120000

0A120000

0A130000

0A130000

0A140000

0A140000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１２／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出伝票

経費支出伺

支出伝票

現金出納簿

経費支出伺

公有財産台帳

公舎台帳

固定資産保管簿

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

３０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A160000

0A160000

0A160000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１３／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

固定資産異動

公有財産

行政財産

庁舎管理

公舎管理

開発行為

公有財産台帳

公舎台帳

３０年

１０年

１０年

５年

５年

５年

３０年

３０年

20550331

20350331

20350331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１４／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

固定資産保管簿

固定資産異動

公有財産

行政財産

庁舎管理

公舎管理

開発行為

公舎台帳

３０年

３０年

１０年

１０年

５年

５年

５年

３０年

20550331

20550331

20350331

20350331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１５／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

備品管理簿

貯蔵品出納保管簿

郵便切手受払簿

購入伺

借入伺

保管転換・廃棄・返納

備品管理簿

貯蔵品出納保管簿

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１６／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

郵便切手受払簿

購入伺

借入伺

保管転換・廃棄・返納

庁用自動車経歴簿

庁用自動車使用伺簿・運転日誌・日常点検表

庁用自動車経歴簿

庁用自動車使用伺簿・運転日誌・日常点検表

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１７／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

工事台帳

入札・契約

建設工事施工証明

各種システム

工事台帳

入札・契約

建設工事施工証明

各種システム

１０年

５年

５年

３年

１０年

５年

５年

３年

20350331

20300331

20300331

20280331

20350331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１８／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

各種システム

入札・契約

入札・契約

入札・契約

入札・契約

入札・契約

用地取得補償台帳

用地補償交渉記録

３年

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A200000

0A200000

0A210000

0A210000

0A210000

0A250000

0A250000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
１９／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

契約・登記・土地評価

用地取得補償台帳

用地補償交渉記録

契約・登記・土地評価

用地取得補償台帳

防災

防災

ネットワーク管理

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３年

３年

３年

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A300000

0A300000

0A350000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２０／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

ネットワーク管理

調査

調査

施設整備計画

料金

施設整備計画

料金

保安

３年

３年

３年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

20280331

20280331

20280331

20550331

20550331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A350000

0A400000

0A400000

0B010000

0B010000

0B010000

0B010000

0B050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２１／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

管理台帳

作業計画

処理報告

設備

器具・測定器

占用申請

協定書・覚書等

建設

３０年

１０年

３０年

３０年

３年

１０年

３０年

３０年

20550331

20350331

20550331

20550331

20280331

20350331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２２／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

巡視点検

手順書

保安

管理台帳

手順書

作業計画

処理報告

設備

３年

３０年

３０年

３０年

３０年

１０年

３０年

３０年

20280331

20550331

20550331

20550331

20550331

20350331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２３／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

器具・測定器

占用申請

協定書、覚書等

建設

巡視点検

手順書

月報・年報・二部料金

その他報告

３年

１０年

３０年

３０年

３年

３０年

３０年

３０年

20280331

20350331

20550331

20550331

20280331

20550331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B050000

0B100000

0B100000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２４／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

月報・年報・二部料金

その他報告

水質調査

節水

運用

ユーザー開拓

ユーザー申請・届出・協議

水質調査

３０年

３０年

３０年

１０年

３０年

１０年

３０年

３０年

20550331

20550331

20550331

20350331

20550331

20350331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B100000

0B100000

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２５／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

節水

運用

協議会

ユーザー開拓

ユーザー申請・届出・協議

運用

３０年

３０年

１０年

１０年

３０年

３０年

20550331

20550331

20350331

20350331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

0B150000

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

簿 冊 管 理 簿
２６／２６

措置結果文書作成取得所属

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

周南工業用水道事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


