
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学事文書課一件

審査請求一件

令和６年度 交通事故報告書

会計年度任用職員一件

職専免・営利企業従事許可申請一件

雑件

綱紀保持一件

休暇服務一件

３年

１０年

３０年

５年

３年

１年

１年

３年

20280331

20350331

20550331

20300331

20280331

20260331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙・電子

紙・電子

電子

紙

0A010000

0A010000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

長時間労働による健康障害防止対策一件

組織（例規）

職員表彰

職員服務管理一件

作業着選定委員会一件

人事異動内申等一件

組織一件

人事異動一件

３年

３０年

１０年

３年

３年

５年

５年

３０年

20280331

20550331

20350331

20280331

20280331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

0A040000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
２／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

技術職採用等一件

業務応援等一件

元気回復事業一件

経費支出伺

公有財産

温旧会一件

災害対応

調定票

１年

３年

３年

５年

１０年

３年

５年

５年

20260331

20280331

20280331

20300331

20350331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

電子

電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0A040000

0A040000

0A060000

0A130000

0A150000

0A170000

0A210000

0A500000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
３／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

その他

Ｒ６訴訟事件定期状況報告

調査・照会・報告一件

訴訟記録（争訟Ｇ担当）

損害賠償一件

住民基本台帳ネットワーク

住民基本台帳ネットワークシステム

建設工事紛争審査会

５年

３年

３年

３０年

１０年

１０年

１０年

５年

20300331

20280331

20280331

20550331

20350331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B070000

0C010000

0C010000

0C010000

0C020000

0E010000

0E010000

0E010000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
４／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調査・照会・報告一件

捜査関係事項照会

建設業法第３１条第２項規定による立入検査証

令和６年度 情報公開一件

建設業関係一件

令和７年度予算編成（建設業班）

統計調査表彰・優秀施工者顕彰・技能検定一件

文書管理一件

１年

３年

５年

５年

１年未
満

５年

５年

３年

20260331

20280331

20300331

20300331

20250331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

0E010000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
５／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 建設工事受注動態統計調査一件

建設工事受注動態統計調査一件

許認可等事務処理状況

統計調査一件

建設工事施工統計調査

建設業許可（知事）

経営事項審査一件

建設業許可の取消（廃業）

５年

３年

３年

５年

５年

５年

３年

５年

20300331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E020000

0E030000

0E030000

0E030000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
６／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

経審収納伺

建設業認可

住宅瑕疵担保一件

住宅瑕疵担保履行法に基づく届出

入札参加資格審査申請書

入札参加資格審査事項変更届

山口県建設技能者健康確保推進補助金

住宅瑕疵担保履行法に基づく届出

５年

５年

５年

１０年

３年

３年

５年

１０年

20300331

20300331

20300331

20350331

20280331

20280331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

0E030000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
７／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

建設業者監督処分

建設業退職金共済制度／技術検定関連業務要覧

申請・審査手続き（競争入札参加資格）

建設業者監督処分

優秀施工者国土交通大臣顕彰

建設工事従事者の安全及び健康の確保に関する山
口県計画

建設業許可等電子申請システム一件

建設業法に関する講習会

１０年

１年

３年

１０年

１０年

５年

５年

５年

20350331

20260331

20280331

20350331

20350331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

課内

課内

各所属

課内

課内

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E030000

0E030000

0E031500

0E032500

0E033500

0E033700

0E033700

0E033700

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
８／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

建設機械の打刻・検認

測量一件

公共測量の実施

公共測量の終了

公共測量の変更

基本測量の実施

基本測量の終了

浄化槽工事業一件

５年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

５年

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E040000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E050000

0E060000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
９／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特例浄化槽工事業一件

解体一件

挨拶一件

電子入札システム利用届

電算一件

電算一件

建設産業活性化推進事業（通知・依頼等）

建設産業活性化推進事業（支出関連）

５年

５年

５年

３０年

５年

５年

３年

５年

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

課内

建設業班

各所属

課内

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

電子

0E060000

0E070000

0E080300

0E100000

0E100000

0E100100

0E110000

0E110000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１０／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

通知・依頼等

担い手確保・育成関連（雑件）

担い手確保・育成関連（通知等）

委託契約

建設産業就労環境改善支援事業（通知・依頼等）

収用委員会委員の任命について

叙勲・表彰一件（収用委員会）

土木建築事務所等用地課長会議

３年

１年

３年

５年

３年

３０年

３０年

５年

20280331

20260331

20280331

20300331

20280331

20550331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

電子

電子

電子

電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0E130000

0E130000

0E130000

0E140000

0E150000

0H170200

0H170200

0I010000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１１／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

土木建築事務所等用地課長会議

相続財産清算人選任事件一件

決算審査資料一件

中国地区用地対策連絡会表彰伝達式について

周南市所在山陽新幹線跨線橋一件

用地取得難航事案等一件

所有者等特定不能土地管理人選任一件

不在者財産管理人選任事件一件

５年

５年

５年

３年

３０年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20280331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

0I010000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１２／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

木屋川ダム再開発事業一件

事例検索システム

相続財産清算人申立て

事業認定一件

用地事務初任者研修

費用負担額の決定について

補償額の決定について

補償研究協会一件

３０年

５年

１年未
満

５年

５年

３年

３年

１０年

20550331

20300331

20250331

20300331

20300331

20280331

20280331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I010000

0I010000

0I010000

0I030000

0I050000

0I070000

0I070000

0I090000

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１３／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

用地関係職員調査

中国地区土地政策推進連携協議会

中国地区土地政策推進連携協議会一件

国有財産譲与申請

５年

１０年

１０年

５年

20300331

20350331

20350331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I090000

0I100000

0I100000

0I110000

監理課

監理課

監理課

監理課

簿 冊 管 理 簿
１４／１４

措置結果文書作成取得所属

監理課

監理課

監理課

監理課

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


