
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

督促状発付関係一件

休暇

給与関係一件

職員給与 支給明細 一件

職員給与 支給明細 一件

公務災害一件

財務会計システム出力帳票

港湾整備特別会計 歳入 調定票

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0A010000

0A050000

0A070000

0A070000

0A070000

0A110000

0A130000

0A130000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
１／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

歳入調定調書 クレーン・電気・水道・ポートビ
ル管理費

予算一件（一般行政経費・公共事務費）

契約一件

業務委託結果報告書

調査一件

報告

物品契約一件

土砂採取許可一件

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

１年未
満

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

20250331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A130000

0A130000

0A150000

0A150000

0A180000

0A180000

0A210000

0A250000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
２／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

道路使用許可一件（免除分を含む）

宇部港＆小野田港 上屋・事務所

港湾施設の一時使用及び危険物荷役許可一件

宇部港＆小野田港 野積場 免除分含む

行為・工事許可

特殊使用許可一件

港湾区域占用許可一件 免除分含む

海岸保全区域占用許可一件

５年

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
３／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

行政財産及び普通財産使用許可一件

滞納整理一件

滞納整理一件

宇部港＆小野田港 上屋・事務所

道路幅員証明

警備報告関係書類

ソーラス一件

防潮扉開閉訓練・点検

５年

５年

３年

５年

５年

３年

５年

３年

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A250000

0A290000

0A290000

0B010000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
４／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

優良表彰工事

見積依頼

起工設計（電子決裁）

令和６年度 資材単価の特別調査

不備報告

第３０回環境監視委員会

申請、協議等

電子決裁（変更）

５年

５年

５年

１年

５年

５年

３年

１年未
満

20300331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20280331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

0B030000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
５／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

要領修正

覚書

届出等

３０年

５年

５年

20550331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B040000

0B040000

0B040000

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

簿 冊 管 理 簿
６／６

措置結果文書作成取得所属

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

宇部港湾管理事務所

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


