
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査一件

令和６年度会計検査、物品会計検査一件

議会関係一件

会計年度任用職員任用

人事

時間外勤務管理

職員健康管理一件

職員健康管理一件

５年

３年

３年

３年

５年

３年

３年

３年

20300331

20280331

20280331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A020000

0A020000

0A030000

0A050000

0A050000

0A060000

0A090000

0A110400

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
１／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調定票

審査表

支出負担行為・支出票（需用費）書籍等・光熱水
費・ガソリン・複写代

支出負担行為・支出票（障害者福祉費）

支出負担行為・支出票（報償費・旅費）

支出負担行為・支出票（委託料・使賃料・負担金
）

雑誌購入（一般需用費）

追録・官報

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
２／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出負担行為・支出票（一般需用費）

支出負担行為・支出票（役務費）

歳入歳出整理表

業務委託実績報告書

支出負担行為・支出票（備品購入費）

行政財産使用許可

公有財産一件

レクチャールーム使用許可

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A170000

0A170000

0A170000

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
３／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

執行伺・契約締結伺・経費支出伺（需用費・役務
費・使賃料・負担金）

執行伺・契約締結伺・経費支出伺（委託料）

修繕・公用車修理

物品購入決議書・経費支出伺（障害者福祉費）

経費支出伺（報償費・旅費）

物品購入決議書

物品購入決議書（備品購入費）

自動販売機公募一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
４／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

製本単価契約一件

備品自主検査

執行伺・契約締結伺・経費支出伺（委託料）

閉館日一件

通知文書

調査・報告一件

通知文書

調査・報告一件

５年

３年

５年

５年

１年

３年

１年

３年

20300331

20280331

20300331

20300331

20260331

20280331

20260331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A190000

0A190000

0A190000

0A220100

0A230000

0A230000

0A230000

0A230000

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
５／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

デジタル簡易無線局一件

企画・連携グループ起案

総合サービスグループ起案文書

総合サービスグループ回覧綴

資料整備/業務/./.

資料点検

読書推進グループ文書

本はともだち（メールマガジン）・子ども読書支
援センターニュース

５年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

３年

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A230000

0B010000

0I010000

0I010000

0J010000

0J020000

0K010000

0K010000

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

簿 冊 管 理 簿
６／６

措置結果文書作成取得所属

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

山口図書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


