
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

総務一件

監査資料

人事

会計年度任用職員任用

時間外勤務管理

調定票

現金出納簿

支出負担行為・支出票

５年

５年

１０年

５年

３年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20350331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A020102

0A050000

0A050000

0A060000

0A130000

0A130000

0A140000

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

簿 冊 管 理 簿
１／３

措置結果文書作成取得所属

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

審査表

歳入歳出整理表

物品購入決議書

執行伺・契約締結伺・経費支出伺

備品自主検査

閉館日一件

地方調査員会議

雑件

５年

５年

５年

５年

３年

５年

３年

１年未
満

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20280331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A140000

0A150000

0A150000

0A180000

0A230000

0B010000

0B010000

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

簿 冊 管 理 簿
２／３

措置結果文書作成取得所属

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

市町連絡会議

市町会議

令和６年度寄贈・寄託一件

行政文書修理一件

資料（利用）；文書館情報発信充実事業（契約更
新）

刊行物

古文書講座

アーカイブズウィーク

３年

３年

３０年

１０年

３年

５年

５年

１０年

20280331

20280331

20550331

20350331

20280331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

電子

0B010000

0B010000

0B020000

0B030000

0B041200

0B050000

0B050000

0B050000

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

簿 冊 管 理 簿
３／３

措置結果文書作成取得所属

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

文書館

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


