
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度 センター関係

センター関係（研修一覧等について）

センター関係（乳幼セだより）

監査 一件

通知

電子文書等持出許可申請 一件

国通知等 一件

議会関係 一件（９月議会）

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

06000000

06000000

06000000

0A020001

0A030000

0A030000

0A030000

0A040000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
１／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

議会関係 一件 （６月議会）

議会関係 一件 （１１月議会）

議会関係 一件（２月議会）

任用・服務関係 一件

週休日の振替簿

給与支給明細書

時間外勤務等 一件

時間外勤務・休日勤務命令簿

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A040000

0A040000

0A040000

0A050000

0A050000

0A070000

0A070000

0A070000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
２／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

給与関係 一件

所属別科目別集計表

令和６年度給与改定等について

後援等 一件

福利・厚生等 一件

経費支出伺

支出命令審査票

予算・決算 一件

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A070000

0A070000

0A070000

0A100000

0A110000

0A130000

0A130000

0A130000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
３／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

予算令達・事業管理等 一件

経費支出伺

有料道路利用伺・管理簿

支出負担行為支出票

支出負担行為・支出命令削除票

歳入・歳出整理表等

報酬・報償費等 マイナンバーカード 一件

調定票

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

１０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A130000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
４／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

会計員任免報告書

手数料収納額実績報告書

廨長事務引継書・出納員事務引継書

戻入関係（戻入票含む） 一件

物品購入決議書

物品管理等 一件

ネットワークパソコン等（セキュリティー関係含
む） 一件

物品借入決議書・物品借入契約締結伺書

５年

５年

１０年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A140000

0A140000

0A140000

0A190000

0A190000

0A190000

0A190000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
５／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

幼児教育推進体制を活用した地域の幼児教育の質
向上強化事業

大学等を通じたキャリア形成支援による幼児教育
の「職」の魅力向上・発信事業

幼保小の架け橋プログラムに関する調査研究事業

教育支援体制整備事業費交付金

幼稚園教諭免許法認定講習等の在り方に関する調
査研究事業 完了報告書

幼保小の架け橋プログラムに関する調査研究事業
完了報告書

国庫補助金

幼児教育推進体制を活用した地域の幼児教育の質
向上強化事業 実績報告書

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A230000

0A230000

0A230000

0A230000

0A230000

0A230000

0A230001

0A230001

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
６／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

推進協議会

乳幼児の育ちと学び推進協議会

学校等の設置・認定・廃止等 一件

危機管理等・市町指導・情報提供 一件

公立幼稚園等 一件

調査・照会 一件

自家用車公用使用承認申出書（アドバイザー等）

監査通信

５年

５年

３０年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A260000

0A260000

0A270000

0A270000

0A270000

0A270000

0A270000

0A270000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
７／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

教育庁事務分掌表及び配席図

異動関係 一件

総務【次長業務】実績評価・能力評価 等

総務雑件【次長業務】義務教育課との協議

教育委員会会議

令和６年度幼稚園等新規採用教員研修

令和6年度幼稚園等新規採用教員研修、幼稚園中堅
教諭等資質向上研修（共通）

令和６年度幼稚園等新規採用研修に係る地区別研
修

５年

３年

１０年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20280331

20350331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A270000

0A290000

0A290000

0A290000

0A990000

0C010000

0C010000

0C020001

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
８／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度新規採用教員研修に係る地区別研修会

令和６年度幼稚園中堅教諭等資質向上研修

Ｒ６ 他課対応

令和６年度幼稚園教諭免許法認定講習

Ｒ６共通研修

Ｒ６リーダー研修・Ｒ７研修関係

令和６年度山口県幼児教育・保育研究協議会

令和６年度幼児教育アドバイザー

５年

５年

５年

５年

５年

１年未
満

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20250331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C020001

0C030000

0C070000

0C090000

0C100101

0C110101

0D000000

0D010000

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
９／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度幼児教育アドバイザー【任用関係】

令和６年度幼児教育プレアドバイザー

幼児教育アドバイザー（伺い簿）

支援/園・学校訪問

支援/通知文書等（国）

支援/通知文等（国）（中央協議会）

支援/通知文書等（県）

令和６年度 保育者フェスタ２０２４

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D010000

0D010000

0D010000

0D020000

0D030000

0D030000

0D040000

0D050301

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
１０／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支援/その他

令和６年度調査研究事業

令和６年度幼児教育・保育長期研修

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0D990000

0F010000

0F010100

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

簿 冊 管 理 簿
１１／１１

措置結果文書作成取得所属

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

乳幼児の育ちと学び支援センタ
ー

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


