
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

定期監査資料

文書

情報公開

人事

職員表彰

諸届

公務災害

給与例規

１０年

５年

１０年

１０年

１０年

１０年

１０年

３０年

20350331

20300331

20350331

20350331

20350331

20350331

20350331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

山口県立下松工業高等

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A020100

0A040600

0A050300

0A080000

0A080500

0A090300

0A090700

0A100101

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

昇給等内申

時間外休日勤務命令簿

諸手当認定状況確認

年末調整関係

税務関係

旅費関係

生徒同乗承認申請書

旅行命令・依頼簿

１０年

５年

５年

５年

７年

５年

５年

５年

20350331

20300331

20300331

20300331

20320331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

下松工業高等学校

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙

紙

紙

0A100200

0A101400

0A101400

0A110700

0A110700

0A120700

0A120700

0A120700

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
２／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

共済組合

退職手当・退職年金関係

衛生委員会

会計例規

予算要求書

歳出・予算関係調査

前渡資金経理簿

歳入関係

５年

５年

５年

３０年

５年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

下松工業高等学校

下松工業高等学校

各所属

山口県立下松工業高等

各所属

各所属

各所属

下松工業高等学校

紙

紙

紙・電子

紙

紙

紙

紙

紙・電子

0A140300

0A140500

0A150100

0A160100

0A160200

0A160600

0A160600

0A170700

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
３／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

督促状発付決議簿

経費支出伺

行政財産使用許可

財産雑件

物品例規

物品貸付決議書

物品不用決定・売払・返納・廃棄・保管転換決議
書

学習者用端末破損・亡失関係

５年

５年

１０年

１年未
満

３０年

５年

５年

１年未
満

20300331

20300331

20350331

20250331

20550331

20300331

20300331

20250331

各所属

下松工業高等学校

各所属

各所属

山口県立下松工業工業

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙

紙

紙・電子

0A170700

0A180200

0A201400

0A202000

0A210100

0A210200

0A210600

0A212900

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
４／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調査統計

生徒転退学関係

修学旅行

修学旅行

子育て支援

私費会計書類

教育後援会会計

全日制生徒会会計

５年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A240300

0A250100

0A251100

0A251100

0A280101

0A300101

0A300101

0A300101

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
５／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

防災・危機管理

ＰＴＡ総会

サマースクール

資格 起案

キャリア教育

起案

５年

１年未
満

１年未
満

１年未
満

３年

１年未
満

20300331

20250331

20250331

20250331

20280331

20250331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A320101

0B040000

0G030000

0H010000

0H010000

0H030000

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

簿 冊 管 理 簿
６／６

措置結果文書作成取得所属

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

下松工業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


