
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

雑件

総括 事務分掌表

特定事業主行動計画（子育て支援）

山口県業務継続計画

監査資料

各種検査（会計検査・物品会計検査・事務考査）

文書

情報公開

５年

１年未
満

３年

３年

３年

３年

３年

５年

20300331

20250331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

0A010300

0A010300

0A010400

0A010500

0A020000

0A020000

0A040000

0A050000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年度公立高等学校等事務長会議

宇部地域行政連絡協議会

事務職員協会

会議

人事内申

就職サポーター任用

３６協定

免許 （臨時免許）

３年

３年

３年

３年

５年

５年

３年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A060000

0A060000

0A060000

0A060000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
２／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学校医・学校管理医委嘱

職員表彰

行政職員等人事評価制度

分任出納員・会計員任免簿

人事異動通知書

障害者雇用

就職サポーター任用

職員の転任に伴う関係書類の送付について

３０年

５年

１年

３０年

５年

５年

５年

５年

20550331

20300331

20260331

20550331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

0A080000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
３／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

服務 諸届

週休日等の振替等命令簿

公務災害

非常勤 通勤手当認定簿

給与

給与支給明細書

特殊勤務実績簿

時間外勤務・休日勤務命令簿

１年

３年

３０年

９９年

３年

５年

３年

３年

20260331

20280331

20550331

21240331

20280331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A090000

0A090000

0A090000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
４／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

人事給与マスタ明細書

部分休業について

令和６年度諸手当認定状況の確認について

令和６年度山口県スクールカウンセラー活用事業
について

学校職員の令和７年１月１日付け昇給内申書につ
いて

県立学校コミュニティ・スクール推進事業

社会保険

令和６年分 給与所得者の扶養控除等申告書 等

３年

５年

５年

５年

５年

５年

３年

７年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20320331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A110000

0A110000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
５／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

令和６年分 給与所得者の扶養控除等申告書（定
額減税）

旅費

自家用車公用使用申出書

児童・生徒同乗承認申請書

被服貸与

共済組合・互助会

児童手当

被扶養者の検認及び福祉医療費助成制度に係る受
給資格認定の実施について

７年

３年

３年

３年

３年

３年

５年

５年

20320331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A110000

0A120000

0A120000

0A120000

0A130000

0A140000

0A140000

0A140000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
６／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

互助会（学校教育振興支援事業）

職員健康管理

職員健康管理（健康診断）

衛生管理研修会

労働安全衛生管理体制等に関する調査

衛生委員会

長時間労働者への医師による面接指導

例規 労働安全

３年

３年

５年

３年

３年

３年

５年

３０年

20280331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

0A150000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
７／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

予算内示・令達調書

会計

事務引継書

令和６年度 会計一件

予算要求

学校管理運営費実態調査

現金出納簿

調定票

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A160000

0A170000

0A170000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
８／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

調定収納状況一覧表

収納未済一覧表

授業料口座振替領収済通知書明細表

債権管理簿

領収書発行管理簿

督促状発付決議簿

入学及び学力検査受験願書

支出命令審査票

５年

１年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

20300331

20260331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A170000

0A180000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
９／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

委託契約締結

工事契約締結

支出負担行為・支出票

戻入状況一覧表

物品購入等契約締結

経費支出伺

工事契約締結（一般需用費）

宇部商業高等学校 空調機器設置に伴うアスベス
ト調査（商品実験実習室）

１０年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

５年

20350331

20300331

20300331

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

0A180000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１０／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

入札結果表（閲覧用）

タクシー使用伺簿

工事契約締結

歳入整理表・歳出整理表

保守点検

公有財産定期報告

公有財産異動報告・評価替

消防・防火設備点検報告書等一件

１年

５年

５年

５年

５年

３年

３年

５年

20260331

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

0A180000

0A180000

0A180000

0A190100

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１１／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

固定資産台帳

行政財産使用許可

令和６年度学校事務職員工事事務等研修会資料

財産（学校施設に係る定期点検）

公有財産施設の実態調査

財産

消耗品等出納簿

物品購入・修繕決議書

３年

５年

１年

３年

５年

３年

３年

５年

20280331

20300331

20260331

20280331

20300331

20280331

20280331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200000

0A210000

0A210000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１２／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

物品 （現物確認）

物品貸付決議書

物品不用決定・売払・廃棄決議書

コンピュータ機器整備状況実態調査

令和６年度理科教育等整備要望

産振・理振台帳

産業教育設備の整備要望

地方教育費の調査

３年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A210000

0A210000

0A210000

0A210000

0A230000

0A230000

0A230000

0A240000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１３／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学校基本調査

諸証明交付願

転・退・休・復学願 その他の異動

合格発表・仮入学配付資料

電子県庁基幹システム及びグループウエアシステ
ム等

ＰＴＡ会計

教育後援会会計

全高Ｐ連賠償責任保障制度

３年

５年

３年

１年未
満

１年

５年

５年

３年

20280331

20300331

20280331

20250331

20260331

20300331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A240000

0A250000

0A250000

0A250000

0A260000

0B030000

0B030000

0B030000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１４／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

特別活動協力基金会計

ＰＴＡ・教育後援会

施設賠償責任保険

入学者選抜

職員（校長保存）

教務

転退学者指導要録

教科書

５年

３年

３年

５年

３年

１年未
満

２０年

５年

20300331

20280331

20280331

20300331

20280331

20250331

20450331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0B030000

0B030000

0B030000

0C040000

0C050000

0C060000

0C060000

0C060000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１５／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

指導要録（指導の記録）

指導要録（学籍の記録）

強化拠点校支援事業

部活動

修学旅行

生徒指導（校長保管）

例規（学校保健）

生徒定期健康診断

５年

２０年

５年

１年

３年

３年

３０年

５年

20300331

20450331

20300331

20260331

20280331

20280331

20550331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C060000

0C060000

0D030000

0D030000

0D040000

0G030000

0I010000

0I020000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１６／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

保健日誌

その他

学校保健安全委員会

小・中学校健康診断票

生徒健康診断票・生徒健康診断票（歯・口腔）

学校環境衛生検査（定期）

学校医等執務記録簿

健康観察表

５年

１年未
満

５年

５年

５年

５年

５年

５年

20300331

20250331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

0I020000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１７／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

日常点検（飲料水）

日常点検（教室等の環境）

医療費等請求依頼書

加入者及び共済掛金支払予定明細書

医療費支払通知書

見舞金請求

山口県公立高等学校ＰＴＡ連合会見舞金

調査統計（県提出文書）

３年

３年

１０年

１０年

１０年

１０年

５年

３年

20280331

20280331

20350331

20350331

20350331

20350331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I020000

0I020000

0I030000

0I030000

0I030000

0I040000

0I040000

0I050000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１８／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

防災

人権教育

例規 山口県情報セキュリティポリシー等

３年

３年

３０年

20280331

20280331

20550331

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0K030000

0L020000

0M010000

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

簿 冊 管 理 簿
１９／１９

措置結果文書作成取得所属

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

宇部商業高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


