
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

監査

人事内申

職員表彰

服務一件

兼職・兼業

時間外

一斉休憩除外申請

給与調査

３０年

１年

５年

３年

１年未
満

５年

１年未
満

３年

20550331

20260331

20300331

20280331

20250331

20300331

20250331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A020000

0A080000

0A080000

0A090000

0A090000

0A090000

0A090000

0A100000

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
１／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

給与一件

特殊勤務実績簿

高速道路利用状況整理表

社会保険

自家用車公用使用承認申出書

支出負担行為・支出票【教育総務費 教政】
（報酬・通勤手当・共済費・扶

助費）

給与所得者の扶養控除等（異動）申告書及び配偶
者控除申告書及び所得金額調整控除申告書

給与所得者の保険料控除申告書

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
２／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

税務一件

年末調整

退職手当等

生徒同乗承認申請書

昇給内申

給与一件

旅費調査

支出負担行為・支出票（旅費 高校総務費以外）

３年

３年

３年

３年

５年

３年

３年

３年

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A100000

0A120000

0A120000

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
３／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

支出負担行為・支出票（旅費 高校総務費）

旅費の増額調整

共済・互助会・福利厚生

公務災害

支出負担行為・支出票（報酬・通勤手当・共済費
）

予算要求書

予算内示

令達調書

３年

１年未
満

３年

３年

３年

３年

３年

３年

20280331

20250331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

事務室

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A120000

0A120000

0A140000

0A150000

0A160000

0A160200

0A160300

0A160400

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
４／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

会計

調定票

調定票

就学支援金一件

奨学のための給付金

諸会費減免

公有財産報告

行政財産使用許可

３年

５年

５年

３年

３年

３年

３年

５年

20280331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

各所属

所属

所属

各所属

各所属

各所属

所属

所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160600

0A160600

0A160600

0A170000

0A170000

0A170000

0A200300

0A201400

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
５／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

財産

物品

物品

補助事業

給食

調査・報告一件

雑件

学校保健

３年

５年

５年

３年

３年

３年

３年

５年

20280331

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

事務室

所属

所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A201900

0A212900

0A212900

0A230101

0A271300

0A280000

0A280000

0I020000

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
６／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学校医・学校管理医

令和６年度 人権教育

１年未
満

１年未
満

20250331

20250331

各所属

各所属

紙・電子

紙

0I020000

0L020000

防府商工高等学校

防府商工高等学校

簿 冊 管 理 簿
７／７

措置結果文書作成取得所属

防府商工高等学校

防府商工高等学校

廃棄予定

廃棄予定


