
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

事務／総括

監査

情報公開

人事

服務/諸届（週休日等の振替命令簿及び代休日指定
簿）

給与

源泉徴収票 法定調書・給与支払報告書

税務（扶養控除等申告書）

３年

５年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

20280331

20300331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010000

0A020000

0A050000

0A080000

0A090000

0A100000

0A110000

0A110700

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

簿 冊 管 理 簿
１／５

措置結果文書作成取得所属

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

税務（保険料控除等申告書）

税務（基礎控除等申告書）

社会保険

復命書

旅費

被服貸与

職員健康管理

公務災害

５年

５年

５年

５年

３年

３年

５年

１０年

20300331

20300331

20300331

20300331

20280331

20280331

20300331

20350331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A110700

0A110700

0A110800

0A120000

0A120000

0A130000

0A150000

0A150000

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

簿 冊 管 理 簿
２／５

措置結果文書作成取得所属

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

会計

会計

支出

委託料

財産

調査統計

生徒移動簿

就学支援金

３年

３年

５年

５年

３年

５年

５年

５年

20280331

20280331

20300331

20300331

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160000

0A160000

0A180000

0A180000

0A200000

0A240000

0A250000

0A260000

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

簿 冊 管 理 簿
３／５

措置結果文書作成取得所属

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

文書館移管予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学校運営協議既あ

入学者選抜

教務

教務

教務

教務／調査統計

行事

生徒指導

５年

５年

３年

３年

３年

１年未
満

５年

３年

20300331

20300331

20280331

20280331

20280331

20250331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C030000

0C040000

0C060000

0C060000

0C070000

0C070000

0D040000

0G030000

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

簿 冊 管 理 簿
４／５

措置結果文書作成取得所属

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

総括

学校保健

日本スポーツ振興センター

人権教育

５年

３年

５年

３年

20300331

20280331

20300331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0H010000

0I020000

0I030000

0N020000

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

簿 冊 管 理 簿
５／５

措置結果文書作成取得所属

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

下関工科高等学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


