
作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

例規

例規

公印台帳

定期監査資料

監査様式集

公務災害

例規

事務職員協会

３０年

３０年

３０年

３年

３年

５年

３０年

３年

20550331

20550331

20550331

20280331

20280331

20300331

20550331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

宇部総合支援学校

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A010100

0A010100

0A010200

0A020000

0A020200

0A030101

0A050100

0A060400

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
１／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

地域行政連絡協議会

学校体育施設開放

人事内申

人事（学校医等）一件

兼職・兼業許可申請書

例規

昇給等内申

履歴書

３年

５年

５年

５年

１年

３０年

１０年

３０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20260331

20550331

20350331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

0A060500

0A070200

0A080000

0A080000

0A080000

0A080100

0A080200

0A080300

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
２／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

教育職員免許状申請関係

教育功労者表彰一件

事務職員等研修

分任出納員・会計員任免簿

人事

３６協定

例規

給与

５年

５年

３年

３０年

３年

５年

３０年

５年

20300331

20300331

20280331

20550331

20280331

20300331

20550331

20300331

事務室

事務室

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A080400

0A080500

0A080600

0A080900

0A081000

0A090000

0A090100

0A100000

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
３／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

給与

社会保険

例規

被服貸与

例規

児童手当

共済組合

互助会

５年

３年

３０年

５年

３０年

５年

３年

３年

20300331

20280331

20550331

20300331

20550331

20300331

20280331

20280331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A100000

0A110000

0A120100

0A130000

0A140100

0A140200

0A140300

0A140400

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
４／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

退職手当・退職年金

福利厚生

衛生委員会

職員健康管理

職員健康管理（健康診断）

予算要望

予算

例規

５年

３年

３年

３年

５年

５年

５年

３０年

20300331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

20300331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A140500

0A140700

0A150100

0A150200

0A150300

0A160000

0A160000

0A160100

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
５／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

予算内示

会計員任免報告

契約

公有財産

営繕

行政財産使用許可

例規

例規

３年

５年

５年

５年

５年

５年

３０年

３０年

20280331

20300331

20300331

20300331

20300331

20300331

20550331

20550331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A160300

0A180000

0A190000

0A200000

0A200000

0A200000

0A200100

0A200100

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
６／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

公有財産台帳

施設台帳

学校基本調査

地方教育費の調査

調査統計

転・退・休・復学願 その他の異動

学割・通学証明発行簿

通学バス

３０年

３０年

３年

３年

３年

３年

５年

５年

20550331

20550331

20280331

20280331

20280331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A200200

0A200400

0A240000

0A240200

0A240300

0A250100

0A250800

0A260400

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
７／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

就学奨励

例規

給食

校内諸規程

学校要覧

入学者選抜

初任者研修

教育課程

３年

３０年

３年

３０年

３０年

５年

５年

５年

20280331

20550331

20280331

20550331

20550331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0A260500

0A270100

0A271300

0B010100

0B010200

0C040100

0C050200

0C060100

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
８／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

職員組織、学級編成、教科担任等に関する調査表

教科別教員配置及び授業担任計画表

教科書

指導要録（学籍の記録）

指導要録（指導の記録）

修学旅行

学校保健委員会

プール管理日誌

５年

５年

５年

２０年

５年

３年

５年

５年

20300331

20300331

20300331

20450331

20300331

20280331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0C060300

0C060400

0C060500

0C061000

0C061100

0D040200

0I020100

0I020300

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
９／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定



作成
年度 分類記号 簿冊名(文書ファイル名) 保存

期間

引継日

保存期間満了時期

廃棄日/移管日
保存期間満了後の措置

保存場所

媒体

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

令和6
年度

文書管理所属

学校保健

日本スポーツ振興センター

調査統計

保健体育/調査統計

３年

５年

５年

５年

20280331

20300331

20300331

20300331

各所属

各所属

各所属

各所属

紙・電子

紙・電子

紙・電子

紙・電子

0I021000

0I030000

0I050000

0I050000

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

簿 冊 管 理 簿
１０／１０

措置結果文書作成取得所属

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

宇部総合支援学校

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定

廃棄予定


