
県立
け ん り つ

学校
が っ こ う

№ 学校
がっこう

名
めい

主
おも

な仕事
しごと

№ 学校
がっこう

名
めい

主
おも

な仕事
しごと

1 岩国高等学校
いわくにこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

15 宇部中央高等学校
うべちゅうおうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

2 岩国総合高等学校
いわくにそうごうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

16 宇部商業高等学校
うべしょうぎょうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

3 岩国商業高等学校
いわくにしょうぎょうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

17 小野田高等学校
お の だ こ う と う が っ こ う

事務
じむ

補助
ほじょ

4 柳井高等学校
やないこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

18 美祢青嶺高等学校
みねせいりょうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

5 光高等学校
ひかりこうとうがっこう

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

19 豊浦高等学校
とよらこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

6 下松高等学校
くだまつこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

20 下関南高等学校
しものせきみなみこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

7 華陵高等学校
かりょうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

21 萩商工高等学校
はぎしょうこうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

8 下松工業高等学校
くだまつこうぎょうこうとうがっこう

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

22 岩国総合支援学校
いわくにそうごうしえんがっこう

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

9 徳山高等学校
とくやまこうとうがっこう

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

23 徳山総合支援学校
とくやまそうごうしえんがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

10 新南陽高等学校
しんなんようこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

24 山口総合支援学校
やまぐちそうごうしえんがっこう

環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

11 南陽工業高等学校
なんようこうぎょうこうとうがっこう

事務補助
じむほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

12 防府高等学校
ほうふこうとうがっこう

環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

13 西京高等学校
さいきょうこうとうがっこう

事務
じむ

補助
ほじょ

、図書室
としょしつ

補助
ほじょ

26 萩総合支援学校
はぎそうごうしえんがっこう

事務補助
じむほじょ

、環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ

14 山口農業高等学校
やまぐちのうぎょうこうとうがっこう

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

主
お も

な仕事
し ご と

の内容
な い よ う

の例
れ い

 ※すべての業務
ぎ ょ う む

をするわけではありません

図書室
としょしつ

補助
ほじょ 図書

としょ

整理
せいり

・装丁
そうてい

、図書
としょ

登録
とうろく

・廃棄
はいき

、図書室
としょしつ

環境
かんきょう

整備
せいび

 等
とう

各
か く

県立
け ん り つ

学校
が っ こ う

における主
お も

な仕事
し ご と

の内容
な い よ う

      ※本人
ほ ん に ん

の適性
て き せ い

に合
あ

わせて、仕事
し ご と

の内容
な い よ う

を調整
ち ょ う せ い

します。

       可能
か の う

なものをしてもらいますので、各
か く

学校
が っ こ う

へご相談
そ う だ ん

ください。

事務
じむ

補助
ほじょ

来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

応対
お う た い

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎ ょ う む

、外勤
が い き ん

用務
よ う む

（公用車
こ う よ う し ゃ

運転
う ん て ん

等
と う

）、パソコンを使
つ か

った文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

や各種
か く し ゅ

データ入力
にゅうりょく

、会計処理
か い け い し ょ り

、出納
す い と う

管理
か ん り

、諸
し ょ

手続
て つ づ き

事務
じ む

、文書
ぶ ん し ょ

発送
は っ そ う

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふ く

む）、文書
ぶ ん し ょ

コピー・製本
せ い ほ ん

・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

 等
と う

環境整備補助
かんきょうせいびほじょ

清掃
せいそう

、植栽
しょくさい

管理
かんり

業務
ぎょうむ

（草刈
くさか

り、除草
じょそう

等
とう

）、外勤
がいきん

用務
ようむ

 （公用車
こうようしゃ

運転
うんてん

等
とう

）、校
こう

舎
しゃ

の小
しょう

修繕
しゅうぜん

等
とう

、樹木
じゅもく

剪定
せんてい

、不要物品
ふようぶっぴん

整理
せいり

、ゴミの管理
かんり

、校務
こうむ

技士
ぎし

や

農場員
のうじょういん

の補助
ほじょ

 等
とう

25 環境整備
かんきょうせいび

補助
ほじょ宇部総合支援学校

うべそうごうしえんがっこう

（美祢
みね

分教室
ぶんきょうしつ

）


