
【記載例１】
（受注者→発注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 □発注者(No.       ) ■受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　■その他（ 請求              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

　□工事内容を変更する

　□その他

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　契約当初に比べて工期内に主要な工事材料の価格に変更が生じたので、契約書第25条第５項に基
づき請負代金額の変更を請求します。

・請求する主要品目名・材料名
　　○○○　　　※請求する工事材料を具体的に記載
・変更請求概算額
　　○○○円
・添付資料
　　変更請求額計算書（様式１）

※今回の請求はあくまで概算額であり、精査の結果、請求額が変更となっても問題ない。
※ 購入先、購入単価、購入数量等を証明する書類を添付する必要はない。

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例２】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　□協議　■通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求のあった工事請負契約書第25条第５項に基づく請負代金額の変更に
ついて、同条第８項の規定に基づき、スライド額協議開始日を通知します。

・スライド額協議開始日
　　令和○年○月○日

※受注者からの請求日から７日以降に工期の延期を想定している場合は、「工期末の４５日前」と記
載する。

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例３】
（受注者→発注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求した工事請負契約書第25条第５項に基づく請負代金額の変更につい
て、購入実績を証明する資料を提出します。

・添付資料
　　変更請求額計算書（様式１）　　※燃料油の場合は、様式１－１～３も提出
　　購入実績を証明する書類　　　※納品書、請求書、領収書等のいずれか
　

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発 議 事 項   □指示　□協議　□通知　□承諾　■提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 □発注者(No.       ) ■受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例４－１】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求のあった工事請負契約書第25条第５項に基づく請負代金額の変更に
ついて、同条第７項に基づき協議します。

・スライド変更金額
　　（増）○○○円
　　うち、取引に係わる消費税及び地方消費税の額　○○○円
・添付資料
　　対象材料内訳表（様式２）
　　スライド額計算書（様式３）

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　■有

　■金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発 議 事 項   □指示　■協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例４－２】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　■無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　■協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求のあった工事請負契約書第25条第５項に基づく請負代金額の変更に
ついて、同条第７項に基づき協議します。

・スライド変更適否
　　スライドの適用が認められない
・理由
　　スライド額が請負代金額の1％を超えないため

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認


