
【記載例１－１】
（受注者→発注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 □発注者(No.       ) ■受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　■その他（ 請求              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

　□工事内容を変更する

　□その他

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　賃金等の変動により、工事請負契約書第25条第６項に基づき、請負代金額の変更を請求します。

・希望基準日
　　令和○年○月○日
・変更請求概算額（スライド額）
　　○○○円
・概算残工事請負代金額
　　○○○円
　　（概算残工事請負代金額とは、請負代金額から希望基準日における出来形部分に相応する請負
代金額を控除した額）
・添付資料
　　工事出来高内訳書または実施工程表付き工事履行報告書
　　変更請求概算額及び概算残工事請負代金額の算定資料

※今回の請求は、あくまで概算額であり、精査の結果、請求額が変更となっても問題はない。

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例１－２】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　■その他（ 請求              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　賃金等の変動により、工事請負契約書第25条第６項に基づき、請負代金額の変更を請求します。

・希望基準日
　　令和○年○月○日
・変更請求概算額（スライド額）
　　○○○円
・概算残工事請負代金額
　　○○○円
　　（概算残工事請負代金額とは、請負代金額から希望基準日における出来形部分に相応する請負
代金額を控除した額）

※今回の請求は、あくまで概算額であり、精査の結果、請求額が変更となっても問題はない。

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例２】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　□協議　■通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求のあった工事請負契約書第25条第６項に基づく請負代金額の変更に
ついて、同条第８項に基づき、スライド額協議開始日を通知します。

・スライド額協議開始日
　　令和○年○月○日

※スライド額協議開始日は、受注者の意見を聴いて、請求日から７日以内に設定する

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例３－１】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　□無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　■協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付けで請求のあった工事請負契約書第２５条第６項に基づく請負代金額の変更
について、同条第７項に基づき協議します。

・スライド変更金額
　　（増）○○○円
　　うち、取引に係わる消費税及び地方消費税の額　○○○円
・基準日
　　令和○年○月○日
・添付資料
　　スライド額計算書

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　■有

　■金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認



【記載例３－２】
（発注者→受注者）

地内

○○土木建築事務所

（内　　容）

添付図　　　　　葉、その他添付図書

　契約変更 　■無

処

理

回

答

　

工　事　打　合　せ　簿

発 議 者 ■発注者(No.       ) □受注者(No.     ) 発議年月日 令和●年●月●日

発 議 事 項   □指示　■協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□その他（ 　　              ）

工 事 名
（ 箇 所 ｺ - ﾄ ﾞ ）

令和○○年度　○○○○工事　第○工区

○○市○○ （　　　                   )

受 注 者 名 （株）○○建設 発注事務所

　令和○年○月○日付け請求のあった工事請負契約書第25条第６項に基づく請負代金額の変更に
ついて、同条第７項に基づき協議します。

・スライド変更適否
　　スライドの適用が認められない
・理由
　　スライド額が対象工事費の１％を超えないため

指示等に
より必要
な措置又
は予定し
ている措
置

　契約変更 　□有

　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　  　　　　　　　　円）

　□工事内容を変更する

　□その他 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

発注者
　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

受注者
　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任・監理技術者

**　** **　** **　** **　** **　**

□ 受領時の発議者への真正性確認


