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≪申請開始≫ 

１ やまぐち電子申請サービスを検索 

 「電子申請サービス」をクリック 
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2 やまぐち電子申請サービスのページ内の「安全運転管理者等講習の会場受講の

申し込み」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

3 一番下までスクロールし、「電子申請をする」をクリック 
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4 「やまぐち電子申請サービス」からの通知を受信するメールアドレスを入力 

  今、実際に申請に使用しているパソコン、スマートフォン等のメールアドレスを入力 

   「ログインしないで申請する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

5 仮受付完了 

  仮受付が完了すると、申請時に入力したメールアドレスにやまぐち電子申請サービス

からメールが届く 
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（すぐに届くメールです） 

6 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認 

【メール題名】～ やまぐち電子申請サービス【電子申請】申請方法のお知らせ 

「入力開始ページ」の URL をクリック 
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7 申請を開始する 

・メールアドレス（申請時に入力したもの） 

・仮受付番号（やまぐち電子申請サービスからのメールに記載） 

を入力し、「申請を開始する」をクリック 
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8 入力フォームに従って、回答（入力） 

 全項目を入力後、「次へ」をクリック 

 

「申請書一時保存」ボタンを押すと、入力内容が保存され、次回、続きから入力可能 

 （「申請書一時保存」方法参照/最終ページに掲載） 
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9 支払い方法の選択をする  

 「クレジットカード/コンビニ払い/PayPay」または、「Pay-easy による支払い」を選択  

 「支払者氏名」を変更する場合は、「支払者氏名」を入力  

 「支払者氏名カナ」を入力  

 「次へ」をクリック  

 

 支払者について、入力する場合の注意事項 

 ・「氏名カナ」の入力時、「ッ、ャ、ュ、ョ」等の小さい文字は入力不可 

（通常の大きさの文字で入力） 

 ・記号が入力できない場合、入力しない（カタカナなどで入力） 
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支払い方法選択画面  
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10 やまぐち電子申請サービスの申請内容確認時に必要なパスワードを設定 

  申請内容確認時に必要な「パスワード」を設定、入力 

  「送信」をクリック 

 

 パスワードを入力する場合の注意事項 

 ・半角英数記号 8 文字以上 127 文字以内を入力 

 ・利用できない記号を入力した場合、「送信」ボタンを押しても画面が変わらないため、 

  入力した記号の代わりに「＠」を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 

11 送信完了 

「申請書控え保存」をクリックすると、「講習申出書」、「調査票」の印刷が可能 

※ 受講当日、「講習申出書」「調査票」の提出は不要 
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（すぐに届くメールです） 

12 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認 

【メール題名】～ やまぐち電子申請サービス【電子申請】申請受付のお知らせ 

申請内容を確認したい場合、「申請内容確認ページ」の URL をクリック 
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13 申請内容の確認をする場合 

  ・メールアドレス（申請時に入力したもの） 

  ・受付番号（12「やまぐち電子申請サービス【電子申請】申請受付のお知らせ」メール

に記載） 

  ・パスワード（10 申請時に設定したパスワード） 

 入力後、「申請内容を確認する」をクリック 
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14申請内容確認画面 

画面一番下の「表示」をクリックすると、講習申出書、調査票を表示 

キャンセルする場合は「申請取下げ」をクリック 

「再利用申請」ボタンは利用しないで下さい 
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（★順番に内容を確認し、確認が終わり次第、随時、メール送信します） 

15 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認 

【メール題名】～ やまぐち電子申請サービス【電子申請】審査開始のお知らせ（料金納付

のお願い） 

申請内容を確認したい場合、「申請内容確認ページ」の URL をクリック 

  6~10 ページの申請後、入力内容に誤りがなく、申請を受理された後に届くメールです。 

  このメールが届いた後に、メール本文に記載のとおり、お支払いをお願いします。 

 

○「クレジットカード/コンビニ払い/PayPay」の場合のメール内容 

  【お支払いページ】URL をクリック →→→ 17 支払い方法の選択を参照 
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○「Pay-easyによる支払い」の場合のメール内容 

  ※「Pay-easy による支払い」の場合は、【お支払いページ】の URL は記載がなく、 

   支払い時に必要な 4 つの番号が表示されます。 

 収納機関番号、納付番号、確認番号、納付区分 

支払い方法 

  【インターネットバンキング】Pay-easy 払いの設定をして手続きをお願いします。 

※詳しくは、金融機関へお問い合わせください。 

  【金融機関 ATM】Pay-easy 払いができる金融機関の ATM で手続きをお願いします。 

       ※山口県内では、郵便局 ATM、農協 ATM 等で手続き可能 

 

件名：【電子申請】審査開始のお知らせ（料金納付のお願い） 

本文： 

========================================================= 

このメールは「やまぐち電子申請サービス」 

にご登録いただいたお客様のアドレスにお送りしています。 

返信メールでお問い合わせいただいても、お答えができませんので 

あらかじめご了承願います。 

========================================================= 

このたびはやまぐち電子申請サービスを 

ご利用いただきありがとうございます。 

お客様からいただいた申請について、次の通り審査を開始しました 

のでお知らせいたします。 

------------------------------------------------------------  

【申請先】 山口県 

【手続き名】安全運転管理者等講習の会場受講の申し込み 

【受付日時】2025 年 12 月 01 日 11 時 59 分 

【受付番号】123456789  

【支払期限】2025 年 12 月 31 日 23 時 59 分 

【支払額】 5,100 円 

※上記金額のほか決済手数料が発生する場合があります。 

------------------------------------------------------------  

■申請内容のご確認方法 

 次のページから確認できます。  

 申請内容を確認するには上記の受付番号のほか、ご入力いただい  

 たメールアドレスおよびパスワードが必要です。 

------------------------------------------------------------  

 

------------------------------------------------------------  
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■支払方法 

【オンライン方式】 

 パソコンやスマートフォン（インターネットバンキング）、金融機関ＡＴＭからお支払い 

 してください。お支払いの際には下記の番号が必要になります。 

【収納機関番号】35000 

【納付番号】  00202507123000012345  

【確認番号】  123456  

【納付区分】  355 

【情報リンク方式】 

 上記の申請内容確認ページからお支払いしてください。 

------------------------------------------------------------  

※本メールはご入力いただいたメールアドレスにお送りしています。 
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16【申請内容確認ページ】をクリックした場合 

   14 申請内容確認画面(13 ページ)と同じ「申請内容確認画面」 

   申請状態・・・「受付中」から「納付待ち」へ表示変更 
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17 支払い方法の選択 

※ メール本文【お支払いページ】をクリックした場合は、直接このページが開く  
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18 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認  

支払完了後に下記の内容の自動メールが届きます。 

このメールが届くと安全運転管理者講習の申込み、講習手数料の支払い完了です。 

講習手数料支払い後の流れは、下記のとおりです。 

・講習日当日に、講習を受講 

・受講後、約一週間後にやまぐち電子申請サービスのメールで受講証明書を受信 

 （受講証明書送付方法は、URL の送付です。） 

 

  

 山口県警察本部交通部交通企画課 安全係です。 

 会場受講の申し込みについては、講習手数料の納付を確認しましたので、 

 受付完了しています。 

 申請状態が「審査中」と表示されていますが、申込みは完了しています。 

 申込時に選択された会場で受講をお願い致します。 

  

 このたびはやまぐち電子申請サービスを 

 ご利用いただきありがとうございます。 

 お客様からいただいた申請について、次の通り納付いただいたこと 

 を確認しましたのでお知らせいたします。 

 ------------------------------------------------------------ 

 【申請先】 山口県 

 【手続き名】安全運転管理者等講習の会場受講の申し込み 

 【受付日時】受付日時 

 【受付番号】受付番号(9 桁の数字) 

 ------------------------------------------------------------ 

 【手数料】5,100 円 

 【領収日】領収日 

 ------------------------------------------------------------ 
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（★安全運転管理者講習受講後、約一週間後にメール送信します） 

19 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認 

   【メール内容】 受講証明書の送付 

     申請内容確認ページ URL をクリック 

      ※「13 申請内容の確認をする場合」を参照 

 

 

 

件名：【電子申請】通知書発行のお知らせ 

本文： 

=================================================== 

このメールは「やまぐち電子申請サービス」 

にご登録いただいたお客様のアドレスにお送りしています。 

返信メールでお問い合わせいただいても、お答えができませんので 

あらかじめご了承願います。 

================================================= 

このたびはやまぐち電子申請サービスを 

ご利用いただきありがとうございます。 

お客様からいただいた申請について、結果通知書を発行しました 

のでお知らせいたします。 

------------------------------------------------------------  

【申請先】 山口県 

【手続名】 安全運転管理者等講習の会場受講の申し込み 

【受付日時】2026 年 01 月 04 日 23 時 59 分 

【受付番号】123456789  

------------------------------------------------------------  

【結果通知】結果通知書を発行しましたのでご確認ください。 

------------------------------------------------------------  

■申請内容・結果通知書のご確認方法 

 次のページから確認できます。 

 申請内容を確認するには上記の受付番号のほか、ご入力いただい 

 たメールアドレスおよびパスワードが必要です。 

------------------------------------------------------------  

 

------------------------------------------------------------  

※本メールはご入力いただいたメールアドレスにお送りしています。 
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      【受講証明書】 
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≪申請書一時保存≫ 

1 「申請書一時保存」ボタンを押した場合の表示画面 

  申請書入力再開時に必要な「パスワード」を設定、入力 

  「送信」をクリック 
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2 パスワードを入力後、送信ボタンをクリック後の表示画面 
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3 やまぐち電子申請サービスからのメールを確認 

【メール題名】～ やまぐち電子申請サービス【電子申請】一時保存のお知らせ 

 

★再開する場合「入力開始ページ」の URL をクリック 
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4 申請書入力再開時の画面 

  ・メールアドレス（申請時に入力したもの） 

 ・保存番号（一時保存のお知らせメールに記載） 

 ・パスワードを入力 

 入力後、「入力再開」をクリック（入力フォームが表示される） 

 

 

 

 


