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申請者用マニュアル（やまぐち電子申請サービスでの申請） 

◎本マニュアルの対象となる届出、手続き 

①宗教法人の登記に関する各種届出 

・宗教法人の設立登記 

・代表役員の変更（重任）登記 

・代表役員代務者の就任（退任）登記 

・代表役員（代務者/清算人）の氏名（住所）変更に伴う変更登記 

・規則変更に伴う変更登記 

・その他 

②事務所備付け書類の写しの提出 

1. 電子申請システムへの申請 全体ステップ 

電子申請システムへの申請手順の全体像を記載します。 

ここでは、電子申請システムへ申請する際に申請者が行う以下の申請手順について説

明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子申請システムへアクセス 

メールアドレス有効性の確認 

電子申請のフォームに入力 

（様式や提出物をアップロード） 

内容を確認して送信 

⇒ ２ページ 

⇒ ２ページ 

⇒ ３ページ 

⇒ ４ページ 

入力内容の不足や、提出されたデータが読み取れないなどの場合は、法人の代表

役員や関係者に対し、主にメールで連絡し確認いたしますので、ご留意ください。 



2 

 

2. 電子申請システムへのアクセス方法 

まず、下記のURLから電子申請システムにアクセスします。 

手続きごとに入口となるＵＲＬは分かれていますが、本資料では、「事務所備付け書

類の写しの提出」を例に説明します。 

＜宗教法人の登記に関する各種届出＞ 

https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/hLmVxy2o 

＜事務所備付け書類の写しの提出＞ 

https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/9Gaf0dpD 

 

3. メールアドレスの確認手続き 

次に、メールアドレスの確認のため、下記の手順を踏んでください。 

①電子申請システムにアクセスすると、「申請書入力画面URL送信」画面が表示 

②システムからのメールを受け取ることができるメールアドレスを入力 

③【URL送信】ボタンをクリックすると「送信が完了しました」画面が表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/hLmVxy2o
https://shinsei.pref.yamaguchi.lg.jp/9Gaf0dpD
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④入力したメールアドレス宛に、手続の申請方法が記載されたメールが届きます。 

⑤メール本文の【入力開始ページ】のＵＲＬをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥申請に使用する電子申請システム画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 

⑤ 
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4. 電子申請システムに入力 

・表示された電子申請システムのフォームに「宗教法人名」などの必要事項を入力。 

・所定の様式があるものや、「役員名簿」「財産目録」などは、ワード、PDFなどのデー

タを、アップロードして提出ください。 

・入力完了後、ページ下部の【確認】ボタンをクリックしてください。 

［注意点］ 

●項目名に表示される「必須」「*」印について 

必ず入力しなければならない項目です。入力せずに【確認】ボタンをクリックし

た場合、エラーとなります。 

●環境依存文字について 

環境依存文字（Unicode）と表示される文字は使用できません。使用できない文字

を入力し、【確認】ボタンをクリックした場合、エラーとなります。 

5. 内容を確認して送信する 

①送信内容を確認する画面が表示されます。内容に間違いがないか確認し、【送信】

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 内容に間違いがあった場合は、【入力し直す】ボタンをクリックすると、電子

申請システムの入力画面に戻ることができます 
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②送信が完了した旨が記載された画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・【PDFダウンロード】ボタンをクリックすると、申請内容が記載された PDFファイ

ルをダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和7年4月1日から令和8年3月31日まで 
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6. 入力途中の申請内容を保存・再開する 

入力途中の申請内容を保存、または再開することができます。 

(1) 入力途中の申請内容を一時保存する 

・電子申請システムに必要事項を入力し、【一時保存】ボタンをクリックします。 

・一時保存確認フォームに必要事項を入力し、【一時保存】ボタンをクリックします。 

・一時保存が完了した画面が表示され、入力したメールアドレス宛に一時保存メー

ルが送信されます。 

(2) 一時保存した申請を再開する 

・受信した一時保存メール本文の【入力再開ページ】の URLをクリックします。 

・ＵＲＬを開くと、パスワードが求められるため、一時保存確認フォームで指定し

たパスワードを入力し、【入力再開】ボタンをクリックします。 

・保存していた申請内容が表示されます。 

 

 

 

 


