
別紙１ 

令和８年度山口県薬物乱用防止啓発動画作成業務 

提出書類作成要領 
 

１ 提出書類 

（１）提案書 

①体  裁 任意（用紙サイズは原則 A4） 

片面１２枚以下（表紙・目次はページ数に含めない。添付書類を除く。） 

②提出部数 ８部 

③内  容 

ア 提案のコンセプト 

イ 目的を達成するための工夫 

ウ 作成する動画の内容及びイメージ図 

エ 画像のイメージ図 

オ 自社の優位を生かした追加提案（ある場合） 

（２）業務の実施体制 

   ①体  裁 任意 

   ②提出部数 ８部 

   ③内  容 

    ・組織、人及び本業務に係るスケジュール 

（３）参考見積書 

   ①体  裁 任意 

   ②提出部数 正本１部 

          ※別に副本８部を（１）の提案書の最終ページに添付すること。 

   ③内  容 

    ・企画提案に係る算出根拠が分かるように、費目を区分すること。 

・見積金額は、消費税及び地方消費税を含むこと。 

（４）参考資料 

   ①体  裁 任意 

   ②提出部数 ８部 

   ③内  容 

    ・過去の同様業務の実績 

    ・会社概要 

 

２ 留意事項 

（１）提出書類の作成及び提出等に要する経費は、提案者の負担とする。 

（２）提案書は１社１提案までとする。 

（３）提出書類は返却しない。また、提出書類を受け付けた後の追加及び修正は認めない。 



（４）提出書類が次のいずれかに該当するときは失格となる。 

①提出書類に虚偽の内容が記載されていた場合 

②提出書類が期限までに提出されなかった場合 

③その他、本要領及びプロポーザル応募要項の規定に適合しないもの 


