
執行体制確認用チェックリスト ※黄色セルについて確認・入力を行う

１　契約締結時の確認事項

（１） 受注者が選任する配置技術者（管理技術者及び照査技術者）の保有資格等（業種に関する実務経験年数を含む）が、特記仕様書等に明示した資格要件に適合していることの確認

（２） 測量、調査、設計、用地調査等の業種の異なる複数の業務を併せて発注した複合業務では、特記仕様書等に明示した資格要件に適合する技術者等が業種ごとに選任されていることの確認

Ａ

(a) 業務の種類と技術者の種類
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２　業務履行期間中の確認事項
（１） 受注者が、業務の全部を一括して、又は発注者が設計図書において指定した主たる部分を第三者に再委託していないことの把握

（２） 受注者が業務の一部（上記２（１）及び発注者が設計図書において指定した軽微な部分を除く）を再委託しようとするときは、あらかじめ発注者の承諾を得る必要があること

（３） テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者が、当該業務に従事していることの把握

Ａ
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※　低入札価格調査の対象業務である場合は、「山口県調査・設計等業務委託に係る低入札価格調査要領」によること

※　『配置技術者選任届』・・・・「管理技術者及び照査技術者選任（変更）通知書」 ※　『再委託承諾願』・・・・・「委任（下請負）承認願」

項目 確認欄（業種ごと） 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

発注者が求める技術者の配置要件の確認・・・（複合業務も含む） ① ② ③ ④

発注者が求める配置技術者の資格要件の確認・・・（複合業務も含む）

→
→
→

業務の種類（業種） 技術者の種類

共通仕様書以外で発注者が求める配置技術者の資格要件の有無

⑯⑰⑱

管理技術者が複数の場合、契約書第9条第2項に規定されている「受注者の一切の権限を有する者」を定め、その内容が明らかにされているか
（複合業務の場合）

⑳

配置技術者は業務の種類ごとに選任され、選任届も種類ごとに提出されたか（複合業務の場合）

①②③

資格証明書等により確認できる保有資格の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（場合によっては、資格の部門又は分野あるいは選択科目等まで確認が必要）

①②③

保有している資格により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、資格証明書等の写しが添付されているか

④⑤⑥
⑦

経歴書等により確認できる実務経験の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（従事した内容が資格要件を満たす業務であり、かつその業務に従事した期間（重複を除く）が資格要件以上となっているか）

④⑤⑥
⑦

実務経験により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、内容証明された経歴書が添付されているか
（必要に応じテクリス等で内容を確認するほか、追加資料を求め内容を確認すること）

㉑

発注者が求める資格要件と適合していることを、Ｂ(e)、(g)、(h)において業種ごとに確認したか

照査技術者が、管理技術者又は担当技術者を兼務していないか（複合業務の場合で、業種が異なる業務の技術者を兼務する場合を除く）

軽微な部分を含めた再委託の有無 ㉗㉜

再委託する内容を把握したか ㉓～㉗

項目 確認欄 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

再委託の有無と内容の確認 ㉘㉙㉛

再委託に関し、「再委託承諾願」や「履行体制に関する書面」など、あらかじめ必要な手続きが行われているか ㉞

再委託が認められていない業務に関する協議や対応は、受注者（管理技術者等）により自ら行われているか ㉓～㉗㊲

発注者の承諾を必要とする再委託の有無 ㉓～㉗㉞㉟

当該業務の主たる部分を把握し、再委託する内容に主たる部分が含まれていないことを確認したか ㉓～㉗㉟

受注者が担当技術者を定めた場合に、技術者に関する必要書類はあらかじめ監督職員に提出されているか ⑬⑭

各種協議や電話等による対応において、担当技術者が従事しているか ㊲

担当技術者の従事状況の確認

テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者の有無 ㊳㊴



執行体制確認用チェックリスト ※黄色セルについて確認・入力を行う

１　契約締結時の確認事項

（１） 受注者が選任する配置技術者（管理技術者及び照査技術者）の保有資格等（業種に関する実務経験年数を含む）が、特記仕様書等に明示した資格要件に適合していることの確認

（２） 測量、調査、設計、用地調査等の業種の異なる複数の業務を併せて発注した複合業務では、特記仕様書等に明示した資格要件に適合する技術者等が業種ごとに選任されていることの確認
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２　業務履行期間中の確認事項
（１） 受注者が、業務の全部を一括して、又は発注者が設計図書において指定した主たる部分を第三者に再委託していないことの把握

（２） 受注者が業務の一部（上記２（１）及び発注者が設計図書において指定した軽微な部分を除く）を再委託しようとするときは、あらかじめ発注者の承諾を得る必要があること

（３） テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者が、当該業務に従事していることの把握
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※　低入札価格調査の対象業務である場合は、「山口県調査・設計等業務委託に係る低入札価格調査要領」によること

※　『配置技術者選任届』・・・・「管理技術者及び照査技術者選任（変更）通知書」 ※　『再委託承諾願』・・・・・「委任（下請負）承認願」

受注者が担当技術者を定めた場合に、技術者に関する必要書類はあらかじめ監督職員に提出されているか × ⑬⑭

各種協議や電話等による対応において、担当技術者が従事しているか ○ ㊲

担当技術者の従事状況の確認

テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者の有無 有 ㊳㊴

再委託に関し、「再委託承諾願」や「履行体制に関する書面」など、あらかじめ必要な手続きが行われているか ○ ㉞

再委託が認められていない業務に関する協議や対応は、受注者（管理技術者等）により自ら行われているか ○ ㉓～㉗㊲

発注者の承諾を必要とする再委託の有無 有 ㉓～㉗㉞㉟

当該業務の主たる部分を把握し、再委託する内容に主たる部分が含まれていないことを確認したか ○ ㉓～㉗㉟

軽微な部分を含めた再委託の有無 有 ㉗㉜

再委託する内容を把握したか ○ ㉓～㉗

項目 確認欄 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

再委託の有無と内容の確認 ㉘㉙㉛

発注者が求める資格要件と適合していることを、Ｂ(e)、(g)、(h)において業種ごとに確認したか ○

④⑤⑥
⑦

照査技術者が、管理技術者又は担当技術者を兼務していないか（複合業務の場合で、業種が異なる業務の技術者を兼務する場合を除く） ○ ㉑

経歴書等により確認できる実務経験の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（従事した内容が資格要件を満たす業務であり、かつその業務に従事した期間（重複を除く）が資格要件以上となっているか） ○

①②③

実務経験により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、内容証明された経歴書が添付されているか
（必要に応じテクリス等で内容を確認するほか、追加資料を求め内容を確認すること） ○

④⑤⑥
⑦

資格証明書等により確認できる保有資格の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（場合によっては、資格の部門又は分野あるいは選択科目等まで確認が必要） －

⑳

保有している資格により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、資格証明書等の写しが添付されているか － ①②③

管理技術者が複数の場合、契約書第9条第2項に規定されている「受注者の一切の権限を有する者」を定め、その内容が明らかにされているか
（複合業務の場合）

配置技術者は業務の種類ごとに選任され、選任届も種類ごとに提出されたか（複合業務の場合） ⑯⑰⑱

発注者が求める配置技術者の資格要件の確認・・・（複合業務も含む）

共通仕様書以外で発注者が求める配置技術者の資格要件の有無 有

－

－
→
→
→

設計業務 管理技術者 照査技術者 － ○

－

業務の種類（業種） 技術者の種類 設計 － － － 単発業務

項目 確認欄（業種ごと） 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

発注者が求める技術者の配置要件の確認・・・（複合業務も含む） ① ② ③ ④

作成例①  



執行体制確認用チェックリスト ※黄色セルについて確認・入力を行う

１　契約締結時の確認事項

（１） 受注者が選任する配置技術者（管理技術者及び照査技術者）の保有資格等（業種に関する実務経験年数を含む）が、特記仕様書等に明示した資格要件に適合していることの確認

（２） 測量、調査、設計、用地調査等の業種の異なる複数の業務を併せて発注した複合業務では、特記仕様書等に明示した資格要件に適合する技術者等が業種ごとに選任されていることの確認
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(a) 業務の種類と技術者の種類
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２　業務履行期間中の確認事項
（１） 受注者が、業務の全部を一括して、又は発注者が設計図書において指定した主たる部分を第三者に再委託していないことの把握

（２） 受注者が業務の一部（上記２（１）及び発注者が設計図書において指定した軽微な部分を除く）を再委託しようとするときは、あらかじめ発注者の承諾を得る必要があること

（３） テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者が、当該業務に従事していることの把握
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※　低入札価格調査の対象業務である場合は、「山口県調査・設計等業務委託に係る低入札価格調査要領」によること

※　『配置技術者選任届』・・・・「管理技術者及び照査技術者選任（変更）通知書」 ※　『再委託承諾願』・・・・・「委任（下請負）承認願」

受注者が担当技術者を定めた場合に、技術者に関する必要書類はあらかじめ監督職員に提出されているか × ⑬⑭

各種協議や電話等による対応において、担当技術者が従事しているか ○ ㊲

担当技術者の従事状況の確認

テクリスや業務計画書等に登録・記載された担当技術者の有無 有 ㊳㊴

再委託に関し、「再委託承諾願」や「履行体制に関する書面」など、あらかじめ必要な手続きが行われているか ○ ㉞

再委託が認められていない業務に関する協議や対応は、受注者（管理技術者等）により自ら行われているか ○ ㉓～㉗㊲

発注者の承諾を必要とする再委託の有無 有 ㉓～㉗㉞㉟

当該業務の主たる部分を把握し、再委託する内容に主たる部分が含まれていないことを確認したか ○ ㉓～㉗㉟

軽微な部分を含めた再委託の有無 有 ㉗㉜

再委託する内容を把握したか ○ ㉓～㉗

項目 確認欄 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

再委託の有無と内容の確認 ㉘㉙㉛

発注者が求める資格要件と適合していることを、Ｂ(e)、(g)、(h)において業種ごとに確認したか ○ ○

④⑤⑥
⑦

照査技術者が、管理技術者又は担当技術者を兼務していないか（複合業務の場合で、業種が異なる業務の技術者を兼務する場合を除く） ○ ○ ㉑

経歴書等により確認できる実務経験の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（従事した内容が資格要件を満たす業務であり、かつその業務に従事した期間（重複を除く）が資格要件以上となっているか） ○ －

①②③

実務経験により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、内容証明された経歴書が添付されているか
（必要に応じテクリス等で内容を確認するほか、追加資料を求め内容を確認すること） ○ －

④⑤⑥
⑦

資格証明書等により確認できる保有資格の内容は、発注者が求める資格要件に適合しているか
（場合によっては、資格の部門又は分野あるいは選択科目等まで確認が必要） － ○

⑳

保有している資格により資格要件を満たそうとする場合は、選任届と併せ、資格証明書等の写しが添付されているか － ○ ①②③

管理技術者が複数の場合、契約書第9条第2項に規定されている「受注者の一切の権限を有する者」を定め、その内容が明らかにされているか
（複合業務の場合） ○ ○

配置技術者は業務の種類ごとに選任され、選任届も種類ごとに提出されたか（複合業務の場合） ○ ○ ⑯⑰⑱

発注者が求める配置技術者の資格要件の確認・・・（複合業務も含む）

共通仕様書以外で発注者が求める配置技術者の資格要件の有無 有 有

－

測量業務 管理技術者 － － ○
→
→
→

設計業務 管理技術者 照査技術者 － ○

－

業務の種類（業種） 技術者の種類 設計 測量 － － 複合業務

項目 確認欄（業種ごと） 備考(ｺﾒﾝﾄ等) Q&A

発注者が求める技術者の配置要件の確認・・・（複合業務も含む） ① ② ③ ④

作成例②  


