
〇県立高等学校
け ん り つ こ う と う が っ こ う

№ 学校
がっ こ う

名
めい

1 岩 国
い わ く に

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

各
か く

県立
け ん り つ

学校
が っ こ う

における主
お も

な仕事
し ご と

の内容
な い よ う

主
おも

な仕事
し ご と

の内容
ないよう

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

対応
たいおう

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や資料
し り ょ う

整理
せ い り

、各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、

　諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）等
と う

柳 井 高 等 学 校
や な い こ う と う が っ こ う

4

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出返却業務等
かしだしへんきゃくぎょうむとう

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でんわたいおうとうせっきゃくぎょうむ、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  し ょ し ょ うめいはっこ うじむと う

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でんわたいおうとうせっきゃくぎょうむ、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  し ょ し ょ うめいはっこ うじむと う

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

　書類整理
し ょ る い せ い り

、文書
ぶんしょ

収受
しゅうじゅ

、データ入力
にゅうりょく

、資料
し り ょ う

のコピー等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出返却業務等
かしだしへんきゃくぎょうむとう

高 森
た か も り

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

2

9 山 口
や ま ぐ ち

農 業
のうぎょう

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

岩 国 商 業
いわくにしょうぎょう

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

3

5 柳 井
や な い

商 工
しょうこう

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でんわたいおうとうせっきゃくぎょうむ、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  し ょ し ょ うめいはっこ うじむと う

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出返却業務等
かしだしへんきゃくぎょうむとう

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でんわたいおうとうせっきゃくぎょうむ、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  し ょ し ょ うめいはっこ うじむと う

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出返却業務等
かしだしへんきゃくぎょうむとう

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

6 田布施農工
た ぶ せ の う こ う

高等
こ う と う

学校
がっこ う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

　植栽
しょくさい

管理
か ん り

等
と う

　植栽
しょくさい

管理
か ん り

等
と う

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

応対
おうたい

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や統計
とうけい

処理
し ょ り

、

　各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

等
と う

　農産物
のうさんぶつ

の窓
まど

口
く ち

販売
はんばい

等
と う

10 宇 部
う べ

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

応対
おうたい

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や統計
とうけい

処理
し ょ り

、

　各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、図書
と し ょ

整理
せ い り

業務
ぎょうむ

等
と う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

7 徳山
と くやま

高等
こ う と う

学校
がっこう

8 南 陽
な ん よ う

工 業
こうぎょう

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

応対
おうたい

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や統計
とうけい

処理
し ょ り

、

　各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、図書
と し ょ

整理
せ い り

業務
ぎょうむ

等
と う

※本人の適性に合わせて、仕事の内容を調整することがあります。
（裏面にも記載があります）



〇県立高等学校
け ん り つ こ う と う が っ こ う

№ 学校
がっ こ う

名
めい

各
か く

県立
け ん り つ

学校
が っ こ う

における主
お も

な仕事
し ご と

の内容
な い よ う

主
おも

な仕事
し ご と

の内容
ないよう

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

図書館
と し ょ か ん

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

そ の 他
た

事務室
じ む し つ

業務
ぎ ょ う む

補助
ほ じ ょ

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

19 宇 部 総 合 支 援
う べ そ う ご う し え ん

学 校
が っ こ う

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

20 豊 浦
と よ う ら

総 合
そ う ご う

支 援
し え ん

学 校
が っ こ う

校内
こうない

環境
かんきょう

整備
せ い び

補助
ほ じ ょ

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でん　わ　たい　おう　とうせっきゃく　ぎょうむ　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  しょしょうめいはっこうじむとう

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出
かしだし

返却
へんきゃく

業務
ぎょうむ

等
と う

16 徳 山
と く や ま

総 合
そ う ご う

支 援
し え ん

学 校
が っ こ う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でん　わ　たい　おう　とうせっきゃく　ぎょうむ　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  しょしょうめいはっこうじむとう

　データ入力
にゅうりょく

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

17

12 下 関 西 高 等 学 校
し も の せ き に し こ う と う が っ こ う

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

対応
たいおう

等
など

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や統計
とうけい

処理
し ょ り

、

　各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

等
など

　図書
と し ょ

データ入力
にゅうりょく

、貸出
かしだし

返却
へんきゃく

業務
ぎょうむ

等
と う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でん　わ　たい　おう　とうせっきゃく　ぎょうむ　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  しょしょうめいはっこうじむとう

　文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

防 府 総 合 支 援
ほ う ふ そ う ご う し え ん

学 校
が っ こ う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でんわたいおうとうせっきゃくぎょうむ、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  し ょ し ょ うめいはっこ うじむと う

、文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

（メール含
ふく

む）、文書
ぶんしょ

コピー・廃棄
は い き

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

　清掃
せいそう

等
と う

　電子
で ん し

メール文書
ぶんしょ

の受信
じゅしん

、受付簿
う け つ けぼ

の整理
せ い り

等
と う

11 宇 部
う べ

西
にし

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

　来客
らいきゃく

・電話
で ん わ

応対
おうたい

等
と う

接客
せっきゃく

業務
ぎょうむ

、パソコンを使
つか

った文書
ぶんしょ

作成
さくせい

や統計
とうけい

処理
し ょ り

、

　各種
かくしゅ

データ入力
にゅうりょく

、諸
し ょ

証明
しょうめい

発行
はっこう

事務
じ む

等
と う

　文書
ぶんしょ

発送
はっそう

・収受
しゅうじゅ

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

業務
ぎょうむ

等
と う

15 岩 国
いわ く に

総 合
そ う ご う

支 援
し え ん

学 校
が っ こ う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

　電話
で ん わ

応対
おうたい

、資料
し り ょ う

整理
せ い り

等
と う

下 関
しものせき

南
みなみ

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

13

14 下 関
しものせき

北
きた

高 等
こ う と う

学 校
が っ こ う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

施錠
せじょう

等
と う

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

18 山 口
や ま ぐ ち

総 合
そ う ご う

支 援
し え ん

学 校
が っ こ う

　来客・電話対応等接客業務、パソコンを使った文書作成や統計処理、各種データ入力、
らいきゃく　でん　わ　たい　おう　とうせっきゃく　ぎょうむ　　　　　　　　　　　　　　　　つか　　　　　ぶんしょさくせい　　　　　とうけいしょり　　　　　　かくしゅ　　　　　　　　　　にゅうりょ

　諸証明発行事務等
く  しょしょうめいはっこうじむとう

　清掃
せいそう

、除草
じ ょそう

、水
みず

やり、校舎
こ う しゃ

見回
み ま わ

り等
と う

※本人の適性に合わせて、仕事の内容を調整することがあります。
（裏面にも記載があります）


